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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezintă sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistenței financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea să interacționeze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit în continuare SFC 2021, și care
este proiectat având la bază principiul asigurării interoperabilității cu alte sisteme informatice,
astfel încât să poată oferi în orice moment situații operative de ansamblu, precum și raportări
specifice și detaliate, în funcție de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date între beneficiari și
autoritățile responsabile de programe, dezvoltat în conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor să prezinte, într-o singură transmitere, toate informațiile necesare
sistemelor de gestiune și control ale programelor.

În acest context arhitectura MySMIS2021 reflectă toate etapele ciclului de viață al unui proiect.

Interfața sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se găsește la adresa
https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicația are în prezent următoarele module funcționale:

● modulul Proiecte - dedicat solicitanților de finanțare în vederea depunerii cererilor de
finanțare.

Notă: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regăsite în mediul de
producție (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicației. Singurele diferențe dintre cele două medii sunt de afișare (design), funcționalitățile
fiind aceleași.
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Accesare modul

Aplicația MySMIS2021 - Front Office se accesează la adresa:
https://mysmis2021.gov.ro/.

După autentificare, aplicația afișează pagina principală. Din aceasta, se accesează

butonul .
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Secțiunea 1 - Adăugare Proiect

Adăugarea unui proiect se realizează din pagina Proiecte, prin acționarea butonului

din zona Proiecte sau prin acționarea butonului din zona Apeluri.
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1.1. Adăugare proiect din zona Proiecte

După acționarea butonului , aplicația va deschide o fereastra pop-up Adaugă
proiect ;

Se completează câmpurile, iar pentru salvare se acționează butonul . Proiectul
adăugat se vizualizează în lista proiectelor, în starea (statusul) Draft (schiță).

La alegerea apelului din lista predefinită, în fereastră este afișată data închiderii apelului
selectat.
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1.2. Adăugare proiect din zona Apeluri

După acționarea butonului , aplicația va deschide o fereastră pop-up Adaugă proiect;

Se completează câmpurile, iar pentru salvare se acționează butonul . Proiectul
adăugat se vizualizează în lista proiectelor, în starea (statusul) Draft (schiță).

În fereastră este afișat automat apelul și data închiderii apelului pentru care se adaugă
Proiectul.
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1.3. Pagina Proiecte - Funcționalități

1.3.1 Informații

În zona Proiecte se vizualizează următoarele informații:

🟠Cod SMIS - Codul generat automat de aplicație al proiectului. Acest cod este unic și nu se
poate modifica.

🟠Titlu - Titlul proiectului introdus de către utilizatorul care a adăugat proiectul.

🟠Aplicant lider - Entitatea juridică lider în proiect.

🟠Apel - Apelul selectat la adăugarea proiectului.

🟠Rol în proiect - Rolul pe care utilizatorul îl deține în proiect:

- utilizatorul este reprezentant legal/împuternicit al entității juridice lider în
proiect.
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- utilizatorul a fost înrolat la entitatea juridică lider în proiect și i-au fost acordate
drepturi de acces pe acest proiect.

- utilizatorul este reprezentant legal/împuternicit al entității juridice
partenere, asociată în proiect.

🟠Dată închidere apel - Data și ora la care apelul se închide

🟠Stare - Statusul proiectului

În zona Apeluri se vizualizează următoarele informații:

🔵Cod - Codul apelului;

🔵Titlu - Titlul apelului;

🔵Dată deschidere - Data la care apelul se deschide (se pot transmite proiecte);

🔵Dată închidere - Data la care apelul se închide (nu se mai pot depune proiecte);
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1.3.2 Acțiuni

În pagina proiecte este vizibil butonul . Descrierea pașilor de asociere în proiect
este disponibilă la Secțiunea 2 - Asociere în proiect.

În zona Proiecte se pot realiza următoarele acțiuni:

Vizualizează - deschide proiectul. Completarea secțiunilor se realizează potrivit Secțiunii 2 -
Completarea secțiunilor din proiect.

Modifică - Modifică titlul proiectului. Aplicația deschide pagina pop-up Modifică titlul.

Modificarea se confirmă prin acționarea butonului .
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În zona Apeluri se pot realiza următoarele acțiuni:

Aplică - se urmează pașii din secțiunea 1.2. Adăugare proiect din zona Apeluri.
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Secțiunea 2 - Asociere în proiect
Asocierea în proiect se realizează urmând următorii pași:

Se acționează butonul . Aplicația deschide fereastra Solicitări de asociere.

Pentru adăugarea unei solicitări de asociere, se acționează butonul .

Aplicația deschide fereastra pop-up în care se alege entitatea juridică și se introduce codul de
asociere, comunicat în afara sistemului, de către liderul în proiect. Acțiunea se confirmă prin

acționarea butonului .
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Liderul regăsește codul de asociere în proiect în pagina principală a proiectului la care
dorește să asocieze entitatea juridică partener.

Solicitarea se vizualizează în pagina Solicitări de asociere, în starea .
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Liderul este notificat în , pe e-mail și regăsește solicitarea în proiect, secțiunea Solicitări

asociere. Acceptarea acesteia se realizează prin acționarea , din zona Acțiuni.
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Se confirmă acțiunea prin acționarea butonului , din fereastra pop-up.

După confirmare, partenerul este adăugat în structura proiectului.
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Secțiunea 3 - Completarea secțiunilor din proiect

Din pagina principală Proiecte, se acționează butonul .
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Aplicația afișează pagina proiectului selectat.

Pagina proiectului este alcătuită din 3 zone:

1. Zona antet/informații - este vizibilă indiferent de secțiunea accesată din zona 2.

2. Zona secțiuni - cuprinde toate secțiunile unui proiect (secțiunile proiectului diferă în
funcție de apel). Acestea sunt stabilite la nivel de apel.

3. Zona de lucru - se vor adăuga/modifica informațiile pentru fiecare secțiune.
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3.1. SOLICITANT

Secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

3.1.1. Aplicanți

În Aplicanți se afișează lista partenerilor din proiect.

Prin acționarea se accesează tab-urile pentru fiecare partener.
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În cazul proiectelor în care există parteneri, aceștia vor fi vizibili în această secțiune.

La selectarea fiecărui partener, în zona de lucru, se afișează: informațiile generale, structura
grupului, conturile bancare, exercițiile financiare, asistența acordată anterior, asistența solicitată,
ajutor de stat și documentele atașate.

Aceste informații sunt aduse în mod automat din meniul entității juridice.

În cazul în care informațiile din meniul entității juridice au fost modificate după adăugarea unui

proiect, la acționarea butonului , informațiile se vor actualiza.
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3.2. Responsabil de proiect/Persoană de contact

secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

Editarea câmpurilor aferente Responsabil de proiect și Persoană de contact din această

subsecțiune se face prin acționarea .
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Responsabil de proiect

Prin acționarea aplicația deschide pagina pop-up Modifică responsabil proiect în care se
vor completa numele și prenumele, numărul de telefon și adresa de e-mail ale responsabilului
de proiect.

Atenție! Numărul de telefon și adresa de e-mail ale responsabilului de proiect sunt vizibile în câmp
doar după acționarea tastei Enter (de la tastatură)!

Datele introduse se salvează prin acționarea butonului .

Persoana de contact

Prin acționarea aplicația deschide pagina pop-up Modifică persoana de contact în care
se vor completa numele și prenumele, numărul de telefon și adresa de e-mail ale persoanei de
contact.

Atenție! Numărul de telefon și adresa de e-mail ale responsabilului de proiect sunt vizibile în câmp
doar după acționarea tastei Enter (de la tastatură)!
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Datele introduse se salvează prin acționarea butonului .

3.3. Resurse umane

În subsecțiunea Resurse umane se regăsesc informații cu privire la resursele umane implicate
în proiect, precum funcția, codul ocupației, categoria în care se încadrează expertul conform
Orientări generale – nivel de remunerare/experiență, experiența profesională specifică relevantă
conform CV și documente suport (luni), țara, CNP/PIN, numele și prenumele.

Acțiunile care se fac în pagină sunt următoarele:

- adăugare resursă umană implicată în proiect;

- exportare în format Excel a listei cu resursele umane introduse;

- modificare resursa umană introdusă;

- ștergere resursa umană introdusă;

- atașare documente încărcate în prealabil în bibliotecă;

- adăugare document nou.
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Adăugarea unei persoane implicată în proiect se face prin acționarea butonului .

Aplicația deschide fereastra pop-up în care se completează câmpurile obligatorii (marcate cu *)
și după caz, cele opționale.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 27 din 115



Datele introduse se salvează prin acționarea butonului

Modificarea datelor resurselor umane introduse se face acționând butonul .

Aplicația deschide fereastra pop-up în care se fac modificările necesare.

Se salvează modificările prin apăsarea butonului
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Ștergerea unei resurse umane introduse în această subsecțiune se face prin acționarea

butonului .

Sistemul deschide fereastra pop-up în vederea confirmării acțiunii de ștergere ințiate.
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După confirmarea acțiunii, sistemul afișează un mesaj de confirmare a ștergerii cu succes a
resursei umane.

Exportul în format Excel al listei cu resursele umane implicate în proiect se face prin accesarea

butonului .

Sistemul afișează un mesaj de confirmare a descărcării.

Atașarea documentelor specifice acestei subsecțiuni se face prin:

1. Acționarea butonului pentru documentele încărcate în
prealabil în bibliotecă;
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După selectarea documentului din bibliotecă, acțiunea se confirmă prin acționarea

butonului .

2. Acționarea butonului pentru adăugarea unui document nou.
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Sistemul deschide fereastra pop-up în care se selectează din lista derulantă Tip document și se
încarcă fișierul/fișierele în format .pdf semnat electronic, fie prin drag & drop în spațiul de lucru,
fie prin căutarea acestuia în afara sistemului.

Salvarea documentelor încărcate se face prin acționarea butonului

3.4. Atribute proiect

secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

Subsecțiunea Atribute proiect se editează prin acționarea butonului .

Sistemul deschide fereastra pop-up Modifică secțiune atribute proiect în care se bifează
opțiunile, conform caracteristicilor fiecărui proiect.

În funcție de opțiunile bifate (DA/NU), formularul deschide și alte opțiuni pentru completare.

Exemplu:
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Modificările realizate se salvează prin acționarea butonului .

Subsecțiunea permite încărcarea de documente, fie din bibliotecă, fie adăugarea de documente
noi, respectând pașii prezentați anterior.

3.5. CAPACITATE SOLICITANT

secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În această secțiune se vor completa informațiile despre capacitatea solicitantului (partener
și/sau lider, după caz).
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La acționarea butonului , aplicația va deschide fereastra pop-up Modifică capacitate
solicitant.

Informațiile se modifică prin acționarea butonului .

3.6. Localizare proiect
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor
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În Localizare proiect se introduc informațiile despre județul/județele, localitatea/localitățile unde

se desfășoară proiectul, prin accesarea butonului . Aplicația afișează fereastra pop-up
Adaugă localizare proiect.

În pagina principală este vizibil mesajul informativ despre opțiunea aleasă în Atribute proiect
cu privire la tipul proiectului (Proiect național: DA/NU).
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Salvarea informațiilor se realizează prin acționarea butonului .

După salvare, informațiile se pot modifica ( ), șterge ( ) și se pot adăuga documente
urmând pașii descriși la 3.1.3. Resurse umane.
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3.7. Obiectiv proiect
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață, se vor adăuga Obiectivul general al proiectului/Scopul proiectului (prin acționarea

butonului ), Obiective specifice ale proiectului (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).

Aplicația va afișa ferestrele pop-up aferente butoanelor acționate. Informațiile introduse se
salvează și vor fi vizibile în interfață.
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După salvare, informațiile se pot modifica ( ), șterge ( ) și se pot adăuga documente
urmând pașii descriși la 3.1.3. Resurse umane.
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3.8. Justificare / Context / Relevanță
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață, se vor adăuga Justificare context (prin acționarea butonului ), Justificare

relevanță (prin acționarea butonului ) și documente relevante ( și/sau

).
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Aplicația va afișa ferestrele pop-up aferente butoanelor acționate. Informațiile introduse se
salvează și vor fi vizibile în interfață.
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După salvare, informațiile se pot modifica și se pot adăuga documente urmând pașii descriși la
3.1.3. Resurse umane.
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3.9. Descriere instrumente financiare folosite

Prin acționarea butonului se va introduce descrierea instrumentului/instrumentelor
financiare folosite.

Informația salvată se vizualizează în pagină și se poate modifica.
Zona de încărcare document/documente relevant/relevante este disponibilă ( urmând pașii
descriși la 3.1.3. Resurse umane).

3.10. Durabilitate
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

Prin acționarea butonului se vor introduce informații despre durabilitatea proiectului.
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Informația salvată se vizualizează în pagină și se poate modifica.
Zona de încărcare document/documente relevant/relevante este disponibilă (urmând pașii
descriși la 3.1.3. Resurse umane).

3.11. Riscuri
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se va introduce descrierea riscurilor (prin acționarea butonului ), riscurile

identificate (prin acționarea butonului ) și documente relevante (

și/sau ).
Aplicația va afișa ferestrele pop-up aferente butoanelor acționate. Informațiile introduse se
salvează și vor fi vizibile în interfață.
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După salvare, informațiile se pot modifica ( ), șterge ( ) și se pot adăuga documente
urmând pașii descriși la 3.1.3. Resurse umane.

3.12. Grup țintă

În interfață se va introduce descrierea grupului țintă (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.13.Date implementare proiect PAP

Adăugarea Datelor implementare proiect PAP se realizează prin acționarea butonului
Aplicația va deschide fereastra pop-up, iar informațiile se vor salva prin acționarea butonului

.
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Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

Zona de încărcare document/documente relevant/relevante este disponibilă ( urmând pașii
descriși la 3.1.3. Resurse umane).

3.14.Principii orizontale
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce informații despre:

Egalitate de șanse (prin acționarea butonului );

Dezvoltare durabilă (prin acționarea butonului );

Imunizarea la schimbările climatice (prin acționarea butonului );

Principiul DNSH (prin acționarea butonului );

Documente relevante ( și/sau ).
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Aplicația va afișa ferestrele pop-up aferente butoanelor acționate. Informațiile introduse se
salvează, vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

3.15.Coerență cu politica de mediu

În interfață se vor introduce informații privind coerența cu politica de mediu (prin acționarea

butonului ) și documente relevante ( și/sau
).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.16.Schimbări climatice și dezastre

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.17.DIRECTIVE

3.17.1. Directivă SEA

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.17.2. Directivă EIM

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica. Formularul se modifică în
funcție de bifele selectate în formularul din fereastra pop-up.
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3.17.3. Directivă privind habitatele

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica. Formularul se modifică în
funcție de bifele selectate în formularul din fereastra pop-up.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 52 din 115



3.17.4. Directivă-cadru privind apa

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica. Formularul se modifică în
funcție de bifele selectate în formularul din fereastra pop-up.
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3.17.5. Alte directive de mediu

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 54 din 115



3.18.Metodologie

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.19. Specializare inteligentă

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
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Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață, se pot modifica și/sau șterge.

3.20.Maturitate proiect

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.21.Descriere investiție

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.22.Descriere faze

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 59 din 115



3.23.Rețea transeuropeană (TEN)

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.24.Studii de fezabilitate
În interfață se vor introduce informații despre:

Analiza cererii (prin acționarea butonului );

Analiza opţiunilor (prin acționarea butonului );

Fezabilitatea opţiunii selectate (prin acționarea butonului );

Documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa ferestrele pop-up aferente butoanelor acționate. Informațiile introduse se
salvează, vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.25. ANALIZĂ ACB

3.25.1. ACB - Analiză financiară

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.25.2. ACB - Analiză economică

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.25.3. ACB - Analiză senzitivitate

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.26. Cost măsurilor luate privind mediul

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.27. Calendar proiect

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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După salvare, informațiile se pot modifica ( ), șterge ( )

3.28. Rezumat revizuiri aplicație

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
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Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

3.29.Descriere PPP

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.
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3.30.Indicatori prestabiliți
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce (prin acționarea butonului ) indicatorii prestabiliți de
realizare și indicatorii prestabiliți de rezultat, așa cum sunt stabiliți la nivelul apelului.
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se va introduce indicatorul. Câmpurile din fereastra
pop-up sunt diferite în funcție de indicatorul selectat din lista predefinită.
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Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Vizualiza - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up care va
cuprinde toate detaliile indicatorului pentru care s-a acționat butonul.

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate detaliile indicatorului pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.
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Zona de încărcare document/documente relevant/relevante este disponibilă (urmând pașii
descriși la 3.1.3. Resurse umane).

3.32.Indicatori suplimentari proiect

În interfață se vor introduce (prin acționarea butonului ) indicatorii suplimentari de
realizare și indicatorii suplimentari de rezultat.
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se va introduce indicatorul.
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Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate detaliile indicatorului pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.
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3.33.PLAN DE ACHIZIȚII
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce (prin acționarea butonului ) achizițiile relevante pentru
proiect.
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se va introduce achiziția.

Planul de achiziții se completează pentru fiecare partener din proiect.
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Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea achiziției pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.
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3.34.Rezultate așteptate
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ) și

documente relevante ( și/sau ).
Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se vor introduce informațiile. Acestea se salvează

prin acționarea butonului .
Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot modifica.

Informațiile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea rezultatului așteptat pentru care s-a acționat
butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.
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3.35.Activități previzionate
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ). Aplicația
va afișa fereastra pop-up în care se va introduce activitatea previzionată. Aceasta se salvează

prin acționarea butonului .
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Activitățile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea activității pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

- Adăuga subactivități previzionate
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La acționarea , aplicația va afișa fereastra pop-up pentru adăugarea unei subactivități.
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Subactivitățile introduse vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea subactivității pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

La introducerea subactivităților, alicația afișează automat Diagrama GANTT. Aceasta se poate
descărca în format SVG,PNG,CSV.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 79 din 115



3.36.Indicatori de etapă
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață se vor introduce informațiile relevante (prin acționarea butonului ).

Aplicația va afișa fereastra pop-up în care se va introduce indicatorul/indicatorii de etapă.

Indicatorul/indicatorii de realizare/reper se salvează prin acționarea butonului .
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Indicatorii introduși vor fi vizibili în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea indicatorului pentru care s-a acționat butonul.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.
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Atenție! Această secțiune este corelată cu secțiunea Indicatori prestabiliți pentru indicatorii de
realizare! Indicatorii de etapă completați în această secțiune se vor afișa în Secțiunea Plan de
monitorizare a proiectului!

3.37.Plan de monitorizare proiect
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

În interfață sunt aduse automat informațiile din secțiunea Indicatori de etapă.

Prin acționarea butonului , aplicația va afișa fereastra pop-up în care se va introduce criteriul

de validare aferent indicatorului pentru care s-a acționat butonul . Aceasta se salvează prin

acționarea butonului .
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3.38 BUGET TOTAL

Buget proiect
Această secțiune este o secțiune informativă în care se vizualizează bugetul proiectului.

Bugetul se poate exporta în format xlsx prin acționarea butonului .

Pentru detalierea/modificarea bugetului pentru unul dintre parteneri, se acționează din linia
aferentă partenerului.
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Aplicația va afișa bugetul partenerului pentru care s-a acționat . Acest lucru este marcat și
în zona de secțiuni.

Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea cheltuielii pentru care s-a acționat butonul.
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- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.1. Buget - localizare
În interfață sunt afișate informațiile bugetului în legătură cu localizarea proiectului.

La acționarea butonului , aplicația afișează o fereastră pop-up pentru modificarea
buget-localizare.
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După salvare, bugetul localizare este actualizat.

Aceste localizări ale proiectului sunt afișate așa cum au fost completate în secțiunea Localizare
proiect. Dacă doriți alte localizări trebuie sa le completați în secțiunea Localizare proiect!
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3.38.2. Buget - domeniu de intervenție

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea domeniului de intervenție.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil - Domeniu de intervenție.
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Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea domeniului de intervenție.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.3. Buget - formă de sprijin

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea formei de sprijin.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
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Automat, aplicația afișează Total buget eligibil -Formă de sprijin.

Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea formei de sprijin.
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- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.4. Buget - activitate economică

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea bugetului pentru activitatea economică.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil - Activitate economică.
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Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifică - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea bugetului pentru activitatea economică.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.5. Buget - mecanisme de aplicare teritorială

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea bugetului mecanism de aplicare teritorială.
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Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil -mecanism de aplicare teritorială.

Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea bugetului mecanism de aplicare teritorială.
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- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.6. Buget - temă secundară FSE

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea bugetului - temă secundară FSE.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil - temă secundară FSE.
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Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea bugetului Temă secundară FSE.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.7. Buget - dimensiune egalitate de gen

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea bugetului - dimensiune egalitate de gen.
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Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil - Dimensiune egalitate de gen.

Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea bugetului Dimensiune egalitate de gen.
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- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.38.8. Buget - strategii macroregionale și pentru bazinele maritime

În interfață se vor introduce informațiile relevante prin acționarea butonului . Aplicația
afișează fereastra pop-up pentru adăugarea bugetului - strategii macroregionale și pentru
bazinele maritime.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Automat, aplicația afișează Total buget eligibil - Strategii macro-regionale și pentru
bazinele maritime.
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Informațiile afișate vor fi vizibile în interfață și se pot:

- Modifica - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up în care se pot
modifica toate informațiile introduse la adăugarea bugetului Strategii macro-regionale și
pentru bazinele maritime.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

3.39. DECLARAȚIE UNICĂ

3.39.1. Declarație unică
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

Această secțiune este o secțiune informativă în care se vizualizează statusul declarațiilor unice
ale partenerilor din proiect.
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Pentru completarea declarației unice, reprezentantul legal/ împuternicitul reprezentantului legal
va selecta din secțiune entitatea pe care o reprezintă. Aplicația afișează pagina în care

utilizatorul va completa și încărca declarația, prin acționarea butonului .
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Declarația unică se poate genera doar dacă bugetul proiectului este completat și sunt confirmate
(bifate) toate criteriile obligatorii de eligibilitate. Orice modificare a bugetului proiectului după
încărcarea declarației unice implică ștergerea automată a acesteia!
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Documentul generat (prin acționarea butonului ) se semnează în afara sistemului și

se încarcă în pagină (prin sau drag&drop).

Se confirmă acțiunea prin acționarea butonului .

Declarația este vizibilă și se pot realiza următoarele acțiuni:

- Descarcă - La acționarea butonului,declarația este descărcată local.

- Previzualizează - La acționarea butonului, declarația se deschide pentru vizualizare.

- Șterge - La acționarea butonului, aplicația va deschide o fereastră pop-up pentru
confirmarea acțiunii.

În secțiunea DECLARAȚIE UNICĂ statusul declarației devine și se pot realiza
acțiunile descrise mai sus.
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3.50.CRITERII ETF
secțiune vizibilă în structura tuturor proiectelor

3.50.1. Criterii autoevaluate
În interfață se vor completa opțiunile pentru criteriile autoevaluate prin acționarea butonului

. Acționarea butonului se va realiza pentru fiecare criteriu. Aplicația afișează
fereastra pop-up pentru adăugarea opțiunii.
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Acționarea butonului se va realiza pentru fiecare criteriu. Aplicația afișează fereastra pop-up
pentru adăugarea opțiunii.

Salvarea se realizează prin acționarea butonului .

3.50.2. Criterii evaluate manual
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În interfață se vor completa opțiunile/punctajul pentru criteriile evaluate manual prin acționarea

butonului .

Acționarea butonului se va realiza pentru fiecare criteriu. Aplicația afișează fereastra pop-up
pentru adăugarea/selectarea punctajului/opțiunii.
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Salvarea se realizează prin acționarea butonului .
Informațiile salvate sunt afișate în pagina și se pot modifica.

3.51.DREPTURI ÎN PROIECT
Secțiune vizibilă doar pentru reprezentant legal/împuternicit al entității juridice lider al
proiectului.

Versiune manual 3. Versiune aplicație 1
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Proiecte
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)

Pag. 104 din 115



3.51.1. Înrolați
În această secțiune se vizualizează lista persoanelor înrolate la entitatea juridică lider al
proiectului și au drepturi de editare în proiect.

Această listă se poate modifica prin acționarea butonului .

Aplicația afișează fereastra pop-up pentru modificarea drepturilor persoanelor înrolate.
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Lista persoanelor care au drepturi pentru proiect se salvează prin acționarea butonului

.

3.51.2. Parteneri
În această secțiune se vizualizează lista entităților juridice parteneri în proiect.

Un partener se poate revoca prin acționarea butonului .

Aplicația afișează fereastra pop-up pentru confirmarea acțiunii.
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După confirmare, toate informațiile introduse pentru partener se vor șterge automat, iar zona
Secțiuni se va modifica (nu mai sunt vizibile secțiunile pentru partenerul revocat).

3.51.3. Solicitări de asociere

În această secțiune se vizualizează lista solicitărilor de asociere în proiect.
O solicitare poate avea unul dintre următoarele statusuri (Stare):

- Solicitarea a fost respinsă.

- Solicitarea a fost acceptată, entitatea juridică partener este asociată, zona
Secțiuni a fost actualizată și se pot introduce informații pentru aceasta.

- Solicitarea a fost trimisă de către reprezentantul legal/împuternicitul entității
juridice care dorește asocierea în proiect.
Pentru această solicitare se pot realiza următoarele acțiuni:

- Acceptă - Statusul (starea) solicitării devine .

- Respinge - Statusul (starea) solicitării devine .
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3.52.Validare
Secțiune vizibilă doar pentru reprezentant legal/împuternicit al entității juridice lider al
proiectului.

Prin acționarea butonului , aplicația verifică și afișează în zona Validări
îndeplinirea sau nu a tuturor condițiilor de completare obligatorii a secțiunilor din proiect.
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În cazul în care există zone obligatorii necompletate, aplicația va indica în zona Validări, unde

există neconcordanțe, iar butonul Blocare proiect ( ) nu este accesibil .

În vederea remedierii neconcordanțelor existente, utilizatorul poate accesa direct din zona

Validări, secțiunea unde există neconcordanța (prin acționarea butonului ).

După remedierea neconcordanțelor, butonul devine accesibil. La acționarea lui,
aplicația afișează fereastra pop-up pentru selectarea autorității.
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După bolacrea proiectului, acesta de vizualizează în lista proiectelor în starea (statusul)

.

Transmitere proiect

Pentru a transmite proiectul, se acționează din zona de acțiuni.
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Aplicația afișează pagina proiectului. Se accesează secțiunea Transmite.

În pagina afișată se pot realiza următoarele acțiuni:

● Deblocare editare proiect - se acționează în cazul în care se dorește
editarea proiectului.
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● Descarcă PDF: - acțiune premergătoare obligatorie pentru transmiterea
proiectului.

● Transmiterea cererii de finanțare .

La acționarea butonului , aplicația va afișa fereastra pop-up pentru confirmarea
descărcării.
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Documentul generat reprezintă proiectul și cuprinde toate informațiile din secțiunile acestuia.
Acesta de semnează electronic, în afara sistemului.

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra pop-up pentru încărcarea

documentului semnat anterior (prin sau drag&drop).

Proiectul este vizibil în starea (statusul) și nu se mai pot realiza acțiuni asupra lui, ci

doar se poate vizualiza ( - din zona acțiuni).
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3.53. Șterge

Proiectul se poate șterge doar dacă se află în stare , prin acționarea butonului

.
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