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Anexa nr. 2 a) la Regulamentul privind regulile şi criteriile specifice de acordare a finanţărilor nerambursabile în semestrul II 2022
CERERE DE FINANŢARE NERAMBURSABILĂ PENTRU NEVOI CULTURALE DE URGENȚĂ
Se bifează o singură categorie dintre cele de mai jos:
FESTIVALURI:
☐  Artele spectacolului
☐  Cinematografie/audiovizual
☐   Arte vizuale, arhitectură
☐  Dialog:
· intercultural
· pluridisciplinar
☐   Muzică:
☐ clasică/cultă
☐  contemporană
☐ folclor
 ☐   Cultură scrisă:
☐    târguri/saloane de carte
☐    poezie/literatură
RECUNOAȘTEREA ȘI PROMOVAREA EXCELENȚEI CULTURALE:
☐   gale/premii
☐   participări la festivaluri/turnee 
 ATELIERE:
☐   patrimoniu imaterial, patrimoniu cultural mobil
☐   cercetare
☐    educative
☐   digitalizare/arhivare.
Cererea de finanțare se va completa în formă tehnoredactată, cu caractere de 12. 
I. DATE GENERALE
	1. Titlu/denumire proiect cultural:
	

	2. Perioada de desfăşurare:
	

	3. Locul de desfăşurare:
	


4. Scurtă prezentare a proiectului cultural
	


5. Scopul proiectului cultural
	


*Pct. 4 şi 5 se completează fără a depăşi ½ pagină.
6. Datele de identificare ale solicitantului:
	Denumirea solicitantului:
	

	Director/preşedinte (nume, funcţie):
	

	Director economic/Contabil (nume, funcţie):
	

	Date de identificare: (CUI + R/)
	


	Cod fiscal:
	

	Cont IBAN nr.:
	

	Sucursala băncii:
	

	Sediu social:
	

	Adresă de corespondenţă:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Adresă web:
	

	Responsabil de proiect (nume, funcție):
	

	Telefon:
	

	Fax:
	

	E-mail:
	


7. Finanțarea proiectului cultural.
*Solicitantul  ataşează o copie a contractului de finanţare încheiat cu autoritatea finanţatoare a proiectului cultural, certificată privind conformitatea cu originalul, prin semnătură privată.
	Finanțatori
	Contract nr./ data
	Cheltuieli eligibile**  
	Suma contractată
	Cheltuieli eligibile**
neacoperite 
	Suma solicitată de la MC pt. fiecare tip de cheltuieli 

	Autoritatea finanțatoare*
	
	
	
	
	

	Autoritatea cofinanțatoare*
	
	
	
	
	

	Surse complementare
	
	
	
	
	

	Bugetul existent până la cererea de finanțare MC
	
	
	

	Bugetul total solicitat de la MC

	
	
	

	Bugetul total al proiectului

	
	
	


*Se adaugă câte rânduri sunt necesare.
** Conform OG.51/1998 cu modificările și completările ulterioare
8. Informații privind caracterul neeconomic sau, după caz, economic al activitățilordin cadrul proiectului cultural
a) proiectul cultural nu presupune desfăşurarea de activităţi economice
*solicitantul va bifa în cuprinsul declaraţiei

b) proiectul cultural presupune desfăşurarea următoarelor activităţi cu caracter economic:

	Activitatea cu caracter economic din cadrul proiectului cultural
	Venituri estimate
	Ponderea din total 

buget
	Observaţii/precizări

	
	
	
	


*Solicitantul va adăuga câte rânduri sunt necesare.
9. Cereri de finanțare depuse la:
A. alte autorități
	Cerere de finanțare nr. /denumire proiect
	Autoritatea la care a fost depusă
	Data
	Suma solicitată

	
	
	
	


B. Ministerul Culturii - după caz
	Cerere de finanțare nr. 
	Denumire proiect
	Data
	Suma solicitată

	
	
	
	


*Solicitantul va adăuga câte rânduri sunt necesare.
II. MOTIVELE CARE AU CONDUS LA NECESITATEA APLICĂRII PENTRU PROGRAMUL NEVOI CULTURALE DE URGENȚĂ:
1. Cauzele și motivul urgenței
	


*Se completează fără a depăşi ½ pagină, cu precizarea cauzelor de natură a) tehnică; b) artistică; 
c) financiară; d) altele - după caz. În situaţia c) sunt de precizat cauzele/motivele legate de finanţarea publică/privată/din alte surse.
2. Efectele și riscurile anulării/ amânării proiectului cultural asupra intereselor culturale imediate ale comunității (ca urmare a nefinanțării sau subfinanțării, după caz).
	

	


*Se completează fără a depăşi ½ pagină.
III. DESCRIEREA SOLICITANTULUI
*Se completează fără a depăşi ½ pagină.
1. Scurtă descriere a activităților solicitantului.
	


2. Experiența în proiecte culturale similare.
	


IV. DESCRIEREA PROIECTULUI CULTURAL
*Se completează fără a depăşi ½ pagină. Pentru descrierea completă solicitantul  ataşează o copie a Cererii de finanţare care stă la baza contractului încheiat cu autoritatea finanţatoare a proiectului cultural, certificată privind conformitatea cu originalul, prin semnătură privată.
1.
Motivaţia şi oportunitatea realizării proiectului cultural
	


2.
Obiectivele specifice urmărite de proiectul cultural
	


3.
Grupurile ţintă.
	Beneficiarii direcţi şi indirecţi


4.
Descrierea activităţilor.
	Activitatea nr.1

Titlul activităţii: 

Data/perioada de desfăşurare:

Locul desfăşurării: 

Participanţi:

Descrierea pe scurt a activităţii: 

Activitatea nr.2….




5. Impactul și sustenabilitatea proiectului cultural.
	


V. BUGETUL
1. Deviz estimativ al cheltuielilor solicitate de la Ministerul Culturii*
*Se completează de către solicitant cu acele cheltuieli eligibile prevăzute în reglementările aplicabile (OG 51/1998/Regulament/Ghidul solicitantului) care sunt necesar a fi acoperite din suma solicitată de la Ministerul Culturii. 
**Din finanțarea nerambursabilă acordată nu pot fi acoperite comisioanele bancare, diferenţele de curs valutar

*** După caz pot fi adăugate/scoase rânduri în tabel.
	Tipul cheltuielilor1
	Suma totală
(lei)

1=2+3+4
	Contribuția solicitantului
(lei)

2
	Contribuția altor finanțatori
(lei)

3
	Suma solicitată de la M.C.
(lei) 

4

	a)cheltuieli directe, cheltuielile materiale directe, materiale consumabile, obiecte de inventar (exclusiv TVA)*
	
	
	
	

	b) prestări de servicii executate de terți, închirieri de spații pentru desfășurarea activităților culturale, închirieri de echipamente(exclusiv TVA)
	
	
	
	

	 c) reclamă și publicitate(exclusiv TVA)
	
	
	
	

	d) transport de bunuri și personal(exclusiv TVA)
	
	
	
	

	e) tipărituri(exclusiv TVA)
	
	
	
	

	 f) organizarea de evenimente(exclusiv TVA)
	
	
	
	

	g) onorarii și drepturi de autor
	
	
	
	

	h)cazarea, masa, transportul intern și internațional al personalului, participanților, invitaților sau beneficiarilor proiectului(exclusiv TVA)**
	
	
	
	

	i) premii
	
	
	
	


*TVA este eligibilă numai dacă aceasta nu se poate recupera, fiind suportată din sursele complementare de finanţare
**La nivel de Secretar General, conform Ordonanţei nr. 80/2001privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritățile administrației publice și instituțiile publice, cu modificările şi completările ulterioare
2. Planificarea activităților și a resurselor proiectului cultural cu finanţare prin Programul NCU al Ministerului Culturii.
	· Solicitantul prezintă graficul care ilustrează activităţile din proiect, desfăşurate în timp, de la momentul încheierii contractului de finanţare până la decont, în vederea efectuării plăţii de către Ministerul Culturii. (Diagrama GANTT/GANNT Chart/Diagramme de GANTT).



                              VI.DECLARAŢII PE PROPRIA RĂSPUNDERE
În vederea îndeplinirii criteriilor de eligibilitate, solicitantul trebuie să bifeze și, după caz, să justifice fiecare dintre căsuțele din cuprinsul declarațiilor de mai jos:
Subsemnatul 
Date de identificare:
CNP 
CI seria ……. nr. ………… eliberată de …………………….la data de ……...……
Adresa: ……………………………………………………………………………..
Localitate: ……………………………………. Judeţ: ………………………….….
Contacte: tel. ………………….. fax ………………….Mobil ………………….
e-mail: ……………………………….. website ……………………………………..
în calitate de: 
 FORMCHECKBOX 
PFA
 FORMCHECKBOX 
reprezentant legal al instituţiei/organizaţiei:
Funcţia: …………
Numele instituţiei/organizaţiei: .............................................
Titlul proiectului cultural: ………………………………………
Cod de identificare:
1. Declar pe propria răspundere că:
 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu se află în incapacitate de plată;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu are plăţile sau conturile blocate conform unei hotărâri judecătoreşti definitive;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu a încălcat cu bună ştiinţă prevederile unui alt contract finanţat din fonduri publice;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu este vinovat de declaraţii false cu privire la situaţia economică;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu are datorii către bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat, bugetul asigurărilor sociale de sănătate, bugetele locale sau fondurile speciale;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu este condamnat pentru: abuz de încredere, gestiune frauduloasă, înşelăciune, delapidare, dare sau luare de mită, mărturie mincinoasă, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;

 FORMCHECKBOX 
Solicitantul nu se află în stare de dizolvare sau lichidare;     
 FORMCHECKBOX 
Solicitantul a respectat obligaţiile asumate prin contractele de finanţare nerambursabile anterioare;

 FORMCHECKBOX 
Proiectul cultural nu presupune desfăşurarea de activităţi economice.

 FORMCHECKBOX 
Toate informaţiile cuprinse în Cererea de finanţare nerambursabilă pentru acordarea de  finanțare nerambursabilă de urgență sunt reale, corecte și complete.
 FORMCHECKBOX 
Solicitantul va depune la raport documente justificative privind atragerea surselor complementare de finanţare. 

2. În calitate de <beneficiar>al sprijinului financiar nerambursabil, în valoare de <……..............>, care va fi acordat în conformitate cu prevederile Ordonanței Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătățirea sistemului de finanțare a programelor, proiectelor culturale, cu modificările și completările ulterioare, cunoscând că falsul în declarații este pedepsit de legea penală, declar pe propria răspundere următoarele:

<Denumirea beneficiarului>
	


Nu este întreprindere
care desfășoară activitate economică
cu sprijinul 

financiar nerambursabil care va fi acordat în conformitate cu  prevederile Ordonanței Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a proiectelor culturale, cu modificările şi completările ulterioare.
Justificați  opțiunea bifată:

..................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

.....................................................................................................................

	


Este întreprindere
care desfășoară activitate economică
cu sprijinul financiar nerambursabil care va fi acordat în conformitate cu  prevederile Ordonanței de Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a proiectelor culturale, cu modificările şi completările ulterioare.

Justificați opțiunea bifată:

..........................................................................................................................

.............................................................................................................................

............................................................................................................................

..........................................................................................................................

Contribuția bănească a vizitatorilor/participanților la oricare dintre activitățile culturale finanțate în cadrul proiectului cultural <titlu proiect> acoperă numai o fracțiune
 din costurile realeale serviciului cultural furnizat.

	


DA      

	


NU

 FORMCHECKBOX 
Beneficiarul va ține o evidență contabilă distinctă pentru sprijinul financiar nerambursabil primit și va putea demonstra Finanțatorului că aceste fonduri au fost utilizate doar pentru desfășurarea activităților non-economice din cadrul proiectului finanțat.

3. Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 326 din Codul penal pentru 

infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care este completă şi corectă.
	Numele şi semnătura reprezentantului legal al  solicitantului:

	

	Data:
	


GHID PRIVIND DECONTAREA SUMELOR ALOCATE 
1. Condiţii necesare efectuării plăţilor  
Plata sumelor reprezentând finanţare nerambursabilă se efectuează prin virament bancar, din bugetul Ministerului Culturii (MC), în contul bancar al beneficiarului, în baza cererii de finanţare emise de beneficiar.
Cererea va conţine următoarele informaţii: Datele de identificare ale beneficiarului (denumire, adresă, cod de identificare fiscală, numărul din Registrul Comerţului sau similar, contul bancar IBAN şi banca la care este deschis acesta); Denumirea serviciului:contravaloare finanţare nerambursabilă acordată pentru proiectul cultural, Contract de finanţare nerambursabilă nr……..din data de………... ; Valoarea (în LEI); Semnătura beneficiarului finanţării.
Cererea emisă de beneficiarul finanţării trebuie transmisă către MC în original.
Finanţarea se va acorda într-o singură tranşă, pe bază de cerere de finanţare însoţită de dosarul de decont aferent întregii sume alocate, inclusiv contribuţia proprie, sursele complementare de finanţare în proporţie de minimum 2% din bugetul total al proiectului cultural. 
2. Justificarea cheltuielilor efectuate
Acceptarea cheltuielilor este condiţionată în mod obligatoriu de îndeplinirea următoarelor criterii:
● Documentele justificative (facturi, avize, chitanţe, etc.) primite de la furnizorii de servicii/ produse/ lucrări trebuie să fie emise pe numele beneficiarului finanţării;
● Documentele justificative trebuie să fie înscrise cu toate informaţiile necesare din punct de vedere al formei, respectiv seria şi numărul documentului, data emiterii şi cea a scadenţei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, codul de identificare fiscală, conturile bancare şi banca unde sunt deschise acestea şi să fie semnate;
● Angajamentele legale şi documentele justificative trebuie sa aibă înscrisă denumirea exactă şi detaliată a produselor sau serviciilor achiziţionate în vederea implementării activităţilor proiectului/acțiunii;
● Documentele justificative trebuie sa fie însoţite dedocumente care să ateste efectuarea plății;
● Documentele justificative emise de furnizorii bunurilor şi serviciilor din afara graniţelor României, pe numele beneficiarului, vor fi prezentate în dosarul de decont împreună cu dovada plaţii lor, însoţite de traducerea în limba română şi semnate;
● Achiziţia produselor, serviciilor şi lucrărilor necesare implementării proiectelor de către beneficiarii se realizează cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile publice,cu modificările şi completările ulterioare.
Nerespectarea legislaţiei referitoare la achiziţiile publice va determina stabilirea ca neeligibilă a respectivei cheltuieli.
● În cazul achiziţionării directe, beneficiarul finanţării are obligaţia să facă dovada prospectării pieţei pentru produse/serviciul/lucrarea achizitionată, să anexeze un raport (tabel) de prezentare comparativă a ofertelor primite de operatorii economici, în conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările şi completările ulterioare.
● Dovada selecţiei de oferte si a atribuirii achiziţiei se face prin anexarea la documentele justificative a cererii de ofertă transmise la furnizori/prestatori (cu detalierea produselor/serviciilor solicitate, oferte primite de la furnizori/prestatori, tabelul comparativ al ofertelor sau proces verbal de selecţie/atribuire, asumat de către reprezentantul legal al beneficiarului sau un responsabil/comisie numit/ă de către acesta.
3. Prezentarea dosarelor de decontare de către beneficiarii finanţărilor nerambursabile
Beneficiarii vor depune documentele justificative la termenele convenite în contractele de finanţare, îndosariate în ordinea stabilită în Devizul anexat la contractul de finanţare.În aceeaşi ordine vor fi înscrise şi în Raportul financiar .
Dosarele de decont vor conţine, în mod obligatoriu, elementele de identificare ale proiectului/acțiunii, respectiv denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numărul și data contractului de finanţare.
Dosarele de decont vor conţine un OPIS al documentelor depuse, semnat de către beneficiar. În conţinutul său va fi obligatorie păstrarea ordinii în care sunt aşezate documentele în dosar;
Documentele justificative din cadrul dosarului de decont vor fi prezentate în copie lizibilăcu menţiunea „conform cu originalul” şi semnate de către beneficiar, pe fiecare pagină.
4. Modul de ordonare şi aranjare a documentelor în dosarul de decont.
Documentele vor avea următoarea ordine:
1. Cererea de finanţare, în original, emisă de beneficiarul finanţării nerambursabile către MC  în vederea decontării, semnată de către reprezentantul legal al beneficiarului finanţării.
2. OPIS-ul documentelor justificative anexate.
3. Documentele justificative, separate pe categorii de cheltuieli eligibile.

5. LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE CE VOR FI ANEXATE IN DOSARUL DE DECONT
	Tip cheltuială
	Documente justificative privind cheltuiala
	Documentele justificative care atestă
efectuarea plăţii

	Cheltuieli directe
(exclusiv TVA)

	● dovada procedurii de achiziţie;
● contract sau comanda, dacă este cazul;
● factură, cu detalierea bunurilor achizitionate, UM, cantitate, pret;
● avizul de expeditie, pentru bunurile livrate, atasat la factura aferenta;
● NIR (nota interna de receptie) 
● bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate;
● raportul de producţie sau de activitate periodică, dacă din bunurile consumate a rezultat un alt bun;
● dovada plăţii
· Referat de necesitate pentru producția evenimentului
	- ordin de platã;
- chitanta, bon fiscal, dispozitia de platã (în cazul plăţilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele/Registrul de casă;

	Închirieri de spaţii şi aparatură
(exclusiv TVA)
	Închiriere săli, spaţii pentru derularea unor spectacole, închiriere aparatură pentru sonorizare; iluminare; video-proiecţie:
· cereri de oferte;
· oferte;
· document justificativ de prospecţie a pieţei sau proces verbal de selecţie a ofertelor, după caz;
· contract de inchiriere cu detinatorul spatiilor/echipamentelor
· proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate;
· factura emisă de detinatorul spatiilor/echipamentelor
· dovada plăţii
	- ordin de platã;
- chitanţă, dispoziţia de platã (în cazul plãtilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele/Registrul de casă;


Aceste documente justificative ale cheltuielilor de implementare reprezintă cerinţe obligatorii pentru stabilirea eligibilității cheltuielilor, în vederea decontării acestora.
	Onorarii (drepturi
de autor/conexe în temeiul Legii nr. 8/1996) și prestări servicii, (colaboratori, alte servicii), organizare de evenimente

	●  contractul de drept autor/drepturi conexe cu respectarea prevederilor legale, încheiat în baza Legii nr. 8/1996, cu modificările şi completările ulterioare, în care se menţionează clar obiectul contractului, valoarea contractului, modalitatea de plată, perioada de valabilitate a contractului şi termenele de predare;
· statul de plată a onorariilor, cu înscrierea în clar a sumelor reţinute la sursă, (semnat de titularul dreptului de autor/drepturi conexe – în cazul plăţilor în numerar), semnat de beneficiarul finanţării nerambursabile;
●    dovada achitării sumelor reţinute la sursă, potrivit legislaţiei în vigoare;
●  raport vizat de beneficiar/ proces verbal de recepţie a lucrării, în care se specifică îndeplinirea obiectului contractului;
· copia actului de identitate al titularului dreptului de autor/executantului
●    dovada plăţii către beneficiarul de contract 
· Contract prestări servicii, cereri de oferte, oferte, Proces verbal de selecție oferte, după caz sau documente justificative de prospecție a pieței, facturi sau state de plată, după caz.
Colaboratori:
●  contractele de prestări servicii încheiate, în baza Codului Civil, cu respectarea prevederilor legale, pe perioada derularării proiectului finanţat de Ministerul Culturii, în care se vor menţiona obligatoriu obiectul şi valoarea contractului, tipul activităţii, perioada de valabilitate a contractului şi termenele de finalizare;
●    statul de plată, cu înscrierea în clar a sumelor reţinute la sursă, (semnat de colaborator – în cazul plăţilor în numerar), semnat de beneficiarul finanţării;
●    dovada achitării sumelor reţinute la sursă, potrivit legislatiei in vigoare;
·   dovada plaţii către beneficiarul de contract;
●    copia actului de identitate a colaboratorului.
●    raport/proces verbal de recepţie a serviciului, vizat de beneficiar, în care se specifică îndeplinirea obiectului contractului/raport de activitate.
Alte servicii:
· cereri de ofertă;
· oferte;
· document justificativ de prospecţie a pieţei sau proces verbal de selecţie a ofertelor, după caz;
· contract de prestări servicii sau comandă;
· factură, cu detalierea serviciilor prestate;
· proces-verbal de recepţie a serviciilor (acolo unde este cazul);
· alte documente, după caz (aviz de expediţie, notă de intrare-recepţie, bon de consum etc).
· dovada plăţii;
	- ordin de plată – pentru onorarii, contribuţii şi impozite;
- dispozitia de platã (în cazul plãtilor în numerar) şi Registru de casă;
-extras de cont din care sã rezulte viramentele;
- stat de plată care să conţină semnătura titularului dreptului de autor, pentru confirmarea primirii banilor.
- ordin de plată – pentru remuneraţii, sumelor reţinute la sursă (contribuţii şi impozite);
- dispozitia de platã  şi Registru de casă (în cazul plãtilor în numerar);
- stat de plată care să conţină semnătura prestatorului, pentru confirmarea primirii banilor,
-extras de cont din care sã rezulte viramentele.
- ordin de plată – pentru valoarea achitată şi extras de cont
- chitanţă/ bon fiscal, dispoziţia de plată 
- Registru de casă – pentru plăţile în numerar



	Diurnă
- la nivelul prevăzut de legislaţia în vigoare aplicabilă pentru salariaţii instituţiilor publice.
	● tabel nominal cu datele de identitate ale beneficiarilor de diurnă, cu precizarea sumelor primite, perioada şi semnăturile beneficiarilor diurnei;
● copia actului de identitate 
● dovada plăţii
	- ordin de plată/ dispoziţia de platã (în cazul plãţilor în numerar);
-extras de cont /registru de casă.

	Premii

	● regulament de premiere
● proces verbal de jurizare
● stat de plată cu înscrierea în clar a sumelor reţinute la sursă, (semnat de titularul dreptului     de autor/drepturi conexe – în cazul plăţilor în numerar), semnat de beneficiar;
● copia actului de identitate a titulararilor premiilor;
● dovada achitării sumelor nete şi a sumelor reţinute la sursă, potrivit legislaţiei în vigoare
	- ordin de plată – pentru onorarii, contribuţii şi impozite;
- dispozitia de platã  şi Registru de casă (în cazul plãtilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele;

	Cheltuieli ocazionatede cazareaşi transportul intern şi internaţional ale participanţilor/ invitaţilor, la nivel de Secretar General, conform Ordonanţei nr. 80/2001privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritățile administrației publice și instituțiile publice, cu modificările şi completările ulterioare
(exclusiv TVA)
	· cereri de ofertă/cazare hotel(3) trei stele conform legii; 
· oferte;
· document justificativ de prospecţie a pieţei sau proces verbal de selecţie a ofertelor, după caz,
· contract de prestări servicii;
· factură emisă de prestatorul de servicii;
· diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate, numărul persoanelor cazate, durata cazării, confirmată de prestatorul serviciilor hoteliere şi de către beneficiarul finanţării nerambursabile;
· dovada plăţii.
	- ordin de plată – pentru onorarii, contribuţii şi impozite;
- dispozitia de platã  şi Registrul de casă (în cazul plãtilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele;

	
	Transportul rutier cu autoturism/microbuz sau alte autovehicule destinate transportului de persoane (auto personal/vehicule închiriate/servicii prestate de către firme de transport) se decontează consumul legal, potrivit certificatului de înmatriculare al vehiculului (consum legal exprimat în litri/100 km x preţ/1 litru de benzină x nr. de km. parcurşi).
· certificatul de înmatriculare al vehiculului sau declaraţie pe propria răspundere privind consumul autoturismului/microbuzului.
· contract de închiriere a autovehiculelor/de prestări servicii, după caz;
· dovada aplicării procedurii de achiziţie, în condiţiile  Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare (închirieri auto/prestări servicii de către firme de transport);
· factură, care trebuie să conţină toate informaţiile despre rută şi numărul de persoane transportate;
· foaie de parcurs, după caz, completată potrivit legii;
· tabel centralizator întocmit, semnat de beneficiar, cuprinzând numele şi prenumele persoanelor care au călătorit, ruta, data, km parcurşi (pentru transport cu microbuz, autocar etc);
· ordin de deplasare (delegaţie), după caz;
· bonul fiscal de combustibil, ştampilat, datat cu cel mult 24 ore înainte de efectuarea deplasării sau datat în timpul programului;
· dovada plăţii;
Pentru transport feroviar:
· tichetele/biletele de călătorie;
· tabel centralizator întocmit, semnat şi ştampilat de beneficiar, cuprinzând numele şi prenumele persoanelor care au călătorit, ruta, seria şi numărul biletului, data, preţul biletului;
· ordin de deplasare (delegaţie), după caz;
Pentru transport aerian:
· oferte
· cereri ofertă
· document justificativ de prospecţie a pieţei sau proces verbal de selecţie a ofertelor, după caz;
· tichetele/biletele de călătorie;
· ordin de deplasare (delegaţie), după caz;
· talonul de îmbarcare;
· contract de prestări servicii sau comandă;
· factură, cu descrierea explicită a cheltuielii efectuate;
· dovada plăţii.
	- ordin de platã
- chitantã, dispozitia de platã, biletul/tichetul de calatorie, bonul fiscal, BCF (în cazul plãtilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele/ registrul de casă (pentru plăţi în numerar)


	***//
Tipărituri
Acţiuni promoţionale şi de publicitate
(exclusiv TVA)
	Afişe, pliante, programe, broşuri, bannere, mesh-uri, roll-up, publicitate în presa scrisă:
· cereri de ofertă;
· oferte;
· document justificativ de prospecţie a pieţei sau proces verbal de selecţie a ofertelor după caz;
· contract de prestări servicii sau comandă;
· aviz de însoţire a mărfii şi/sau proces verbal de predare-primire;
· factură, cu detalierea serviciilor prestate;
· note intrare recepţie (N.I.R);
· bon consum, pentru materiale achiziţionate şi consumate;
· 1 exemplar din fiecare material tipărit;
· print screen prezentări online;
· declaraţie pe proprie răspundere conform căreia tipăriturile s-au distribuit cu titlu gratuit;
· în cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, online) se vor preciza timpii de difuzare/intervalul orar pe zile şi se va prezenta dovada acestora de la televiziune/postul radio care le-a difuzat; 
· declaraţie unde au fost amplasate banner-ele şi fotografii;
· dovada plăţii.
	- ordin de platã;
- chitanta, bon fiscal, dispozitia de platã (în cazul plăţilor în numerar);
-extras de cont din care sã rezulte viramentele/Registrul de casă;


� În sensul normelor de concurență prevăzute în Tratatul privind funcționarea Uniunii Europene, prin „întreprindere” se înțelege orice entitate care desfășoară o activitate economică, indiferent de statutul său juridic și de modul în care este finanțată.


Orice categorie care exercită o activitate de natură economică şi care oferă bunuri şi servicii în competiţie cu alţi operatori (existenţi sau potenţiali) care activează pe piaţă. Aceasta include atât categorii private cât şi publice şi întreaga gamă a ceea ce produc aceştia. În acest sens, ceea ce determină sau nu caracterul de întreprindere nu este categoria juridică (public sau privat), ci natura activităţilor pe care beneficiarul intenţionează să îl implementeze. Întreprinderile non – profit pot oferi bunuri şi servicii pe piaţă. Opinia CE: În mod normal, municipalitățile şiautorităţile locale nu sunt privite ca fiind întreprinderi. Dar chiar şi aşa, acestea pot desfăşura o gamă de sarcini publice şi pot exercita autoritate publică, conform deciziilor Curţii Europene de Justiţie, şi ca urmare, devin întreprinderi prin desfăşurarea unei activităţi economice în piaţă. Ca urmare, activitatea economică are loc atunci când alţi operatori doresc şi pot furniza serviciul sau produsul pe piaţa în cauză.


�Activitatea economică – furnizarea de bunuri și servicii pe o piață.


 Conform reglementărilor și jurisprudenței europene (Comunicarea Comisiei privind noțiunea de ajutor de stat astfel cum este menționată la articolul 107 alineatul (1) din Tratatul privind funcționarea Uniunii Europene), finanțarea publică a unei activități culturale sau de conservare a patrimoniului accesbilă publicului larg în mod gratuit, nu are caracter economic. În cazul în care vizitatorii unei instituții culturale sau participanții la o activitate culturală sau de conservare a patrimoniului inclusiv de conservare a naturii, deschisă publicului larg trebuie să plătească o contribuție bănească care acoperă numai o fracțiune din costurile reale nu afectează caracterul neeconomic al activității respective, deoarece această contribuție nu poate fi considerată drept o remunerație veritabilă pentru serviciul furnizat.


Spre deosebire de cele expuse mai sus, activitățile culturale sau de conservare a patrimoniului (inclusiv de conservare a naturii) finanțate preponderent din taxele plătite de vizitatori sau de utilizatori sau prin alte mijloace comerciale (de exemplu, expoziții cu caracter comercial, cinematografe, evenimente muzicale și festivaluri cu caracter comercial, precum și școli de artă finanțate în principal din taxele de școlarizare) ar trebui să fie calificate ca având caracter economic. Similar, activitățile culturale sau de conservare a patrimoniului de care beneficiază exclusiv anumite întreprinderi, iar nu publicul larg (de exemplu, restaurarea unei clădiri istorice utilizate de o companie privată) ar trebui în mod normal să fie calificate ca având un caracter economic. În cazurile în care o entitate desfășoară activități culturale sau de conservare a patrimoniului, dintre care unele sunt activități neeconomice, și unele sunt activități economice, finanțarea publică pe care o primește va intra sub incidența normelor privind ajutoarele de stat numai în măsura în care aceasta acoperă costurile legate de activitățile economice.


� În sensul normelor de concurență prevăzute în Tratatul privind funcționarea Uniunii Europene, prin „întreprindere” se înțelege orice entitate care desfășoară o activitate economică, indiferent de statutul său juridic și de modul în care este finanțată.


Orice categorie care exercită o activitate de natură economică şi care oferă bunuri şi servicii în competiţie cu alţi operatori (existenţi sau potenţiali) care activează pe piaţă. Aceasta include atât categorii private cât şi publice şi întreaga gamă a ceea ce produc aceştia. În acest sens, ceea ce determină sau nu caracterul de întreprindere nu este categoria juridică (public sau privat), ci natura activităţilor pe care beneficiarul intenţionează să îl implementeze. Întreprinderile non – profit pot oferi bunuri şi servicii pe piaţă. Opinia CE: În mod normal, municipalitățile şiautorităţile locale nu sunt privite ca fiind întreprinderi. Dar chiar şiaşa, acestea pot desfăşura o gamă de sarcini publice şi pot exercita autoritate publică, conform deciziilor Curţii Europene de Justiţie, şi ca urmare, devin întreprinderi prin desfăşurarea unei activităţi economice în piaţă. Ca urmare, activitatea economică are loc atunci când alţi operatori doresc şi pot furniza serviciul sau produsul pe piaţa în cauză.


�Activitatea economică – furnizarea de bunuri și servicii pe o piață.


 Conform reglementărilor și jurisprudenței europene (Comunicarea Comisiei privind noțiunea de ajutor de stat astfel cum este menționată la articolul 107 alineatul (1) din Tratatul privind funcționarea Uniunii Europene), finanțarea publică a unei activități culturale sau de conservare a patrimoniului accesbilă publicului larg în mod gratuity, nu are caracter economic. În cazul în care vizitatorii unei instituții culturale sau participanții la o activitate culturală sau de conservare a patrimoniului inclusiv de conservare a naturii, deschisă publicului larg trebuie să plătească o contribuție bănească care acoperă numai o fracțiune din costurile reale nu afectează caracterul neeconomic al activității respective, deoarece această contribuție nu poate fi considerată drept o remunerație veritabilă pentru serviciul furnizat.


Spre deosebire de cele expuse mai sus, activitățile culturale sau de conservare a patrimoniului (inclusiv de conservare a naturii) finanțate preponderent din taxele plătite de vizitatori sau de utilizatori sau prin alte mijloace comerciale (de exemplu, expoziții cu caracter comercial, cinematografe, evenimente muzicale și festivaluri cu caracter comercial, precum și școli de artă finanțate în principal din taxele de școlarizare) ar trebui să fie calificate ca având caracter economic. Similar, activitățile culturale sau de conservare a patrimoniului de care beneficiază exclusiv anumite întreprinderi, iar nu publicul larg (de exemplu, restaurarea unei clădiri istorice utilizate de o companie privată) ar trebui în mod normal să fie calificate ca având un caracter economic. În cazurile în care o entitate desfășoară activități culturale sau de conservare a patrimoniului, dintre care unele sunt activități neeconomice, și unele sunt activități economice, finanțarea publică pe care o primește va intra sub incidența normelor privind ajutoarele de stat numai în măsura în care aceasta acoperă costurile legate de activitățile economice.


�Nu mai mult de 50% din costurile reale ale serviciului cultural furnizat.
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