MINISTLRUL INVESTHTHLOR ST PROICTHOR EUROPINI

INSTRUCTIUNE 2T Y tyy

nr. 14/06.07.2021

privind stabilirea unor masuri de digitalizare pentru implementarea proiectelor finantate prin POCU
2014-2020

Preambul:

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 65/07.05.2020, privind unele masuri pentru digitalizarea
sistemului de coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii pentru
perioada de programare 2014-2020,

Pentru a asigura o abordare unitara la nivelul Organismelor Intermediare si al beneficiarilor cu privire la
implementarea proiectelor finantate prin POCU 2014-2020 in contextul adoptdrii unor masuri de
digitalizare a sistemului de coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii,

Directorul General al Autoritatii de Management
pentru Programul Operational Capital Uman 2014-2020
emite prezenta instructiune:

Art. 1. Beneficiarii/partenerii, Autoritatea de Management POCU si Organismele Intermediare vor
respecta prevederile OUG nr. 65/2020 in ceea ce priveste elaborarea, semnarea, inregistrarea,
transmiterea si arhivarea documentelor aferente proiectelor finantate prin POCU 2014-2020.

Art. 2. Corespondenta dintre Beneficiarii/partenerii proiectelor finantate prin POCU 2014-2020, AM POCU

si Ol responsabil se va realiza exclusiv electronic, astfel:

1) Documentele aferente modificarilor contractelor de finantare/ordinelor/deciziilor de finantare,
cererilor de rambursare, cererilor de prefinantare, cererilor de platd, dosarelor de achizitii,
rapoartelor tehnice, precum si alte categorii de documente care stau la baza implementarii
proiectelor vor fi transmise si primite numai prin intermediul sistemului informatic MySMIS2014, in
modulele Comunicare, Achizitii si Contractare.

2) in modulul Comunicare se vor introduce documente aferente implementarii proiectelor, prin
selectarea uneia dintre categoriile:

a. Financiar, pentru documente ce tin de raportarea financiara conform Manualului
Beneficiarului, respectiv cereri de prefinantare, plata, rambursare, clarificari aferente etc.;

b. Monitorizare tehnica, pentru documente ce tin de raportarea tehnica a activitatilor si a
grupului tintd conform Manualului Beneficiarului, respectiv rapoarte tehnice si anexe,
clarificari aferente etc.;

c. Modificari contractuale, pentru informérile care nu fac obiectul aprobarii AM/OI si pentru
solicitarea modificarii contractului de finantare prin act aditional/notificare;
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d. Achizitii, pentru transmiterea clarificarilor aferente dosarelor de achizitii aflate in verificare.
3) Tn modulul Contractare se vor initia, de catre Beneficiar, modificarile contractului de finantare prin
act aditional si notificare, urmand fluxul de aprobare conform art. 4 si art. 5.
4) Tn modulul Achizitii se introduc documentele justificative corespunzitoare achizitiilor derulate,
denumite Dosarul Achizitiei, in conformitate cu prevederile Manualului Beneficiarului.
5) Adresele, solicitarile de audiente si alte documente decét cele prevézute la alin.1), 2) si 3) vor fi
transmise prin intermediul canalelor de comunicare electronice (e-mail, fax etc.).
Art. 3. (1) In conformitate cu art. 5 din OUG nr. 65/2020, procesul de modificare a contractelor/deciziilor
de finantare se deruleaza exclusiv in format electronic, in cadrul sistemului informatic MySMIS2014.
(2) Modificarea contractelor/deciziilor de finantare se realizeaza prin:
a. Act aditional, in conformitate cu prevederile contractului de finantare - Conditii Generale
Articolul 10 si cu prevederile contractului de finantare - Conditii Specifice Art. 7;
b. Notificare, in conformitate cu prevederile contractului de finantare - Conditii Generale
Articolul 10 alin. 7) si cu prevederile contractului de finantare - Conditii Specifice Art. 7 alin.
7);
C. Informare, in conformitate cu prevederile contractului de finantare - Conditii Specifice Art. 7
alin. 17).
Art. 4, Modificare)a\ contractelor/deciziilor de finantare prin act aditional se deruleaza astfel:

1) Beneficiarul proiectului transmite, prin modulul Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014, o
Solicitare de Modificare prin act aditional (Anexa 1) a contractului/ordinului/deciziei de finantare,
in acord cu clauzele contractuale existente, incarcand in acest modul atat solicitarea, cit si
documentele justificative aferente.

2) Documentele justificative aferente solicitarii de modificare sunt: propunerea de act aditional (Anexa
2) si memoriul justificativ.

3) Propunerea de act aditional va fi semnata electronic de catre reprezentantul legal/imputernicit.

4) Memoriul justificativ si alte documente justificative (daca este cazul) vor constitui un singur
document care va fi semnat electronic de catre reprezentantul legal/imputernicit.

5) Solicitarea de modificare a contractului de finantare/ordinului/deciziei de finantare impreuna cu
documentele transmise se inregistreaza, apoi se analizeaza si se avizeazad/resping de catre Ol
responsabil/AM' in termen de 5 zile lucritoare de la data inregistrarii.

6) Ol responsabil/AM are dreptul de a solicita clarificari, prin modulul Comunicare, cu acordarea unui
termen de raspuns de maximum 3 zile lucratoare. Solicitarea de clarificdri suspenda termenul de
analizare a propunerii de modificare.

7) Decizia de avizare/respingere a modificarii propuse (Anexa 3) se comunica beneficiarului prin modulul
Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014.

8) Dupa transmiterea avizarii solicitarii de modificare de catre Ol responsabil/AM, beneficiarul initiaza
in_modulul Contractare fluxul aferent modificarii, conform prevederilor contractuale, solicitand
(daca este cazul) deschiderea sectiunilor Cererii de Finantare.

9) Tn Modulut Contractare se vor incirca documentele necesare aprobarii actului aditional, astfel:

! AM POCU va analiza solicitdrile de modificare aferente proiectelor implementate in cadrul Axei Prioritare 7 - Asistentd
Tehnica.
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a. actul aditional in forma consolidata, intr-un singur document, care include propunerea de act
aditional (Anexa 2) si anexele constitutive (ex.: cerere de finantare modificata, acord parteneriat
etc.),

b. Memoriul justificativ si alte documente justificative, conform alin. 4).

10) Documentele enumerate la alin. 9) vor fi semnate electronic de catre reprezentantul
legal/imputernicit. Pentru pastrarea autenticitatii documentelor si a valabilitatii semnaturilor, nu se
permite interventia asupra continutului actului aditional dupd aplicarea semnaturii electronice de
catre reprezentantul legal/imputernicit.

11)Termenul maxim pentru incheierea unui act aditional in format electronic este de 40 de zle
lucratoare (60 zile calendaristice) de la data inregistrarii la Ol responsabil/AM a solicitarii de
modificare a contractului/ordinului/deciziei de finantare, transmise prin intermediul modulului
Comunicare din sistemul informatic MySMIS2014.

Art. 5. Modificarea contractelor/deciziilor de finantare prin Notificare se deruleaza astfel:

1) Beneficiarul proiectului transmite, prin modulul Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014, o
Notificare de modificare (Anexa 4) a contractului/ordinului/deciziei de finantare, in acord cu
clauzele contractuale existente, incarcand in acest modul atdt notificarea, cat si documentele
justificative aferente.

2) Notificarea va fi semnata electronic de catre reprezentantul legal/imputernicit.

3) Documentele justificative vor fi centralizate intr-un singur document care va fi semnat electronic de
catre reprezentantul legal/imputernicit.

4) Notificarea de modificare a contractului de finantare/ordinului/deciziei de finantare impreuna cu
documentele transmise se inregistreaza, apoi se analizeaza si se avizeaza/resping de catre Ol
responsabil/AM? in termen de 5 zile calendaristice.

5) Ol responsabil/AM are dreptul de a solicita clarificari, prin modulul Comunicare, cu acordarea unui
termen de raspuns de maximum 3 zile lucratoare de la data inregistrarii. Solicitarea de clarificari
suspenda termenul de analizare a propunerii de modificare.

6) Decizia de avizare/respingere a modificarii propuse se comunica beneficiarutui prin modulul
Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014.

7) Dupa transmiterea avizarii solicitarii de modificare de cétre Ol responsabil/AM, beneficiarul initiaza
in modulul Contractare fluxul aferent modificarii, conform prevederilor contractuale.

8) Notificarea impreuna cu anexele constitutive (cerere de finantare modificatd) vor constitui un singur
document care va fi semnat electronic de catre reprezentantul legal/imputernicit.

9) Termenul maxim pentru aprobarea unei notificarii in format electronic este de 10 de zile
calendaristice de la data inregistrarii la Ol responsabil/AM a solicitdrii de modificare a
contractului/ordinului /deciziei de finantare, transmise prin intermediul modulului Comunicare din
sistemul informatic MySMIS2014,

Art. 6. Prin exceptie de la art. 5, in conditiile in care in Modulul Contractare din MySMIS2014 este deja

deschis un flux de modificare contractuala cu solicitari complexe (act aditional), iar la nivelul proiectului

apare o urgenta privind depunerea unei Notificari privind numirea si inlocuirea de membri ai echipei de
implementare, fara impact asupra celorlalte sectiuni ale cererii de finantare, aceasta poate fi aprobata

2 AM POCU va analiza solicitdrile de modificare aferente proiectelor implementate in cadrul Axei Prioritare 7 — Asistentd
Tehnica.
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prin utilizarea Modulului Comunicare. Astfel, pentru respectarea art. 5 alin. (1) din OUG nr. 65/2020,
se va folosi urmatorul flux:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Beneficiarul va trimite, prin Modulul Comunicare - categoria Modificdri Contractuale, o Notificare
de modificare (Anexa 4) a contractului/ordinului/deciziei de finantare, prin care se intervine exclusiv
la nivelul continutului sectiunii Resurse Umane Implicate din cererea de finantare.

Pentru asigurarea trasabilitatii, Beneficiarul va completa Tabelul Resurse Umane Implicate (Anexa
6), care contine toate cdmpurile din sectiunea Resurse Umane Implicate a cererii de finantare, dar si
alte date necesare verificarii persoanelor notificate.

Notificarea de inlocuire a unor membri din echipa de implementare, impreund cu Tabelul Resurse
Umane Implicate vor constitui un singur document care va fi semnat electronic de catre
reprezentantul legal/imputernicit.

in aceeasi sesiune de transmitere comunicare, Beneficiarul va incirca si toate documentele necesare
pentru dovedirea experientei profesionale §i a calificdrilor persoanelor pentru care s-a initiat
Notificarea (CV si documente justificative conform Orientdri privind accesarea finantdrilor in cadrul
Programului Operational Capital Uman 2014-2020).

Notificarea de modificare a contractului de finantare/ordinului/deciziei de finantare impreuna cu
documentele transmise se inregistreaza si se verifica de catre Ol responsabil/AM3.

Ol responsabil/AM are dreptul de a solicita clarificari, prin modulul Comunicare, cu acordarea unui
termen de raspuns de maximum 3 zile lucratoare de la data inregistrarii. Solicitarea de clarificari
suspenda termenul de analizare a notificarii de modificare.

Ca urmare a verificarilor, Ol responsabil/AM emite Nota de acceptare (Anexa 7) si o va transmite
beneficiarului, prin modulul Comunicare, in termen de maximum 10 de zile calendaristice de la data
inregistrarii la Ol responsabil/AM a notificarii de modificare a contractului/ordinului/deciziei de
finantare, transmise prin intermediul modulului Comunicare din sistemul informatic MySMIS2014. Tn
cazul Ol POCU ME, acesta va emite Nota de acceptare si o va transmite AM POCU spre aprobare.
Dupa transmiterea, in Modulul Comunicare, a aprobarii Notificarii prin care au fost inlocuiti experti
din echipa de implementare, ofiterul de proiect va solicita, in cadrul fluxului deja deschis in Modulul
Contractare, o clarificare prin care va solicita Beneficiarului ,,actualizarea sectiunii Resurse Umane
Implicate, ca urmare a aprobarii Notificariinr. ___ / prin Nota de Acceptarenr. ___/ ",
Aceasta actualizare nu va fi mentionatd in cadrul actului aditional pentru care fluxul din Modulul
Contractare era deschis la momentul depunerii Notificarii privind inlocuirea de membri ai echipei
de implementare.

Art. 7. Modificarea contractelor/deciziilor de finantare prin Informare, care nu face obiectul aprobarii
de catre Ol responsabil/AM, se deruleaza astfel:

)

2)
3)

Beneficiarul proiectului transmite, prin modulul Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014, o
Nota de Informare (Anexa 5) a contractului/ordinului/deciziei de finantare, in acord cu clauzele
contractuale existente, incarcand in acest modul atat nota, cat si documentele aferente.

Nota de informare este preluata si inregistrata de catre Ol responsabil.

Modificarile prevazute de aceasta nota la nivelul cererii de finantare vor fi operate in sistemul
informatic MySMIS2014 - Modulul Contractare, cu ocazia primei solicitari de modificare a contractului
de finantare conform art. 4 si art. 5.

® AM POCU va analiza solicitdrile de modificare aferente proiectelor implementate in cadrul Axei Prioritare 7 — Asistent3
Tehnica.
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Art. 8. AM POCU va actualiza Manualul Beneficiarului in conformitate cu prevederile prezentei
Instructiuni.

Art. 9. Prezenta instructiune se aplica incepand cu data publicarii ei pe site-ul Ministerului Investitiilor
si Proiectelor Europene.

Art. 10. Tncepand cu data prezentei, inceteaza aplicabilitatea Instructiunii AM POCU nr. 8/03.06.2020.

Director General
lon Danie}ﬁOPA
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