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1. DEFINITII $I PRESCURTARI

1.1.  Definitii

Definitia

MADR prin DGP-AMPOPAM aflat in relatie contractuala cu
un agent economic in scopul achizitionarii unor bunuri,
servicii sau lucrari finantate prin POPAM 2014-2020.

Autoritate nationalda competenta sa efectueze audit
public extern, in conformitate cu legislatia comunitara si
nationald, asupra fondurilor nerambursabile acordate
Romaniei de UE prin FEPAM, precum si asupra
cofinantarii nationale aferente, independenta de
Autoritatea de Management si de Autoritatea de
Certificare.

Directia generala pescuit - Autoritatea de Management
pentru POPAM, structura organizatorica in cadrul MADR
responsabila pentru gestionarea POPAM 2014-2020.

Directia generala buget, finante si fonduri europene,
structura organizatoricd in  MADR responsabila cu
efectuarea platilor aferente POPAM 2014-2020.

Persoana juridica sau fizica care este destinatarul final al
ajutorului public.

Autoritatea de management impruna cu alte organisme
stabilite prin POPAM

Cererea de plata este documentul prin care se solicita
plata unei prestatii / livrari / lucrari conform
contractului.

Cheltuieli care pot fi finantate prin POPAM 2014-2020
conform HG nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului
general de implementare a operatiunilor cofinantate din
Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime prin
Programul operational pentru pescuit si afaceri maritime
2014-2020 si Ordinul 816/2016 privind aprobarea Listei
detaliate a cheltuielilor eligibile pentru operatiunile
finatate, inclusiv cheltuieli de personal al AM, in cadrul
POPAM 2014-2020

Cheltuieli care nu pot fi finantate prin POPAM 2014-2020.

,&—

Sunt cheltuielile realizate pentru desfasurarea activit tn
curente, altele decit cele care fac obiectul gfor-act
de bunuri, servicii sau lucrari. ¢a I

NI Termenul

crt.
1 Autoritate contractanta
2 Autoritate de audit
3 Autoritate de management
4 Agentie de plata
5 Beneficiar
6 Cerere de plata
7 Cheltuieli eligibile
8 Cheltuieli neeligibile
9v Cheltuieli directe
R

o A\

,j:_él‘-fmtribui,;ie publica

Fonduri nerambursab1le alocate benefi arlto‘ PQPAM |
2007-2013. e A

Programul Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime 2014-2020
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M) Termenul Definitia
crt.
1 Documentatie de atribuire | Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de

obiectul contractului de achizitie publica si de procedura
de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau,
dupa caz, documentatia descriptiva;

12 Fonduri publice Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale,
bugetele locale, bugetele institutiilor publice finantate
din venituri extrabugetare, ajutoare financiare externe
acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite
externe contractate sau garantate de stat ori de
autoritati ale administratiei publice locale, precum i
imprumuturi interne contractate de autoritati ale
administratiei publice locale.

13 Oferta Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta
vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un
contract de achizitie publica; oferta cuprinde
propunerea financiara si propunerea tehnica;.

14 Ordin de plata Instrument de platd prin care se ordona bancii /
trezoreriei sa vireze o anumitd suma de bani catre un
beneficiar.

15 Ordonator de credite Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni.

16 Proiect O serie de activitati economice indivizibile cu obiective

stabilite, concepute pentru a produce un rezultat
specific intr-o perioada de timp data.

17 Procesul de achizitionare Reprezinta fluxul metodologic aplicat in vederea
atribuirii contractelor finantate din asistenta tehnica
18 Institutii/ structuri Sunt institutii/ structuri care pot primi sprijin in
beneficiare conformitate cu sectiunea 4.8.1 Asistentd tehnica la
initiativa statului membru din POPAM 2014- 2020.
19 Programul anual al Reprezinta acel document care contine toate
achizitiilor publice informatiile ce trebuie cuprinse, conform legislatiei

nationale in vigoare privind achizitiile publice necesarul
inclusiv de achizitii pe care DGP-AMPOPAM din cadrul
MADR intentioneaza sa le achizitioneze din fondurile de
asistenta tehnica din FEP, pe parcursul unui an bugetar.
20 Zile Zilele calendaristice, in afara cazului in care se
mentioneaza ca sunt zile lucratoare.

Programul Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime 2014-2020
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1.2. Prescurtari

Nr. crt. Prescurtarea Denumire

1, AA Autoritatea de audit

2. ACP Autoritatea de certificare

3 AgP Agentia de plata

4. ANPA Agentia Nationala pentru Pescuit si Acvacultura

5. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

6. AT Asistenta tehnica

7. CDC Compartimentul declaratii cheltuieli si certificate de plata

8. CAT Compartiment asistenta tehnica.

9 CAB Compartiment achizitii beneficiari

10. | CNSC Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

11. | CPY Vocabularul comun al achizitiilor publice

12. | CPRF Compartimentul Planificare si Raportari Financiare

13. | CRPOPAM Compartiment regional POPAM

14. | SVMAB Serviciul verificari de management si achizitii beneficiari

15. | DEMMP Directia evaluare, metodologie, monitorizare program

16. | DGBFFE Directia Generala Buget Finante si Fonduri Europene

17. | DGP-AMPOPAM Directia Generala Pescuit - Autoritatea de Management pentru
POPAM

18. | DG Director General

19. | FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime FEPAM

20. | POPAM Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-
2020

21. | RS Rapoarte Semestriale de Implementare

22. | €DG Compartimentul declaratii de cheltuieli

23. | SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

24. | UE Uniunea Europeana

Programul Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime 2014-2020
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2.1.
¢ Regulamentului Consiliului Uniunii Europene nr. 1198/2006 privind sprijinul acordat de

2.2.

o Legea nr. 82/1991 - legea contabilitatii republicatd cu modificarile si completarile

o
s BN
\,\\}p\\s

2. REFERINTE LEGISLATIVE

'Leglslatle a UE

Fondul European pentru Pescuit;

e Regulamentului (CE) nr. 498/2007 al Comisiei de stabilire a normelor detaliate pentru

punerea in aplicare a Regulamentului (CE) nr.1198/2006 al Consiliului privind Fondul

European pentru Pescuit, cu modificarile si completarile ulterioare;
DIRECTIVA 2004/18/CE A PARLAMENTULUI EUROPEAN si A CONSILIULUI din 31 martie
2004 privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii publice de
lucrari, de bunuri si de servicii
REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii
comune privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european,
Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala §i Fondul
european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european,
Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare
a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului PARLAMENTUL EUROPEAN S|
CONSILIUL UNIUNII EUROPENE
REGULAMENTUL (UE) NR. 508/2014 din 15 mai 2014 privind Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE) nr.
861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului (UE)
nr. 1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului PARLAMENTUL EUROPEAN Sl
CONSILIUL UNIUNII EUROPENE

Legislatie nationala

ulterioare;

e Legea nr 500/2002 - legea finantelor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;

e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
o HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

e Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a

contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

e 0.U.G. nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale

pentru Achizitii Publice;

e H.G. nr. 1185/2014 privind organizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si

Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile ulterioare;

constatarea si
auropené; sf / sau a

)

rjonarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor

=0 %nanga de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenir
fﬂndu =lylor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si complg
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e Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si
completarile ulterioare;

e HG nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului general de implementare a operatiunilor
cofinantate din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime prin Programul
operational pentru pescuit si afaceri maritime 2014-2020.

e Ordinul M.A.D.R. nr. 816/2016 pentru aprobarea listei cu cheltuielile eligibile pentru
proiectele finantate in cadrul Programului Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime,
2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. SCOPUL

Scopul acestui manual este acela de a stabili o procedurd unitara privind implementarea
proiectelor finantate din Asistenta tehnicd, precum si modul de decontare a acestora.

4, DOMENIU DE APLICARE
-Preveder-ile aCQlStl;ﬂ' manual descriu etépéle prd&eddralé E:ére'trebuie,sc") urmate pentru

implementarea proiectelor finantate in cadrul POPAM 2014-2020, din masura de ,Asistenta
tehnica”, in conformitate cu principiile unui management riguros.

Evaluarea si selectia furnizorilor/ prestatorilor/ constructorilor pentru proiectele finantate prin
intermediul masurii de asistenta tehnica se vor realiza in conformitate cu legislatia specifica a
achizitiilor publice.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII
Asistenta Tehnica din cadrul POPAM este implementata in perioada de programare 2014-2020 de

catre MADR prin DGP - AM POPAM .

T cadrul DGP - AM POPAM, structura de implementare a Asistentei Tehnice este reprezentata de
catre Compartimentul de Asistenta Tehnica (CAT).

CAT se subordoneaza direct Directorului General al DGP - AM POPAM.

CAT are relatii functionale cu toate Directiile si Serviciile din cadrul MADR, si relatii de
colaborare cu institutiile implicate in implementarea POPAM si cu beneficiarii masurii de
asistenta tehnica din cadrul POPAM.

Procedura de implementare a Asistentei tehnice cuprinde urmatoarele etape principale:

A. ldentificarea si Programarea necesitatilor
B. Procedura de achizitionare

Proiectului
e rambursare si Verificarea cererilor de rambursare aferente ch

: ltuielilo
r.gadrul POPAM ,Asistentd Tehnica” O

o\
5
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CAP. | Identificarea si Programarea necesitatilor

1.1 - Solicitarea necesitdtilor

incepand cu data de 1 octombrie a fiecarui an, CAT transmite catre institutiile/structurile
beneficiare de finantare din Asistenta Tehnica o adresa (Anexa nr. 01), prin care sunt solicitate
nevoile de asistenta tehnica ale acestora privind implementarea POPAM pentru anul urmator.

Institutiile/structurile beneficiare de finantare din Asistenta tehnica vor completa Listele
propunerilor de proiecte (Anexa nr. 02) cu proiectele propuse spre finantare (in concordanta cu
cheltuielile eligibile prevazute prin actele normative in vigoare), valoarea estimata a fiecaruia si
perioada preconizata in care proiectul va fi implementat, desemnand totodata un manager de
proiect pentru fiecare.

Listele propunerilor de proiecte (Anexa nr. 02), vor fi transmise catre CAT in maximum 15 zile
lucratoare de la data comunicarii solicitarii (Anexa nr. 01).

REFERAT DE NECESITATE (Anexa nr. 11)

Pentru fiecare proiect de asistenta tehnica identificat, responsabilul tehnic, care face parte
din serviciul/directia care a identificat nevoia de asistenta tehnica, va intocmi si referatul de
necesitate.

Referatul de necesitate va fi verificat, avizat si aprobat de sefii ierarhici superiori ai
structurii unde s-a identificat nevoia de asistenta tehnica si va fi trimis spre aprobare
ordonatorului de credit cu viza directorului general AMPOPAM.

Referatele de necesitate transmise trebuie sa cuprinda necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;
asa cum este prevazut la art. 2, pct.(5) lit.a) din NORME METODOLOGICE din 2 iunie 2016 de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

1.2 - Centralizarea si programarea necesitdtilor

Expertul 1 CAT intocmeste proiectul de Program Anual al Achizitiilor Publice (Anexa nr. 03) pe
baza Listelor propunerilor de proiecte (Anexa nr. 02), dupa primirea tuturor adreselor de
raspuns din partea structurilor de specialitate si verifica daca proiectele/actiunile sunt eligibile,
respectiv daca proiectele propuse se incadreaza in categoria cheltuielilor eligibile, conform
legislatiei in domeniu. Tn cazul in care sunt identificate proiecte care nu se incadreaza in
categoria cheltuielilor eligibile, beneficiarul in cauza este informat pentru a modifica lista
propunerilor de proiecte. Propunerile de proiecte vor fi centralizate pe categorii de actiuni si
ordonate dupa perioada de implementare propusa.

Expertul 2 CAT verifica exactitatea datelor inscrise in Program Anual al Achizitiilor Publice
(Anexa nr. 03) prin comparatie cu listele propunerilor de proiecte si semneaza alaturi de
Expertul 1.

Dupd ntocmire si verificare, PAAP este trimis spre avizare directorului directiei autorizare plati.
Dupa avizare, PAAP este propus spre aprobarea Ordonatorului principal de credite de citre
D1rectorul General DGP-AMPOPAM. =

IRl

g.__,amu@a robat se va transmite in copie catre Compartimentul responsabi
i_g_;,e' ADR, in vederea anexarii la Programul Anual al Achizitiilor Publiceal SN
- ul andal al achmtnlor pubhce (PAAP) o data aprobat se poate compl ta ci.) s citd
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achizitiilor publice se face prin redactarea unei anexe la acesta, conform procedurii pentru
Identificarea si programarea necesitatilor.

CAP. Il Procesul de achizitionare

Important!

Procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica se va desfasura in conformitate cu
legislatia in domeniul achizitiilor publice.

Achizitiilor serviciilor mentionate in anexa 2 la Legea 98/2016, care au valoarea cuprinsa
intre 132.519 lei - 3.334.050 lei se vor achizitiona in conformitate cu anexa | la prezentul
Manual- Norme interne anexa 2.

Desfasurarea procesului de achizitie publica cuprinde urmatorii pasi:
- numirea echipei tehnice responsabile cu elaborarea documentatiei de atribuire;
- elaborarea/publicarea documentatiei de atribuire;
- evaluarea ofertelor;
- finalizarea procedurii de achizitii;

1.1 - Numirea echipei tehnice responsabile cu elaborarea documentatiei de atribuire

Pentru fiecare proiect propus si inscris in PAAP, se va numi o echipa tehnica formata dintr-un
responsabil tehnic de proiect, din cadrul structurii care a propus proiectul, numit prin decizia
Directorului General AMPOPAM si un responsabil de procedurd din cadrul CAT si aprobat o data cu
PAAP.

Atributiile echipei tehnice:

- Responsabilul tehnic de proiect este responsabil de:

a) elaborarea referatului de necesitate impreuna cu fundamentarea acestuia, avizat de

superiorii ierarhici ai managerului de proiect si aprobat de ordonatorul principal de
credite

b) elaborarea caietului de sarcini / specificatiilor tehnice (avizate de superiorii ierarhici ai
managerului de proiect si aprobate de Directorul general al AMPOPAM),

c) formularea de raspunsuri la solicitarile de clarificari privind documentele elaborate;

d) implementarea tehnica a proiectului

e) intocmirea documentului constatator cu privire la indeplinirea obligatiilor contractuale.
Responsabilul de procedura din cadrul CAT:

a) trebuie sa se asigure cd procedura de atribuire a contractului de achizitii este aleasa
corect, ca toate cerintele referitoare la criteriile de calificare si cele de atribuire sunt in
concordanta cu legislatia in vigoare si cu recomandarile ANAP.

b) este responsabil de respectarea termenelor legale referitoare la publicarea anunturilor in
SEAP, a raspunsurilor la clarificari, a rdspunsurilor catre autoritati (ANAP, CNSC), aplicand
prevederile legislatiei n vigoare n domeniul achizitiilor publice.

c) elaboreaza, impreund cu responsabilul tehnic de proiect, stategia de contractare, notele
justificative privind prelungirea perioadei de evaluare, care sunt aprobate de ordonatorul
principal de credite, la propunerea directorului general.

d) intocmeste fisa de date a achizitiei, formularele si modelul de contract.

‘(@} ?ﬂ\functle de procedura aleasa, este responsabil de obtinerea avizelor: din.
A ‘SHrusturilor de specialitate conform legn o

il xhertu itehnici/consultantii externi: in cazul in care echipa tehnica A;:L_l"

de_f_ahelabora documentatia de atnbulre, conform legislatiei nationalg.in
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1.2 - Elaborarea/publicarea documentatiei de atribuire

Elaborarea/publicarea documentatiei de atribuire se va realiza in conformitate cu legislatia in
domeniul achizitiilor publice./

Dupa aprobarea referatului de necesitate aceasta va fi inregistrat in Registrul AT. n acest sens,
expertul CAT va codifica proiectul dupa cum urmeaza:

o Tara - RO;

e Codul masurii - AT (asistenta tehnica) ;

o Data inregistrarii Referatului de necesitate;

o Codul Autoritatii beneficiare - 11 pentru DGP-AMPOPAM, 12 pentru AC, 13 pentru
Autoritatea de Audit, 14 pentru DGBFFE, 15 pentru ANPA, 16 pentru celelalte
institutii/structuri beneficiare de AT;

o Codul judetul unde se va implementa proiectul - 99;

e Numarul de ordine al inregistrarii in registru.

[lD 00 oogood oo o oo o o
‘ Numarul de
o ord_ine de
e Codul Judetului '”rf_gg’gfrf m
Codul masurii .

Codul Autoritatii
beneficiare

Data inregistrérii
Referatului de “—
necesitate

Acest cod se va inscrie pe Referatul de necesitate.

Documentele aferente proiectului vor fi inregistrate in registrul AMPOPAM.

Dupa elaborarea si aprobarea documentatiilor de atribuire, aferente procedurilor care se publica
in SEAP, aceastea se inaintata compartimentului achizitii beneficiari, pentru evaluarea ex-ante.
Rezultatul evaluarii ex-ante se transmite sub forma unei notificari, aprobate de Seful SVMAB,
compartimentului CAT

1.3 - Evaluarea ofertelor

[1.3.1 Numirea comisiei de evaluare

Comisia de evaluare a ofertelor, va fi numita prin decizia Directorului General, odata cu
aprobarea documentatiei de atribuire, dar nu mai tarziu de data transmiterii spre publicare a
anuntului / publicatiei.

Comisia de evaluare, va fi formata dintr-un presedinte cu / fara drept de vot, respectiv
responsabilul de procedura, un numar par/impar de membri votanti, responsabilul tehnic de
proiect si va avea atributiile prevazute la art. 127 din Hotararea Guvernului nr. 395/2016

ul\m care va fi necesara cooptarea de experti externi, acestia pot fi n
omisiei de evaluare sau ulterior, in functie de problemele cafe
expertizei acestora.

Tnahzat‘T\\Qdata cu

bﬁnm ruputea” ‘hﬂpune

f\»’ ‘f"
| D
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n cadrul Notei justificative privind cooptarea de experti externi se vor preciza atributiile si
responsabilitétile specifice ale expertilor care urmeaza sa fie cooptati in comisia de evaluare si se
va justifica necesitatea participarii lor la procesul de evaluare.

Atributiile si responsabilitatile membrilor comisiei de evaluare sunt cele prevazute in Sectiunea a
9-a - “Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia” din Hotararea Guvernului nr.
395/2016.

[1.3.2 Procesul de evaluare

Regulile de evitare a conflictului de interese, astfel cum au fost definite de Sectiunea a 4-a
“Reguli de evitare a conflictului de interese” din Legea nr. 98/2016, sunt aphcablle atat
comisiei de evaluare cat si expertilor cooptati. Un conflict de interese reprezinta situatia in care

angajatul public are un interes personal care ar putea influenta in mod necorespunzator
indeplinirea sarcinilor si obligatiilor sale de serviciu.

Un membru al comisiei de evaluare poate fi inlocuit cu un membru de rezerva numai daca
persoana care urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini
atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea
inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata de catre membrul de
rezerva care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

Comisia de evaluare intocmeste un Proces-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, (in
cazul procedurilor off line), dupa modelul prevazut in Ordinul ANRMAP nr. 302/2011 privind
aprobarea formularelor standard ale Procesului-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si
Raportului procedurii, aferente procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

De asemenea, presedintele va explica procedurile care trebuie urmate de catre Comisia de
evaluare si va verifica daca toti membrii Comisiei sunt familiarizati cu grila de evaluare stabilita
in documentatia de atribuire pentru a se asigura ca ofertele vor fi evaluate de diferiti membri
intr-o maniera similara.

Dacad, in cursul procesului de evaluare, membrii Comisiei de evaluare au neclaritati fata de oferta
unui operator economic participant la procedura, ce necesitd solicitarea in conditiile legii a unor
informatii suplimentare, acestia vor intocmi o adresa, semnata de Presedintele comisiei de
evaluare care va fi transmisa operatorului economic respectiv la numarul de fax de contact
indicat in oferta. Adresa va contine, data/ora limita de raspuns la solicitare.

Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Comisia de evaluare are obligatia de a elabora Raportul
procedurii de atribuire - dupa modelul prevazut in Ordinul AMRMAP nr. 302/2011 - care se
semneaza de catre toti membrii Comisiei de evaluare, inclusiv de presedintele acesteia.

Raportul procedurii de atribuire avizat, daca este cazul de observatorii ANAP, se inainteaza
ordonatorului principal de credite spre aprobare.

Il.4. Finalizarea procedurii de achizitii

Verificarea achizitiilor publice

Inainte de comunicarea rezultatului procedurii, dosarul achizitiei va fi verific

CAB in baza procedurilor stabilite pentru verificarea dosarelor de achizitii.
\\(\Ll \
Py ‘~'~‘”Re%u§§atul verificarii va fi atasat dosarului administrativ in vederea efectuarii
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Dupd comunicarea rezultatului si dupa expirarea termenelor de asteptare (referitoare la
depunerea unor eventuale contestatii) in conformitate cu prevederile legale, responsabilul de
procedura va redacta contractul/acordul cadru dupa modelul atasat documentatiei de atribuire si
il va Tnainta structurilor avizatoare din cadrul MADR

Nota: In functie de prevederile contractuale, prestatorul prezinta DGP AM POPAM respectiv
Compartimentului AT, dovada constituirii garantiei de buna executie.

Responsabilul de proiect va completa contractul in conformitate cu modelul prezentat in
documentatia de atribuire si va obtine toate avizele si semnaturile necesare, dupa expirarea
termenului de asteptare a depunerii unor eventuale contestafii.

Dupa incheierea contractului, responsabilul de procedura va publica in SEAP anuntul de atribuire.
Cap. Il - Derularea Proiectului

Pentru derularea Contractelor de produse/servicii/lucrari aferente proiectelor finantate prin
Asistenta tehnica POPAM 2014 - 2020 se va aplica urmatoarea metodologie:
a) Primirea rapoartelor de activitate (daca este cazul si dacd obligatia intocmirii acestor
rapoarte este mentionatd in contract/caietul de sarcini);
b) Verificarea si aprobarea rapoartelor de activitate;
) Receptia bunurilor / lucrarilor / serviciilor;
)

€
d) Eliberarea garantiei de buna executie;
e) Emiterea documentului constatator cu privire la indeplinirea obligatiilor contractuale

a) Primirea rapoartelor de activitate (daca este cazul si dacd obligatia intocmirii acestor
rapoarte este mentionatd in contract):

Anterior depunerii facturii, Prestatorul va elabora rapoartele de activitate, in conformitate cu
prevederile contractului si le va depune la sediul autoritatii contractante. Verificarea rapoartelor
se va efectua de catre responsabilul tehnic de proiect.

b) Verificarea si aprobarea rapoartelor de activitate:

Responsabilul tehnic de proiect primeste raportul si il verifica din punct de vedere tehnic si
administrativ, completeaza lista de verificare Anexa nr. 04 si propune cu avizul sefului ierarhic
superior, aprobarea/respingerea acestuia de catre Directorul General.

In urma verificarii raportului din punct de vedere administrativ si tehnic de catre responsabilul
tehnic de proiect pot aparea urmatoarele situatii:

e cazul in care nu sunt observatii cu privire la raport: responsabilul tehnic de proiect va
completa Lista de verificare cu mentiunea propus spre aprobare si il transmite Directorului
General spre aprobare cu avizul sefului ierarhic superior.

e cazul in care sunt observatii cu privire la raport, responsabilul tehnic de proiect va
transmite céatre prestator, o solicitare de clarificari semnata de Directorul General
AMPOPAM, dupa modelul prezentat in Anexa nr. 05

Responsabilul tehnic de proiect transmite Scrisoarea de solicitare de clarificari Prestatorului care
in termen de 10 zile lucratoare va transmite clarificarile solicitate.

Programul Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime 2014-2020




) ) Editia |
Ministerul Agriculturii PROCEDURA OPERATIONALA: Revisia0
si Dezvoltarii Rurale Manual de procedura pentru Asistenta tehnica : :
DGP-AMPOPAM Cod: M12 Pagina 14 din 18
Exemplarnr. 1
Termene:

Termenul de verificare la nivelul responsabilul tehnic de Proiect este de maximum 5 zile
lucratoare de la data primirii documentului si se poate prelungi, dupa caz, in functie de
clarificarile solicitate.

In cazul in care sunt solicitate clarificari Prestatorului, termenul de verificare se suspenda pana in
momentul primirii raspunsului la clarificari.

Termenul de verificare si aprobare, pentru directorul general este de maximum 2 zile lucratoare
de la data transmiterii documentatiei de catre responsabilul tehnic de proiect.

c) Receptia bunurilor / lucrarilor

inainte de termenul de livrare / finalizare a executiei prevazut in contract, va fi desemnata o
comisie de receptie propusa de responsabilul tehnic de proiect si aprobata de directorul general.
Comisia de receptie va cuprinde un numar impar de membri din care dupa caz, responsabilul
tehnic de proiect si un membru din cadrul structurii beneficiare a bunurilor livrate/lucrarilor
executate.

Procesul Verbal de Receptie (partiald sau finald, dupd caz, in functie de prevederile
contractuale) va fi semnat, in trei exemplare, de care Comisia de Receptie. Dupa semnare:

e un exemplar va ramane Furnizorului (in vederea utilizarii de catre acesta ca document
justificativ de plata);

e un exemplar va ramane la nivelul structurii organizatorice a beneficiarului;
» un exemplar se ataseaza dosarului achizitiei publice de la nivelul CAT.

Receptia finala reprezinta operatiunea prin care autoritatea contractanta (achizitorul) - prin
Comisia de receptie isi exprima acceptarea cu privire la produsele /lucrarile rezultate in urma
unui contract de achizitie publica si pe baza caruia se va efectua plata finala.

in cazul contractelor de servicii receptia va fi efectuatd, dacd este cazul, de catre responsabilul
tehnic de proiect.

d) Eliberarea garantiei de buna executie

Eliberarea garantiei de buna executie se efectueaza potrivit clauzelor contractuale si daca nu s-
au ridicat pretentii asupra ei, in cel mult 14 zile lucratoare de la data intocmirii procesului-verbal
de receptie finala.

La finalizarea contractelor care s-au derulat corespunzator, responsabilul tehnic de proiect va
transmite Directiei Generale Buget Finante si Fonduri Europene (DGBFFE). Acordul de eliberare
a scrisorii de garantie bancara de buna executie (Anexa nr. 06) in baza caruia DGBFFE va
elibera garantia de buna executie in cazul constituirii acesteia prin virament bancar in contul
MADR, sau CAT din cadrul AMPOPAM in cazul constituirii acesteia prin scrisoare de garantie
bancara care va notifica unitatea bancara la care este constituita garantia asupra acordului
privind eliberarea acestuia.

La incheierea contractelor care s-au derulat corespunzator, in momentul returnarii scrisorii
originale de garantie bancara de buna executie CAT, va opri o copie a scrisorii de g 1:ant1\ pentru

\\glpﬁgea face dovada existentei acesteia, anexa la contract. R :
B o\ Ny ,,. S
o> Al Qntaf;“ a contractanta are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei d buna éxecune, in

s 'é]\ul J:"rt 41 din HG 395/2016, oricand pe parcursul indeplinirii con qctutu
u\ghcu}hn creat, daca contractantul nu isi indeplineste obligatiile asumat prlm
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obligatia de a notifica in prealabil aceasta pretentie prestatorului / furnizorului, precizand
obligatiile care nu au fost respectate.

e) Emiterea documentului constatator cu privire la_indeplinirea obligatiilor contractuale

Responsabilul tehnic de proiect va intocmi, in termele prevazute de lege, documentul
constatator cu privire la indeplinirea/neindeplinirea obligatiilor contractuale, in 3 exemplare
(Anexa nr. 07), conform prevederilor legale, care va fi aprobat de catre Directorul General DGP-
AMPOPAM.
Dupa aprobarea documentului, cele 2 exemplare vor fi trimise responsabilului de procedura din
cadrul CAT care are obligatia de a :

a) transmite un exemplar operatorului economic;

b) depune un exemplar la dosarul achizitiei publice; si

c) Publicd in SEAP

Cap. IV Plata

IV.1 Plata intermediard/ finald

a) Prestatorul va transmite, catre DGP-AMPOPAM, la termenele prevazute in contract,
factura aferentd insotitd de raportul de activitate (in cazul contractelor care prevad
aceasta clauzi), Fisa de pontaj (daca este cazul) (Anexa nr. 08), Formularul de
identificare financiara (Anexa nr. 09).

Factura transmisa de prestator va fi inregistrata in Registrul de corespondenta
intrari/iesiri din cadrul DGP AMPOPAM si in contabilitatea DGBFFE pentru constituirea
obligatiei de plata pentru serviciile furnizate.

Factura se verifica din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si realitatii si se
stampileaza cu mentiunea ,,POPAM 2014-2020” de catre CDC.

b) Responsabilul tehnic de proiect intocmeste cererea de platd, conf. Anexei nr. 10sio
adaugd dosarului de plata care cuprinde:

e Contractul;

e Verificarea ex-post a achizitie;

o Lista de verificare a raportului (daca este cazul);

° Raporutul aprobat/respins/cu observatii (dacé este cazul la contractele de
prestari servicii);

o Fisa de pontaj (daca este cazul);

o Procesul verbal de receptie (la contractele de furnizare/servicii/lucrari
unde este cazul);

e Formularul de identificare financiara;

o ~
20N 5
r.\\'-\@

v X

éﬁﬁ@é@l&l de proiect din cadrul AM POPAM va depune la SYMAB, dosar
yederea ygrificarii. $
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IV.2. Verificari de management pentru plata intermediara/finala

Verificari administrative

Seful SVMAB primeste dosarul cererii de plata si il repartizeaza la doi experti din cadrul
serviciului, in vederea verificarii conform procedurilor stabilite de acestia.

In urma verificarilor cei doi experti intocmesc ,Lista de verificare a dosarului cererii de plata
intermediare/finale” ( Anexa nr. 15) care este autorizata de directorul Directiei Autorizare Plati
si aplica stampila ,,Bun de plata” pe factura aferenta.

Daca in urma verificarii documentelor de catre SYMAB se constata neconcordante, acestea vor fi
comunicate managerului de proiect spre solutionare.

IV.2 Elaborarea Ordonantdrii de platd

Dupa aprobarea Cererii de plata si facturilor fiscale cu mentiunea ,,Bun de plata”, CDC va
elabora documentele de plata.

Cererea de plata si factura vor fi insotite de toate documentele justificative, in original. Dupa
aprobarea ordonantarii de plata de catre ordonatorul principal de credite aceasta, impreuna cu
documentele justificative va fi transmisa de catre CDC la DGBFFE in vederea efectuarii platii.

Termene de verificare:

Termenul de verificare a cererii de plata/factura, este de maximum 5 zile lucratoare de la data
depunerii documentatiei de catre Prestator.

Cap. V Cheltuieli/Achizitii directe

Cheltuielile directe finantate din AT (salarii, chirii, utilitati, deplasari, etc) sunt cele exceptate
de la aplicarea legislatiei privind achizitiile publice si eligibile conform HG nr. 347/2016, privind
stabilirea cadrului general de implementare a operatiunilor cofinantate din Fondul European
pentru Pescuit si Afaceri Maritime prin Programul operational pentru pescuit si afaceri maritime
2014-2020.

Achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari, realizate in conditiile art 7 alin (5) din Legea nr.
98/2016, vor fi efectuate direct din catalogul publicat in SEAP conform Cap. Il - Sectiunea |
Achizitia directd, din HG nr. 395/2016. In cazul in care achizitia nu se va face din catalogul
publicat in SEAP, responsabilul de procedura va face o notd justificativa, invocand motivul
neefectuarii achizitiei din catalog, care va fi aprobata de Directorul General

Structura beneficiard de finantare din AT care identifica o necesitate de cheltuiala directa asa
cum este definitd mai sus face o solicitare in scris, referat de necesitate avizat de sefii ierarhici
si aprobat de ordonatorul principal de credite.

Modalitatea de decontare a achizitiilor directe.

Factura transmisa de prestator va fi inregistrata in Registrul de corespondenta intrari/iesiri din
cadrul DGP AMPOPAM si in contabilitatea DGBFFE pentru constituirea obllgat1e1 de plata pentru
serviciile/produsele/lucrarile furnizate.

,/\\\ nBe,,jB\ ura se pun cele 2 stampile ,,Certificat in privinta legalitatii, regularj ah
V5 POPARM, 2014-2020” de la CDC.

D}umemtele justificative sunt reprezentate, dupa caz, de: referat de n ,.eslta,e : spec1f1catn
h-cefﬁ;éza1et de sarcini, facturi, chitante care dovedesc efectuarea platn,\cﬁnt E_g/:h acte

;.'r‘palj t’e}tii " si
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aditionale, fise de pontaj, statele de plata, ordinele de deplasare si/sau alte documente
echivalente si/sau relevante, care sa ateste eligibilitatea cheltuielilor si efectuarea platii.

Documentele justificative aferente achizitiilor directe impreuna cu factura vor fi transmise la
SVMAB si verificate de 2 experti desemnati de seful de servici. Dupa verificare se intocmeste
sLista de verificare plata cheltuieli directe” ( Anexa nr.12) pe care o vizeaza seful SVAMB si se
inainteaza directorului Directiei de Autorizare Plati si aplica stampila ,,Bun de plata” pe
facturile aferente.

Toate documentele justificative aferente achizitiilor directe impreuna cu factura si listele de
verificare se transmit la CDC in vederea intocmirii urmatoarelor documente: ,Propunere de
angajare a unei cheltuieli” , ,,Angajament bugetar individual’’ si ,Ordonantare de platd@” in
functie de natura cheltuielilor directe, aflate spre decontare iar dupa aprobarea acestora de
catre ordonatorul principal de credit numit prin ordin de delegare de catre ministrul agriculturii
si dezvoltarii rurale, vor fi transmise la DGBFFE in vederea emiterii ordinului de plata pentru
efectuarea platii.

Dupa efectuarea platilor DGBFFE transmite la CDC copii ale platilor efectuate la inceputul
fiecarei luni pentru luna precedenta,urmand a se efectua reconcilierea cu DGBFFE pe plati si
cheltuieli efectiv.

Cererea de rambursare

Elaborarea cererilor de rambursare aferente proiectelor realizate in cadrul ,asistentei
tehnice”

Dupa efectuarea platilor proiectelor in cadrul “Asistentei Tehnice”, DGBFFE va transmite la CDC
copii ale documentelor de plata in vederea intocmirii cererii de rambursare precum si a elaborarii
Declaratiei lunare de cheltuieli.

Cererea de rambursare va fi elaborata pentru toate cheltuielile aferente Asistentei tehnice
cuprinse in declaratia lunara de cheltuieli.

Cererile de rambursare vor fi emise pana la data de 10 ale lunii urmatoare efectuarii
cheltuielilor, iar in cazul in care declaratiile de cheltuieli nu se emit lunar, nu mai tarziu de data
depunerii declaratiei de cheltuieli la Autoritatea de Certificare (ACP).

Cererea de rambursare va cuprinde informatii cu privire la cheltuielile eligibile realizate in
perioada de referinta pentru care se solicita rambursarea si documentele suport aferente, pentru
proiectele prefinantate din Bugetul National care se imputa FEPAM in cadrul “Asistentei
Tehnice”.

Expertul CDC va elabora Cererea de rambursare (Anexa nr.13), pe baza documentelor de plata
primite de la DGBFFE.

Dupd elaborare, Cererea de rambursare este transmisa la SYMAB si este verificata de expert si
avizata de seful SYMAB pe baza Listei de verificare a cererilor de rambursare ((Anexa nr.14).

n cazul in care SVMAB are observatii, se transmite cererea de rambursare la CDC pentru a fi
modificatd, mentionandu-se motivele respingerii/observatiile si recomandand masurile corective
ce trebuie luate in vederea imbunatatirii calitatii documentului.

In cazul in care nu sunt observatii la verificarea cererii de rambursare, aceasta se avizeaza de
catre Seful SYMAB/Director Autorizare Plati si directorul general.

P Dlyﬁ?@ izare cererea de rambursare va fi supusa aprobarii ordonatorului pri

)
2
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Transmiterea cererii de rambursare

Dupa aprobarea cererii de rambursare, expertul CDC transmite catre DGBFFE, impreuna cu
documentele suport in vederea tragerii sumelor aferente FEPAM.

Cap. VI Monitorizarea

Monitorizarea stadiului de implementare a Asistentei tehnice va fi realizata de catre Serviciul
Metodologie si Monitorizare POPAM, din cadrul DEMMP, conform manualului de procedurad pentru
programare, evaluare, monitorizare si raportare POPAM in vigoare, prin solicitarea informatiilor
necesare, tuturor structurilor implicate in procesul de implementare a Asistentei Tehnice.

Cap. VIl Proceduri de gestionare si arhivare a documentelor

DGP-AM POPAM va intreprinde masurile necesare privind arhivarea si pastrarea in siguranta a
documentelor si datelor computerizate si disponibilitatea documentelor elaborate in realizarea
activitatilor specifice, conform cerintelor comunitare si nationale, in vederea asigurarii unei piste
de audit adecvate.

Expertii structurilor implicate in implementarea proiectelor finantate din AT vor tine evidenta
tuturor documentelor si corespondentei aferente unui contract, in copii, in dosare individuale, in
arhiva sa interna. Expertii vor tine evidenta proceselor verbale de predare la arhiva a dosarelor
proiectelor.

Toatd documentatia relevantd privind proiectele va fi disponibila tuturor institutiilor abilitate,
pentru a efectua misiuni financiare, tehnice sau de auditare, sau pentru a inspecta sesizari de
fraude sau iregularitati.

Arhivarea tuturor documentelor va respecta prevederile Manualului de proceduri pentru Arhivare
(ultima versiune aprobata).

Cap. VIl Dispozitii finale

1. Prezentul manual de procedurd se va modifica in conformitate cu prevederile manualului de
procedura privind modificarea, introducerea sau abandonul procedurilor

2. Tnlocuirea personalului CAT se realizeaza in conformitate cu principiul separarii functiilor i cu
principiul ,,celor patru ochi”.

Programul Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime 2014-2020
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Anexa Nr. 1

Catre: Institutia/Directia/Serviciul
In atentia: Domnului/Doamnei Director general/Director/ Sef Serviciu
Subiect: Stabilirea nevoilor de asistenta tehnica

Stimate Domnule/Doamna

Director general /Director/Sef Serviciu

in vederea stabilirii necesarului de bunuri/servicii sau lucrari, ce va fi finantat prin Asistenta
Tehnica din cadrul POPAM, va rugam sa completati tabelul anexat (ANEXA 02) cu proiectele
propuse de dumneavoastra si sa desemnati responsabilul tehnic de proiect care va raspunde de
implementarea proiectului/actiunii din punct de vedere al atingerii obiectivelor acestuia.

Proiectele/actiunile propuse trebuie sa se incadreze in activitatile privind pregatirea,
managementul, monitorizarea, evaluarea, informarea si controlul programului, descrise in
POPAM, Asitenta Tehnica si a cheltuielilor eligibile conform prevederilor Ordinul M.A.D.R. nr.
816/2016 pentru aprobarea listei cu cheltuielile eligibile pentru proiectele finantate in cadrul
Programului Operational pentru Pescuit Si Afaceri Maritime, 2014-2020.

Pentru clarificari si informatii suplimentare, va rugam sa contactati Compartimentul Asistenta
Tehnica.

telefon: +4021.307.98.09
fax: +4021.307.98.02

e-mail: cornel.mihai@madr.ro, cristiana.vlada@madr.ro

Tabelul completat (ANEXA 02), impreuna cu referatul de necesitate, trebuie transmise pana la
d&b& 48 sovmancemsns la CAT, suport hartie, cu semnaturile aferente si suport electronic, (format
editabil/e-mail) format Excel/word pentru centralizare.

Cu stima,
Director General

Nume
Semnatura

Intocmit: CAT

Nume
Functie
Semnatura
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Anexanr. 4
Lista de verificare a
Raportului aferent perioadei ......... ceeienseces
Nr. (inregistrarea raportului la DGP-AMPOPAM) .......
Proiect nr./Titlu
Prestator
Prioritatea Asistenta Tehnica
Nr. Verificarea
Obiectul verificarii DA NU Nu Comentarii
este
cazu

Verificarea conformitatii Raportului

1 Raportul este in original

2 Raportul este transmis pe suport de hartie si in format
electronic (daca este cazul)

3 Raportul este semnat de persoana autorizata

4 Termenul limita de depunere a documentului a fost respectat

5 Datele de identificare ale proiectului si ale prestatorului sunt

corecte, conform Contractului/acte aditionale/nota de comanda
(daca este cazul)

Verificarea Raportului

6

Scopul si obiectivele proiectului realizate corespund cu cele
prevazute in Contract/caiet de sarcini si/sau Acte Aditionale/
nota de comanda (daca este cazul)

Prezinta o descriere a activitatilor implementate pe parcursul
perioadei de executie/referinta a proiectului

Activitatile implementate pe perioada de executie/referinta a
proiectului corespund celor prevazute in Contract/caiet de
sarcini si/sau Acte Aditionale/ nota de comanda (dac este
cazul)

Prezinta resursele utilizate pentru fiecare activitate in parte

Prezinta o descriere a rezultatelor realizate pe parcursul
perioadei de executie/referinta a proiectului

Rezultatele realizate corespund celor prevazute in Contract
si/sau Acte Aditionale/ caiet de sarcini/ nota de comanda (daca
este cazul)

executie/referinta a proiectului(daca este cazu[)

(\\'3» o\NTWy "V
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13 | Indicatorii realizati corespund celor prevazuti in Contract /Acte
Aditionale/ nota de comanda (daca este cazul)

14 | Contine o analiza calitativa a problemelor aparute pe parcursul
perioadei de executie a proiectului (daca este cazul)

15 | Prezinta o analiza a impactului proiectului, (daca este cazul)

16 | Prezinta informatii cu privire la sustenabilitatea proiectului
(daca este cazul)

17 | Prezinta recomandari cu privire la implementarea viitoare a
activitatilor similare desfasurate in cadrul proiectului?

Propunere: Aprobare ]
Respingere [

*Observatii/Explicatii (daca exista):

Nume:
Functia: Responsabil tehnic de Proiect

Semnatura:
Data:

Decizie: Aprobat ]
Respins EF

Observatii/Explicatii (daca exista):

Nume:

Director General

Semnatura:
Data:

S5
/\3\\3\'“:\' &\\
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Instructiuni pentru analiza Raportului

1. Scopul si obiectivele proiectului realizate corespund cu cele previzute in Contract si/sau Acte
Aditionale (daca este cazul)

Scopul si obiectivele proiectului realizate trebuie sd corespundd cu cele prevdzute in cadrul

contractului de servicii si/sau acte aditionale/ nota de comanda.

2. Prezinta o descriere a activitatilor implementate pe parcursul perioadei de executie a proiectului
Raportul trebuie sd cuprindd o sintezd a tuturor activitdtilor desfdsurate pe parcursul perioadei de
implementare a proiectului la care se face referire. De asemenea, trebuie sd fie prezentate
activitatile / subactivitdtile implementate, denumirea acestora conform contractului/acte
aditionale/ nota de comanda (dupd caz) si actiunile intreprinse in cadrul acestora pe parcursul
perioadei de raporatre.

Nota: Tn cazul in care sunt prezentate rapoarte intermendiare, raportul final trebuie sa cuprinda
toate activitatile / subactivitatile prezentate si detaliate in acele rapoarte.

3. Activitatile implementate pe perioada de executie a proiectului corespund celor prevazute in
Contract si/sau Acte Aditionale (daca este cazul)

4. Prezintd resursele utilizate pentru fiecare activitate in parte

Raportul final trebuie sd cuprindd o prezentare a resurselor utilizate in vederea realizdrii
activitatilor prevdzute, informatii cu privire la expertii implicati in proiect, activitdtile desfdsurate
de acestia, numdrul de zile lucrate, categoria de experti din care fac parte.

Trebuie verificat ca numdrul de zile lucrate de cdtre experti sd nu depdseascd numdrul de zile
aprobat.

3. Prezinta o descriere a rezultatelor realizate pe parcursul perioadei de executie a proiectului
Raportul final trebuie sd cuprindd o prezentare a tuturor rezultatelor realizate in cadrul
proiectului. Aceste informatii trebuie sd corespundd si cu cele prezentate in cadrul rapoartelor
tehnice de progres intermediare.

6. Rezultatele realizate corespund celor prevazute in Contract si/sau Acte Aditionale (daca este
cazul)

Rezultatele realizate in cadrul proiectului si prezentate in Raportul final trebuie sd corespundd cu

rezultatele prevdzute in cadrul contractului de prestare de servicii si/sau acte aditionale/ nota de

comanda.

7. Prezinta informatii cu privire la indicatorii realizati pe perioada de executie a proiectului
Raportul trebuie sd cuprindd informatii clare cu privire la indicatorii realizati in cadrul proiectului.

8. Indicatorii realizati corespund celor prevazuti in Contract /Acte Aditionale/ nota de comanda
(daca este cazul)
Indicatorii realizati trebuie sd corespundd cu cei prevdzuti in contract/acte adi tionale.

9. Raportul contine o analizd calitativa a problemelor aparute pe parcursul perioadei de
executie/referinta a proiectului

Raportul final trebuie sd cuprindd o analizd a problemelor apdrute pe parcursul perioadei de

implementare a proiectului, precum si solutiile adoptate in vederea depdsirii acestora.

Informatiile prezentate vaor trebui sa fie corelate si cele prezentate in cadrul rapoartelor tehnice

de progres intermediare.

o0 analiza a impactului proiectului, £
al trebuie sd cuprindd informatii cu privire la impactul pe care care | a
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11. Prezintd informatii cu privire la sustenabilitatea proiectului
In cadrul raportului final trebuie sd existe si informatii cu privire la asigurarea sustenabilitdtii

proiectului.

12. Prezinta recomandari cu privire la implementarea viitoare a activittilor similare, desfasurate in

cadrul proiectului
Recomandari pentru imbundtdtirea activitdtilor viitoare.

SN
/ib\\\é\_ Ny f%
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~ Anexa nr. 05

Nr. /

SCRISOARE DE SOLICITARE DE CLARIFICARE

Catre: <Numele reprezentantului legal sau imputernicit>
Ref: Proiectul <Numarul si titlul proiectului>

Stimate/Stimata domn/doamna............... e,
Va informam ca in urma verificarii raportului prezentat de dumneavoastra cu nr. .... si
inregistrat la DGP-AMPOPAM, CU Nrvevrivreniiirianinnnnn, , au fost identificate unele

discrepantele/neclaritatile, referitoare la:

T P TP T PP RPN R T TR L R L R LT sesassraraetententasns

................................ B T P PP PP T T PR P TP

Va solicitam ca in termen de 10 zile lucratoare sa ne furnizati clarificarile/ documentele

solicitate.

Cu stima,

Director general
DGP AMPOPAM

Intocmit Responsabil tehnic de Proiect
(nume, semnatura, data)

o

’ﬁ\\xﬂl ‘f\?/é,
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Anexa nr. 06

Catre:
Directia Generala Buget Finante si Fonduri Europene

ACORD DE ELIBERARE A SCRISORII DE GARANTIE BANCARA
DE BUNA EXECUTIE

Prin prezenta, va aducem la cunostinta, finalizarea contractului nr.
..... ... fara nici un prejudiciu financiar privind clauzele ..

Transmitem prezenta notificare in vederea eliberirii garantiei bancare / Scrisorii de
garantie bancara de bund executie nr.......aferentad Contractului nr

s incheiat cu

Director General,

Responsabil tehnic de proiect
(nume, semnatura, data)
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Directia Generald Pescuit - Autoritate de Management pentru Programul Operational pentru
Pescuit si Afaceri Maritime

Anexanr. 7
Document constatator nr. emis in data
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

1. Contractant ........... e, ¥ SRS ....(nume, adresa, tel/fax, cod
fiscal, numar inmatriculare Oficiul Registrului Comertului):
2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:

o contractant o contractant asociat
3. Procedura de achizitie/data organizarii: ............coooiiiiiiiiii
4, Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:

o Da oNu
Daca DA,
Informatii privind :
- data la care ar fi trebuit incheiat contractului:
- motivul refuzului semnarii contractului:
5. Contractul (Numdrul, data si obiectul contractului):
6. Informatii privind derularea contractului :
- Data inceperii derularii contractului .........c.coeviiiiiiiiininn, ,
- Data finalizarii etapelor intermediare (daca este cazul) ...........coeviiiiiiiiiiiininnnnn. ;
- Data finalizarll derul@rii contractullil .cvcessvmmmvsmmnmsunssasmumsmmre
8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzator

o Da aNu
Daca NU,
Motivatie/motivatii :

a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate:
b)nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari
din culpa:
c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislatia de
protectia mediului:
d) altele
e) eventuale litigii si modul lor de solutionare:
f) rezilierea contractului :

oDa oNu

9.-Pre udicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritatii contracta
! )1\contractulu1 (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora)
5

\\ 2 Minjs rui Agr/,‘i‘ulturn si Dezvoltdrii Rurale - DGP-AMPOPAM, bd. Carol I nr.2-4, Bucuresti cod 02092 ™
\Telefon: (004)021.30.79.802, Fax: (004) 0213072474

‘E,—mari peselit@madr.ro 1 din 2
www.adr.ro
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Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (trei) exemplare in conformitate cu prevederile din
HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

Director General,

Functia persoanei
avizatoare si a celei care a Data Semnatura
emis documentul

Numele si
prenumele

Ministerul Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale - DGP-AMPOPAM, bd. Carol | nr.2-4, Bucuresti cod 02092

Telefon: (004)021.30.79.802, Fax: (004) 0213072474

E-mail: pescuit@madr.ro 2 din 2
www.madr.ro
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ANEXA nr. 8

FISA DE PONTAJ
Nr. Contract si titlu:
Contract semnat la: Durata contractului:
Numele Prestatorului:
Numele expertului: Pozitia:
Luna:
Ziua Activitati desfasurate Locul
desfasurarii
activitatii

Pagina |




27

28

29

30

31

Total

Semnatura expertului Semnatura Contractantului (Prestator /
furnizor)

Data Data

Avizari / aprobari din partea structurii beneficiare (daca este cazul, conform contractului)

[ Nume si prenume Functie Data Semnatura

o

"\;\\ﬁ i'_l_!?

P
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Anexa nr. 9

FORMULAR DE IDENTIFICARE FINANCIARA

DETINATORUL CONTULUI

NUMECODOO0000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000000

ADRESA 0000000000000000000000000000000000000000000
0D000000000000000000000000000000000000000000000

ORA$ 000000000000D000000000000000000000000

COD POSTAL 000000 TARA 0000000000000

CONTACT (0O0O000000000DDO00O000000000000000000000000

TELEFON 0O00000000000000000

FAX 0000000000000000  E-MAIL 000000000000000000

COD TVA 000000000000000

BANCA

NUMEOOOODO000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000
ADRESADDDDDD:‘]DDDDDDDDDDDDEDDDSDDDDDDDDDDDDD
0otodoio0o000000000000000000000000000000000
ORAS 00000000000000000D0D00000000000000000

COD POSTAL 0000000 TARA  DOOOOOOO0OOOOO

CONT BANCAR 000000000000000000000000

IBAN 00000000000000000000000000000000000
STAMPILA BANCII DATA

SEMNATURA ) SEMNATURA DETINATORULUI DE
REPREZENTANTULUI BANCII CONT

{Ambele obligatorii) (Ambele obligatorii)

Pagina 1
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Anexa nr. 10

»Asistenta Tehnica”

CERERE DE PLATA

Nr. inreg. DGP-AMPOPAM

.......... TETY S
(Numele/Prenumele responsabilului tehnic de Proiect).iiiiciciiiieniiinnnnnn,
Responsabil tehnic de proiect: ........ e, R ——— numit prin Decizia Directorului
General AM-POPAM nr......... SRR— prin prezenta solicit plata facturii fiscale nr. .......
reprezentand plata in cadrul contractului/notei de comanda nr. ......... din data .............. .

incheiat in urma aplicirii procedurii de achizitie publica/procedura internd, cu
. G O -

Prezentei cereri de plata, anexez urméatoarele documente:

Numar Document

[semndtura)
[nume si prenume]

[functia]

Pagina |
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Anexa nr. 11

Aprob,
Ordonator principal de credite

Avizat:
Director General DGP-AMPOPAM ‘

|

REFERAT DE NECESITATE

Tema: Aprobarea achizitiondrii (serviciilor/bunurilor/ uer@rilor) vo.oviiiiiiiiiiiininiciii,

1. Obiectul achizitiei publice:

[ Nr.crt [ Denumire Cantitate Pret estimat

Total ]

2. Activitati necesare/servicii prestate pentru indeplinirea obiectului achizitiei:

Serviciile/bunurile/lucrérile necesare pentru indeplinirea contractului, sunt prezentate in
specificatiile tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art 155 din Legea nr. 98/2016, privind
achizitiile publice, anexa la prezentul referat de necesitate.

3. Justificarea necesitatii si oportunitatii achizitiei publice:

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale este autoritatea publica centrala, care prin Directia
Generald Pescuit - Autoritate de Management pentru Programul Operational pentru Pescuit si
Afaceri Maritime 2014-2020 (POPAM) este responsabild de implementarea proiectelor finantate

din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 - 2020.

Prin urmare, Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale trebuie s asigure, in conformitate cu:
Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;

HG nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului general de implementare a o
cofinantate din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime prifi-Prog
__operational pentru pescuit si afaceri maritime 2014-2020. $




- Ordinul M.A.D.R. nr. 816/2016 pentru aprobarea listei cu cheltuielile eligibile pentru
proiectele finantate in cadrul Programului Operational pentru Pescuit Si Afaceri
Maritime, 2014-2020, cu modificirile si completarile ulterioare,

achizitionarea serviciilor/bunurilor/lucrérilor de ........ » necesare desfasurdrii activitatilor
specifice desfésurate de DGP-AMPOPAM.
4. Estimarea valorii contractului:

Valoarea estimata pentru achizitionarea serviciilor/bunurilor/lucrarilor de ...... pentru
perioada de finantare este de ............... .. lei, valoare rezultatd in urma cercetirii
pietei/analizarii datelor folosite in proiecte similare anterioare.

5. Sursa de finantare:
Finantarea va fi asigurat3 din resursele financiare alocate Asistentei tehnice prin Programului

Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020 aprobat cu Decizia de punere in
aplicare a Comisiei C(2015) 8416 din 25.11 .2015 si notificata Romaniei in data de 04.12.2015.

Fata de cele prezentate, propunem spre aprobare prezentul referat de necesitate.
—

-

Functia / structura

din care face parte Data Semnatura

Numele si prenumele

Avizat

intocmit
L N

o Direcfia Generald Pescuit — Autoritate de Management pentru POPAM
CAROL |, 24, Sector 3, Bucuresti, cod postal (30163, Telefon: +4 021/30. 79.802, Fax: +4 021/30.72.474
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Anexanr. 12

LISTA DE VERIFICARE PLATA CHELTUIELI DIRECTE
(in vederea acordarii vizei bun de plata)

Cheltuieli directe:
Prestator/Furnizor:

[ Documente pentru cheltuieli directe

| Da [ Nu [Nue cazul | Observatii |

de comunicatii.

Plata cheltuielilor de intretinere si functionare ale AM (sediul central si structurile teritoriale):
chirie, utilitati, costuri curente, materiale, telefon, fax, servicii postale, curierat rapid si retele

Factura pentru chirie, intretinere si functionarea sediului
este/sunt in original semnata si stampilata?

Contractele de furnizare/ inchiriere/ prestari servicii (unde
este cazul) sunt in original/copie semnate si stampilate?

Factura este semnata si stampilata de compartimentul de
specialitate pentru "Certificarea in privinta legalitatii,
regularitatii si legalitatii”?

Valoarea facturii este in limitele maximale prevazute jn
contract”?

Factura este purtatoare de penalitati/dobanzi sau majorari
de intarziere??

folosinta DGP AM POP

Plata cheltuielilor de intretinere, reparatii si functionare a mijloacelor de transport aflate in

Referatul de necesitate este aprobat conform procedurilor?

Factura aferenta platii cheltuielilor de intretinere, reparatii
si functionare a autoturismelor achizitionate prin fondurile
de Asistentd Tehnici este in original semnata si stampilata si
sunt in cantitatile si de genul celor precizate in referatul de
aprobare’?

Valoarea facturii este in limitele maximale prevazute in
referatul de necesitate®?

Factura este purtatoare de penalitati/dobanzi de intarziere®

Contractele de furnizare/ prestari servicii (unde este cazul)
sunt in original/copie semnate si stampilate?

Factura este semnata si stampilats de compartimentul de
specialitate pentru "Certificarea in privinta legalitatii,

=serviciul declaratii de cheltuieli
//\\\\gFJ}g ‘ %}‘\

regularitatii si legalitatii”?

]

" In cazul depdsirilor de altd naturd decét penalitdti/dobdnzi/majordri se va propune la autorizare doar valoarea
care se incadreazd in limitele contractului si valoarea penalitatilor/dobdnzilor/ majordrilor si se va informa

serviciul declaratii de cheltuieli pe—
’In cazul in care sunt consemnate penalitdti/dobdnzi/majordri se va informa serviciul declaratii d ’ﬁﬁg{gu:fe?f(\
*Se va propune la autorizare doar valoarea bunurilor care sunt in conformitate cu referatul de Jrobare \

In cazul depdsirilor de altd naturé decdt penalitdti/ dobénzi/maj

ajordri se va informa serviciul declarati

D cazuf, wcare sunt consemnate penalitdti/ dobanzi/m
1,‘33




[ Plata cheltuielilor pentru asigurarea transportului extern; plata cheltuielilor privind cazarea,
diurna si transportul pentru delegatiile strainatate.

Ordinele de deplasare pentru delegatiile externe/
Deconturile de cheltuielile pentru delegatiile externe sunt
aprobate de persoanele autorizate si insotite de
documentele justificative?

Cheltuielile solicitate sunt corect calculate®?

Factura este semnata si stampilata de compartimentul de
specialitate pentru "Certificarea in privinta legalitatii,
regularitatii si legalitatii”?

Plata cheltuielilor pentru achizitia de bunuri, lucrari $i servicii care nu necesitd implementare
sub forma de proiect

Referatul de necesitate este aprobat conform procedurilor?

Factura aferentaachizitiei de bunuri/lucriri/serviciieste in
original semnata si stampilati’?

Contractul de furnizare bunuri/lucrari/prestari servicii este
in original/copie semnati si stampilata®?

Documente privind receptia bunurilor/lucrarilor/serviciilor
achizitionate sunt semnate de prestator si achizitor fara
observatii®?

Valoarea facturii este n limitele maximale prevazute in
contract/referat de necesitate'??

Factura este purtatoare de penalitati/dobanzi sau majorari
de intarziere'?

Factura este semnata si stampilatd de compartimentul de
specialitate pentru "Certificarea in privinta legalitatii,
regularitatii si legalitatii”?

| Documente:
Cheltuieli eligibile admise: lei
Cheltuieli eligibile respinse: lei

Observatii:

Nume si prenume Semnatura Data

Verificat Expert 1 SVMAB

Verificat Expert 2 SYMAB

Avizat Sef servici SYMAB

Avizat Dir. Autorizare PIlati

Nota: Prezenta listd de verificare poate fi adaptata la tipurile de cheltuieli eligibile depuse
spre decontare

6 Se va avea in vedere valoarea diurnei, documentelor privind deplasarea - bilete de avion, carburant, cazare

’Se va consemna la rubrica observatii modalitatea de prezentare a documentelor - original/copie conformd cu
originalul

8Se va consemna la rubrica observatii modalitatea de prezentare a documentelor - original/copie conformd cu
originalul

?In cazul in care sunt observatii se vor returna documentele la compartimentul de specialitate-car
SVM in vederea clarificdrii observatiilor, dupd care va fi retransmis la SYM ; ] A\
““In cazul depdsirilor de altd naturd decat penalitati/dobdnzil/ majordri se va propune la-autorizare doar valoarea

{-a transmis la
Y

care se. jg_ggdreazd in limitele contractului si valoarea penalitdtilor/dobéanzilor/ djordritor- sj seiva informa
sgeﬁ{: uhdectaratii de cheltuieli 2% \mgl ey 38
Jln'Cazist in arsunt consemnate penalitati/dobanzi/ majordri se va informa servici ( eclaratir de cheltuieli

\\

ey, AN Direcfia Generald Pescuit — Autoritate de Management pentru POPAM
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Anexa nr. 13

SE APROBA
Ordonator principal
de credite
»Asistenta Tehnica”
Tip cheltuiala: proiect/cheltuiala directa
Titlul proiectului/Descrierea cheltuielii directe........
Prestator
Perioada de referinta:
CERERE DE RAMBURSARE
NR. .
DGP-AMPOP, in calitate de beneficiar, prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de'
...................... lei, reprezentind cheltuielile angajate si platite in perioada declarata.
Nr. | Tip Documente Cheltuieli Cheltuieli | Din care: Observatii
crt. | cheltuiala | justificative rambursate | rambursa
(proiect/c | (contract catre te catre | Valoare | Valoar
heltuieli (cf, factura, Prestator Prestator | ramburs | e
directe) stat salarii, de |cu TVA fara TVA | abila rambu
ordin din FEP | rsabila
deplasare, fara din
etc) TVA bugetu
[ de
stat

in calitate de Beneficiar declar urmatoarele:

A) Cererea de rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Cheltuielile nu sunt finantate prin alte instrumente ale Comisiei Europene si nici prin alte
instrumente nationale de cofinantare;

D) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite;

E) Regulile privind achizitiile publice si oportunitati egale au fost respecta g"‘:

ST I
1 &7 . 1 H g
it Svs-_“qg.m}Q ja suma din tabel, coloana «Cheltuieli rambursate catre Prestator».
- Bt
3



F) Suma solicitata este in conformitate cu documentele justificative anexate;

G) Proiectului face obiectul menitorizarii, incluzand verificarile la fata locului;

H) Toate documentele suport in conformitate cu prevederile legislatiei nationale.

1) Declar ca prezenta Cerere de rambursare a fost completata cunoscand prevederile
articolului 292 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

J) Declar ca toate documentele certificate ,conform cu originalul” asa cum sunt definite in
lista de anexe sunt pastrate in cadrul directiei, stampilate, semnate si sunt la dispozitia
consultarii in scopul auditului.

K) Sunt constient de faptul ca, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau in cazul
fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de rambursare, este posibil sa nu
se plateasca, sa fie corectate sau sa se recupereze sumele platite nejustificat.

in calitate de Beneficiar, certific faptul ca totalul cheltuielilor solicitate prin intermediul
acestei cereri de rambursare sunt eligibile si sunt realizate in vederea indeplinirii scopului
proiectului si in concordanta cu legislatia in vigoare. Totodata, se certifica faptul ca

documentele anexate sunt conforme, iar orice fel de informatie descoperita ca fiind
incorecta sau falsa, va atrage dupa sine retinerea sumelor sau neplata acestora.

Avizat
Director general
Sef serviciu SYVMAB / Director DAP

Expert CDC

Expert 1

Direclia Generald Pescuit — Autorifate de Management pentru POPAM
CAROL |, 24, Sector 3, Bucuresti, cod pogtal 0301163, Telefon: +4 021/30.79.802, Fax: +4 021/30.72.474
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Anexa nr. 14

LISTA DE VERIFICARE

-RAMBURSARE-
Cerere de rambursare nr. .../ data cevvevvcenenninsnennns
Nr. | Puncte de verificat Verificat de: coM
ENT
VM ViV
Expert S Sef S ARII
DA |NU |NA | DA | NU|NA
1 Cererea de rambursare
1 Cererea de rambursare este in original?
2 Cererea de rambursare este conform modelului
standard?
3 Cererea de rambursare este corect completata?
4 Numele prestatorului/furnizorului este conform
contractului?
1l Proiecte
1 Exista raportul de activitate (daca este cazul) si
este aprobat de persoanele responsabile?
3 Cheltuielile prezentate in declaratia de cheltuieli

corespund cu cele solicitate spre rambursare?

4 Cheltuielile declarate sunt in conformitate cu
activitatile realizate?

5 Platile aferente proiectelor s-au efectuat
conform sumelor aprobate prin acordarea vizei
"bun de plata”?

1l Cheltuieli directe

1 Exista Statul de plata a salariilor cu personalul
implicat in derularea POP din cadrul DGP-
AMPOP?

2 Fisele de pontaj care au stat la baza platii

salariilor sunt semnate de persoanele
—}.responsabile?
(25N R

Dogumentul de plata si extrasul de cont pentru
plata salariilor si contributiilor sociale ale

7

ersonalului exista?
o




4 Salariile/primel | DGP-AMPQOP

e si

5 contributiile Personalul auxiliar tncadrat pe
salariale sunt duratd determinatd

6 pentru: Personalul din cadrul

structurilor implicate th
implementarea POP

7 Platile aferente cheltuielilor directe s-au facut
conform verificarilor de management prealabile
si In suma aprobata prin acordarea vizei de "bun
de platd”?

IV | Evidenta cheltuielilor

1 Suma solicitatd prin cererea de rambursare este
corect calculata?

2 Cheltuielile declarate fac parte din categoriile
mentionate in Ordinul MAPDR nr.392/20097

3 Cheltuielile declarate Tn cererea de rambursare
au fost platite in perioada de raportare?

4 Cheltuielile declarate sunt incadrate corect in
procentul de finantare FEP si BN?

5 Documentele justificative sunt Tn copie si poarta
semnatura Agentiei de Platd ,,conform cu
originalul”?

6 in vederea evitérii dublei finantari, facturile au
fost stampilate de catre beneficiar cu inscrisul
POP 2007-20137

7 Cheltuielile solicitate spre decontare au mai fost
rambursate anterior?

\'} Documente suport

1 Centralizatorul platilor care vor fi incluse in

Declaratia de cheltuieli

2 Documentele justificative care au stat la baza
efecudrii platilor

EXPERT SVMAB SEF S5VIVIAB
NUMEB. e NUMEB. oo s e
SEMNALUr.ccinreiiieeeteeieesreeeee e SEMNALUIA e vereniens

Data Data
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Anexanr. 15

Lista de verificare a dosarului cererii de platd

Lista de verificare a dosarului cererii de plata intermediare / finale

Nr. data si titlul Contractului:
Numele Prestatorului:
Adresa Prestatorului:
Valoarea totala a contractului:

Nr. | Puncte de verificat Verificari Comentarii
crt. Expert 1 SVM Expert 2 SVM
Da Nu Nu Da Nu Nu este
este cazul
cazul

1. | Documentele din Dosarul
Cererii de Plata sunt,
semnate si stampilate de
catre furnizor?

2. | Pe fiecare pagina apare
mentiunea ,,Program
AMPQOP™?

3. | Cererea de plata este
completatd, datata,
semnata si stampilata de
furnizor?

4. | Cererea de plata este
depusa in termenul
prevazut in Contract?

5. | Factura este depusa in ;
original?

6. | Raportul de activitate
aferent (daca este cazul)
este atasat?

7. | Formularul de identificare
financiara este atasat?

8. | Fisele de pontaj ale
expertilor sunt atasate
(daca este cazul)?

9. | Numele Prestatorului este
A-conform contractului?

0.} AdresaPrestatorului este
conformicontractului?

N =]




11.] Numarul proiectului este
conform contractului?

12.| Titlul proiectului este
conform contractului de
finantare?

13.] Contul prezentat de
Prestator in factura
corespunde celui din
Formularul de Identificare
Financiara?

14.| Suma solicitata prin factura
este in concordanta cu
prevederile contractuale?

15.| Calculatia din factura este
corecta?

16.| Prestatorul a solicitat plata
avansului?

17.| Deducerea avansului a fost
calculata conform
prevederilor contractuale?

18.| Cheltuielile solicitate spre
decontare au mai fost
rambursate anterior?

19.| Fisele de pontaj au fost
aprobate de catre persoana
responsabila (daca este
cazul)?

Verificat,

Expert 1 SYMAB Expert 2 SVMAB

Avizat,

Sef serviciu SYMAB

Autorizat

Director Autorizare Plati

Direclia Generald Pescuit - Autoritate de Management pentru POPAM
CAROL I, 24, Sector 3, Bucuresti, cod postal 030153, Telefon: +4 021/30.79. 802, Fax: +4 021/30.72.474
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Anexa |

Norma procedurala interna privind organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie in
vederea atribuirii contractelor de servicii prevazute in Anexa 2 la
Legea nr. 98/2016

Capitolul 1: DISPOZITII GENERALE

Prezentele norme procedurale interne asigura cadrul si metodologia unitara pentru organizarea
si desfasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica pentru serviciile
cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care au valoarea cuprinsa
intre 132.519 lei si 3.334.050 lei.

Procedura de achizitie pentru serviciile incluse in Anexa nr. 2, la lege.

Atribuirea contractului pentru serviciile incluse in Anexa nr. 2 se face prin aplicarea procedurii
de evaluare de oferte, respectiv a procedurii prin care comisia de evaluare analizeaza si
evalueaza ofertele primite, pe baza unor criterii stabilite in documentatia de evaluare.

Reguli generale de participare

Orice operator economic interesat 1in urma anuntului/invitatiei de participare
publicat/transmise, are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne, la procedura de evaluare de oferte pentru incheierea contractelor de servicii incluse
in Anexa 2.

Capitolul 2 Reguli procedurale premergatoare initierii procedurilor de atribuire

2.1 Referatul de necesitate

Compartimentele autoritatii contractante, atunci cand solicita achizitionarea unor servicii
incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016, vor intocmi un referat de necesitate, care va cuprinde in
mod obligatoriu informatii referitoare la:

> Descrierea minimala a specificatiilor tehnice pentru elementele ce urmeaza a fi
achizitionate;

> Justificarea (fundamentarea) necesitatii realizarii achizitiei,

» Valoarea estimativa a contractului
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2. clauzele contractuale obligatorii;
3. formulare.

1. Caietul de sarcini va contine specificatii tehnice.

Specificatiile tehnice vor reprezenta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce
permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat s& corespunda necesitatii
autoritatii contractante.

Specificatiile tehnice se vor defini astfel incat sa corespunda, atunci cand este posibil,
necesitatilor/ exigentelor oricarui utilizator.

2.3. CRITERII DE EVALUARE A OFERTELOR FURNIZORILOR

1. Atribuirea contractului de servicii se va face pe baza unuia dintre urmatoarele doua criterii
de atribuire:

- pretul cel mai scazut
sau
- oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico - economic.

o Criteriile stabilite pentru evaluarea tehnico economicd, trebuie sa cuprinda
elemente tehnice care aduc avantaje clare autoritatii contractante si corespund
cu cerintele caietului de sarcini.

o Pentru fiecare criteriu se va stabili un algoritm de calcul, prin care se va puncta
fiecare oferta in mod obiectiv;

o Oferta financiara trebuie sa aiba ponderea cea mai mare;

Capitolul 3: INITIEREA $I DERULAREA PROCEDURII

3.1 Elaborarea, avizarea si transmiterea spre publicare a anuntului de participare

Anuntul de participare se publicd pe site-ul MADR - disponibil la adresa de internet
www.madr.ro cu minimum 10 zile calendaristice inainte de termenul limita de depunere a
ofertelor.

In cazul in care, in urma publicitatii realizate conform prevederilor de mai sus, nu se primeste
nicio ofertd conforma, AM POPAM poate proceda la achizitionarea directa, cu respectarea
pragului valoric prevazut la art. 7 din Legea nr. 98/2016.
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3.2 Obtinerea documentatiei privind atribuirea contractului de achizitie publica

DGP - AM POPAM va publica documentatia privind atribuirea contractului de achizitie publica,
odata cu anuntul de participare.

in cazul in care documentatia de atribuire nu se publica pe site-ul MADR odata cu anuntul de
participare, conditiile si termenele in care aceasta poate fi obtinuta, vor fi specificate in
anuntul de participare.

3.3 Raspunsul la solicitdrile de clarificari privind documentatia privind atribuirea
contractului de achizitie publicd si transmiterea rdspunsurilor, daca este cazul.

Operatorul economic caruia i se adreseaza documentatia privind atribuirea contractului de
achizitie publica are dreptul de a solicita clarificari privind aceasta documentatie.

Solicitarile de clarificari, precum si raspunsurile pot fi depuse/transmise in termenul prevazut
in anuntul de participare/invitatia de participare.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari vor fi publicate pe site-ul MADR, fara a se mentiona
numele solicitantilor.

3.4 Termenul minim pentru elaborarea ofertelor

Termenul pentru elaborarea si depunerea ofertelor va fi de minim 10 zile de la publicarea
anuntului. In cazul in care complexitatea contractului o impune, termenul poate fi majorat
corespunzator si se va mentiona in anuntul/invitatia de participare.

3.5 Primirea si inregistrarea ofertelor

Operatorul economic va transmite/depune oferta prin posta/direct la sediul autoritatii
contractante sau la alta adresa specificata in anunt.

Tn momentul depunerii, ofertele se vor inregistra la registratura generala din cadrul MADR, sau
in registrul de intrari-iesiri din cadrul secretariatului DGP - AM POP. Pentru ofertele depuse in
ultima zi prevazuta in anuntul de participare/invitatia de participare la procedura de evaluare,
se va nota pe plicuri si ora primirii acestora.

xterjoare trebuie numerotate in ordinea primirii lor, chiar daca sunt H}y‘,’imiﬁg :
a>de,}hepunere. ;
7

S5 A - . . oW . ~ o LY
_gteip'{ﬂse dupa data si ora limita de depunere a ofertelor, nu vor fi luate in ¢
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Pentru a fi conforma, o oferta va respecta prevederile din documentatia de atribuire privind
conditiile minime de structura si continut, precum si cerintele de ambalare, sigilare si
inscriptionare a plicurilor / pachetelor aferente si va cuprinde:

- propunerea financiara;

- propunerea tehnica;

- documentele de calificare.

Oferta va fi insotita de o Scrisoare de inaintare a ofertelor adresata persoanei de contact
mentionata in anuntul de publicare a procedurii de achizitie.

3.6 Comisia de evaluare

Comisia de evaluare se va constitui si va functiona conform procedurii descrise in MANUALUL
DE PROCEDURA PENTRU ASISTENTA TEHNICA sect1unea I1.3.1 Procesul de evaluare.

3.7 Desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor

in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor se vor deschide atat ofertele originale cét si copiile
ofertelor. Comisia de evaluare va verifica modul de respectare a regulilor formale de depunere
si prezentare a ofertelor si a documentelor care le insotesc.

in cazul in care se constata ca una sau mai multe oferte nu prezinta un document solicitat prin
documentatia de evaluare, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului
transmiterea in termen de maximum 72 de ore a documentului lipsa.

Comisia de evaluare va intocmi un Proces-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor care
trebuie sa includa urmatoarele informatii, dupa caz:

- denumirea (numele) ofertantilor;

- retragerile de oferte;

- documentele prezentate de fiecare ofertant in concordanta cu documentatia privind

atribuirea contractului.
- elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;
- orice alte detalii si precizari pe care Comisia de evaluare le considera necesare.

Procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor va fi semnat de catre toti membrii
Comisiei de evaluare.
3.8 Desfasurarea procesului de evaluare a ofertelor

Pe parcursul derularii sedintei Comisiei de evaluare se va avea in vedere calendarul estimativ
de aplicare a procedurii si perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor.

”. m de evaluare are obligatia de a desfasura activitatile de evaluar /rium ,
utor ta%u; ntractante. Cu toate acestea dupa caz, COITI]Sla de evaluare ,oate face
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Corectarea viciilor de forma

Prin viciu de forma se intelege o eroare sau omisiune din cadrul unui document, a carei
corectare nu creeaza un avantaj evident in raport cu ceilalti participanti si nu altereaza sensul
si continutul informatiilor existente initial in documentul respectiv.

Viciile de forma ale ofertelor prezentate de catre operatorul economic se vor remedia /
corecta de catre Comisia de evaluare. Aceasta va transmite o adresa catre ofertant, in acest
sens. In urma primirii acceptului ofertantului (prin intermediul unei adrese) Comisia de
evaluare va remedia viciile.

NOTA Daca operatorul economic nu accepta remedierea / corectarea acestora, atunci oferta
se considera neconforma.

Erorile aritmetice constatate de Comisia de evaluare in continutul ofertelor vor fi tratate dupa

aceeasi procedura ca mai sus. La corectarea acestora se vor respecta urmatoarele reguli:

o daca existd o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare
pretul unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;

o daca existd o discrepantd intre litere si cifre, trebuie luata in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.

Clarificari privind propunerea tehnica

In urma examinarii ofertelor se pot transmite catre ofertanti, intrebari de clarificare necesare
pentru evaluarea fiecarei oferte.

Ofertantii vor raspunde la solicitarile de clarificari in termenul precizat in solicitarea emisa de
catre comisie.

Oferta castigatoare se va desemna dintre ofertele conforme.

3.9 Elaborarea si aprobarea raportului procedurii de evaluare

Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Comisia de evaluare are obligatia de a elabora Raportul
procedurii de evaluare care se semneaza de catre toti membrii Comisiei de evaluare, inclusiv
de presedintele acesteia.

Raportul procedurii de evaluare se inainteaza spre avizare directorului general al AMPOPAM si
spre aprobare Ordonatorului Principal de Credite.

Capitolul 4: ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE SERVICII
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transmite operatorilor economici participanti la procedura, semnate de catre director general
AM POPAM.

DGP - AM POPAM are dreptul de a nu comunica anumite informatii, dar numai in situatia in
care divulgarea acestora:
a) ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea
unei prevederi legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau
privati, sau ar prejudicia concurenta loiala dintre acestia.

4.2 Anularea aplicdrii procedurii de evaluare

DGP - AM POP va anula procedura de evaluare in urmatoarele cazuri:

- nu a fost depusa nicio oferta

- daca documentatia de atribuire nu poate fi remediata, in urma depistarii unor greseli;

- nici una dintre oferte nu indeplineste criteriile minime de calificare sau specificatiile
de natura tehnica descrise in documentatie;

- desi sunt indeplinite criteriile minime de calificare sau specificatiile de natura tehnica
descrise in documentatie pretul total al fiecarei oferte primite depaseste suma maxima
disponibila pentru contract.

in acest sens responsabilul de procedura va elabora o nota cu privire la anularea procedurii, pe
care o va inainta Directorului General al DGP - AM POPAM spre aprobare. Dupa aprobarea
notei, care va cuprinde motivele anularii, aceasta va fi publicata pe site-ul MADR.

4.3 Perioada de asteptare pdnd la semnarea contractului. Solutionarea contestatiilor

Participantii la procedura de evaluare care considera ca le-au fost lezate drepturile pot
depune contestatii direct la sediul Autoritatii Contractante, in termen de 2 zile de la primirea
comunicarii privind rezultatul procedurii de evaluare.

Depunerea contestatiei suspendd de drept procedura de atribuire a contractului pana la data
solutiondrii contestatiei de catre Comisia de solutionare a contestatiilor din cadrul DGP - AM
POPAM.

Termenul de solutionare a contestatiilor este de maximum 5 de zile de la inregistrarea
contestatiei.

in vederea solutionarii contestatiilor se va desemna o Comisie de solutionare a contestatiilor,
compusa dintr-un presedinte fara drept de vot si un numar impar de membri votant1
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4.4 Semnarea contractului de servicii.

Dupd comunicarea rezultatului si dupa trecerea timpului de asteptare pentru depunerea
contestatiilor, compartimentul AT va redacta contractul, va obtine toate avizele necesare din
cadrul MADR, si va invita ofertantul castigator sa semneze contractul de prestari servicii.

in cazul in care MADR, prin DGP - AM POPAM nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui
ofertd a fost stabilitd ca fiind castigatoare, datoritd faptului ca acesta dovedeste cu
documente ca se afla intr-o situatie de forta majora, atunci aceasta are dreptul fie sa declare
castigatoare oferta clasata pe locul al doilea, fie sa reia sau sa anuleze aplicarea procedurii
pentru atribuirea contractului de servicii.

4.5 Elaborarea si transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire

Anuntul de atribuire completat de citre responsabilul de procedurd, si aprobat de catre
Directorul General al DGP-AMPOPAM va fi publict pe site-ul MADR, in cel mult 30 zile de la
finalizarea procedurii de evaluare.

Responsabilul de procedurd, va publica o notificare in SEAP privind atribuirea contractului in
termen de cel mult 10 zile in temeiul art. 46 alin.5 din HG 395/2016.

4.6. Intocmirea dosarului de achizitie

Responsabilul de procedurd are obligatia de a intocmi dosarul de achizitie. Dosarul are
caracter de document public si trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- opis al documentelor

- referatul de necesitate

- anuntul/invitatia de participare;

- documentatia de evaluare;

- componenta comisiei de evaluare;

- ofertele primite in cadrul procedurilor de atribuire

- hotararea comisiei de evaluare cu privire la rezultatul aplicarii procedurilor de evaluare a
ofertelor;

- solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

- Raportul procedurii de stabilire a ofertei castigatoare sau de anulare a procedurii

- Comunicarile privind rezultatul procedurii;

- contestatiile primite, rezolutiile si, dupa caz, masurile corective adoptate si comunicate
ofertantilor, precum si modul de solutionare a acestora;

- contractul de achizitie/Nota de comanda/ factura;

anuntul de atribuire
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