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Formularul AB-1
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Instructiune de lucru privind modificarea manualului de proceduri

Propunere de completare/modificare a
Manualului de procedurd Masura lll.1 — Sprijin pregétitor PU4 (cod: P.O. M01 e.ll.r.0)

APROBAT,

oF. 0X 206

1.1 Instructiune nrf/ dindata...”.....

1.2
Reeditare Revizie
Numadr/data editie anterioara I Numar/data revizie anterioara 0
Numdr editie nou 0 Numar revizie nou il

1.3 Descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de actualizare/ completare
a procedurii acreditate

Avand in vedere solicitarile primite de la beneficiarii sprijinului pregatitor pe Masura I11.1, in sensul
modificarii contractului de finantare nerambursabild, propunem completarea Capitolului VII —
Contractarea cu un subcapitol privind Modificarea contractelor de finantare nerambursabila.

1.4 Transmisa si primitd la Compartimentul metodologie si monitorizare POPAM: -\(‘/’l“?f‘ﬁ’?

X%Q/O(f oL 22/¢

Pagina 1



Ministerul Agriculturii
si dezvoltdrii rurale

DGP-AM POPAM

SUSTINE INTIATIVATA!

UNIUNEA EUROPEANA

Procedura aprobata

Procedura completatd/ modificata

Referinta Textin Referinta Text completat/ modificat
Nr. | document/ | procedura | document/ Ane.xe
crt | paginadin aprobat3 pagina din Fundamentare (de sus;mete"a

procedura procedura fundamentarii)

aprobata completatd/

modificata
Pag. 25-30 | Capitolul VII Pag. 31-36 VII.1 Modificarea contractelor de finantare Solicitari de la
CONTRAC- nerambursabila beneficiari pentru
TAREA 1.Cadrul general privind modificarea contractului de modlﬁcar(t:-a
: o contractului de
finantare nerambursabild )
finantare

Contractul de finantare nerambursabild, semnat de
cdtre DGP-AMPOPAM si de catre Beneficiar, poate fi
modificat Tn conformitate cu dispozitiile contractului
de finantare nerambursabila.

Modificarile contractului de finantare trebuie sa fie
specificate printr-un Act aditional la contractul de
finantare si vor face parte integranta din contractul
de finantare nerambursabila.

Actele aditionale se considera initiate in termenul
legal, daca semnatura Directorului Directiei evaluare,
metodologie, monitorizare program se afla in cadrul
perioadei de executiei a contractului de finantare
nerambursabild.

Principiile generale care stau la baza modificarii
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contractului de finantare nerambursabild prin Act
aditional sunt urmatoarele:

e orice solicitare de modificare a contractului nu va fi
automat acceptata de catre DGP-AMPOPAM. Pentru
modificarea contractului trebuie sa existe motive bine
justificate, care vor fi examinate de DGP-AMPOPAM,;

e existenta unor ratiuni justificate de modificare a
contractului de finantare. Cererile privind modificari
ale contractelor care nu au sustinere sau care sunt
irelevante vor fi respinse;

e modificarile solicitate la contractul de finantare nu
vor afecta functionarea si viabilitatea economica a
proiectului si vor respecta criteriile de eligibilitate si
selectie initiale.

e valoarea totald eligibila aprobata si prevazutd in
contractul de finantare nu poate fi majorata.

e modificarile contractului de finantare pot sa fie
efectuate numai n cursul duratei de executie a
contractului de finantare si nu pot fi efectuate
retroactiv, respectiv modificadrile cererii de finantare
cat si cele financiare vor fi supuse aprobarii in cadrul
duratei de executie specificatd Tn contractul de
finantare.

e scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de
natura proiectului definit prin contractul de finantare.

e ultima cerere de modificare a contractului se va
depune cu 30 de zile inainte de ultima zi a duratei de
executie a proiectului.

Solicitarile de modificare a contractelor de finantare
se depun la CRPOPAM unde a fost depusa Cererea de
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finantare.

Semnarea de catre Beneficiar a tuturor actelor
aditionale, se face la sediul DGP-AMPOPAM.

2.Cazurile care nu necesitd intocmirea de Act
aditional

Urmatoarele cazuri nu fac obiectul unui Act aditional,
Beneficiarul avand obligatia de a notifica DGP-
AMPOPAM:

1. schimbarea adresei sediului social;

2. schimbarea contului de trezorerie/bancar pentru
proiect;

3. schimbarea reprezentantului legal ;

4. realocarea bugetara intre liniile bugetare din
cadrul aceluiasi capitol bugetar, fara a se mari
valoarea eligibila a proiectului mentionata in
contractul de finantare;

5. realocarea bugetara intre capitole bugetare, pana
la maximum 10% din capitolul cu valoarea cea mai
mica, fird a majora valoarea eligibila a proiectului
mentionata in contractul de finantare.

in situatiile de mai sus, expertul CRPOPAM verificd

dacd Beneficiarul a depus documentele necesare,

dupa caz:

1. in cazul schimbarii adresei sediului administrativ,
expertul verifica dacd Beneficiarul a depus 3
exemplare din documentul/documentele care
atestd si fundamenteazd modificarea.

2. in cazul solicitdrii de modificare a contului de
trezorerie sau institutie financiar bancara nscris
in contractul de finantare, expertul verifica daca
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4.

5.

Beneficiarul a depus in original, Formularul de
identificare bancara si 2 exemplare in copie. Pe
copiile Formularului de identificare bancarg,
beneficiarul finscrie ,conform cu originalul”,
semneaza si stampileaza.

in cazul schimbarii reprezentantului legal,
expertul verifica daca documentele transmise de
Beneficiar sunt cele mentionate de legea in
vigoare privind constituirea si functionarea
societatilor comerciale sau, in situatia in care
beneficiarul nu este societate comerciala, alte
documente prevazute de legislatie.

in cazul realocarii bugetare intre liniile bugetare
ale aceluiasi capitol bugetar, fird a se mari
valoarea eligibila a proiectului mentionata in
contractul de finantare, expertul verifica bugetul
proiectului refacut, motivele invocate in nota
explicativda si Memoriul justificativ, devizele pe
obiecte si devizul general, rezonabilitatea
preturilor, dupd cazul si completeazd Anexa
nr.31.

in cazul realocarii valorilor intre capitole bugetare,
fara a majora valoarea totald eligibild angajata
prin contractul de finantare pana la maxim 10%
din capitolul cu valoarea cea mai mica, dintre
capitole care fac obiectul realocarii, expertul
verifica motivele invocate Tn nota explicativa si
Memoriul justificativ, devizele pe obiecte si
devizul general, rezonabilitatea preturilor, dupa
caz, si completeaza Anexa nr.31.

Beneficiarul va transmite Autoritatii contractante
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bugetul modificat, prin intermediul unei notificari in
care justifica modificarea, insotita, dupa caz, de
devizul general si devizul pe obiecte refdcut, in
termen de maxim 20 de zile lucratoare de la data
efectudrii modificarilor, fara a fi necesara incheierea
unui Act aditional la contractul de finantare
nerambursabila.

Notificarea fisi produce efecte dupa analizarea
acesteia si transmiterea unei confirmari de
acceptare Beneficiarului numai pentru situatiile de
realocari bugetare.

Tn aceste cazuri experti CRPOPAM transmit la sediul
central DGP-AMPOPAM documentele originale si o
copie depuse de Beneficiar, precum si lista de
verificare intocmita si semnatd, daca este cazul.
Termenul de transmitere este de 1 zi lucratoare de la
primirea lor de la Beneficiar.

O copie a documentelor este depusa de expertul din
cadrul CRPOPAM la copia dosarului administrativ al
cererii de finantare.

Documentatiile sunt atasate de cdtre expertii cu
atributii de contractare din cadrul DGP-AMPOPAM la
dosarele administrative ale contractelor de finantare,
dupa analizare si verificarea acestora si transmiterea
notificarii de acceptare a realocadrilor bugetare.
Termenul de transmitere a documentelor va fi de 1 zi
lucratoare din momentul primirii documentatiei de la
CRPOPAM.

Expertul de la CC va scana si va transmite expertilor
de la CRPOPAM confirmarea de acceptare a Notificarii
de modificare a contractului de finantare in situatiile
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de realocdri bugetare.

3.Cazurile care fac obiectul unui Act aditional

Urmatoarele cazuri fac obiectul intocmirii unui Act
aditional si se aprobd de catre Directorul general al
DGP-AMPOPAM:

a) modificari intervenite Tn bugetul estimat al
proiectului, intre capitole bugetare, care depasesc
valoarea de 10% din capitolul cu valoarea cea mai
mica dintre capitol, care fac obiectul realocarii, cu
justificarea detaliatd a motivelor care au condus la
aceasta modificare;

b) includerea de noi activitati eligibile, care pot
modifica structura costurilor, dar care contribuie la
atingerea rezultatelor si obiectivelor specifice al
proiectului, fard suplimentarea valorii totale eligibile
a Contractului de finantare nerambursabila;

¢) modificarea duratei de executie/implementare a
proiectului;

d) modificari ale proiectului descris in Cererea de
finantare

e) schimbarea personalitatii juridice, a statutului
beneficiarului sau a reorganizarii acestuia sau a
denumirii;

f) dacd pe parcursul implementarii proiectului
beneficiarul devine platitor de TVA, acesta este
obligat sa notifice Autoritatea contractanta Tn maxim
10 (zece) zile calendaristice si sa depuna documentele
care atestd acest lucru impreuna cu Bugetul indicativ
(Anexa Ill la Contractul de finantare nerambursabild)
refacut prin diminuarea cu valoarea TVA, calculata de
la data cand devine platitor de TVA.
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Tn toate situatiile mentionate Beneficiarul va justifica
si va detalia motivele care au condus la aceasta
solicitare, prin completarea, inregistrarea, semnarea
si stampilarea notei explicative (Anexa nr. 30) a
Memorului justificativ, iar dupa caz, depunerea
devizului general si pe obiecte, sau va depune alte
documente care sunt relevante pentru motivarea
solicitarii de modificare a contractului de finantare,
inclusiv justificarea rezonabilitatii preturilor, dupa
caz.

Solicitarea de modificare a contractului de finantare
nerambursabild se depune la CRPOPAM unde a fost
depusa cererea de finantare iar expertii din cadrul
CRPOPAM vor completa listele de verificare specific
fiecarui caz de modificare a contractului de finantare.
Expertii CRPOPAM se vor asigura de transmiterea

documentatiei catre AM POPAM fara intarziere.

Dupd repartizarea lucrdrii catre expertul 1 CC de catre
Seful SSC, expertul va Tntocmi documentele
procedurale, fara fintarziere, asigurandu-se de
respectarea teremenelor contractuale.

Expertul din cadrul CC va solicita, Tn scris, Serviciului
de verificari de management si achizitii beneficiari
informatii privind autorizarea platilor si valoarea
acestora pentru fiecare linie bugetara care se doreste
a fi modificatd de catre Beneficiar.

Tn situatia in care justificarile Beneficiarului nu sunt
concludente sau complete, in ceea ce priveste
modificarile solicitate, expertul din cadrul CC va
solicita informatiile necesare de la Beneficiar.
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Tn cazul in care Beneficiarul nu raspunde la
informatiile suplimentare solicitate in termenul
prevazut si nu notificd DGP-AMPOPAM de intarzierea
transmiterii raspunsului la informatiile suplimentare,
expertul propune neaprobarea solicitarii de
modificare a contractului de finantare §i anexeaza
documentatia primitd de la Beneficiar la Dosarul
administrativ.

Beneficiarul este informat de refuzul aprobarii
modificarii solicitate prin intermediul Notificarii de
neacceptare a actului aditional (Anexa nr. 34).

4. Procedura de modificarea contractului de
finantare

Beneficiarul depune documentele la CRPOPAM de
care apartine implementarea proiectului. Expertul din
cadrul CRPOPAM, verifica conformitatea si
completeaza Lista de verificare a documentelor
pentru solicitarea beneficiarului. Pentru respectarea
principiului 4 ochi” documentele sunt verificate si de
al doilea expert, dupa care ambii semneaza Lista de
verificare a documentelor pentru solicitarea in cauza
si 0 transmit la SSC impreund cu documentele depuse
de Beneficiar. Expertul din cadrul CRPOPAM ataseaza
o copie a documentelor la copia Dosarului
administrativ al cererii de finantare.

Seful SSC repartizeaza documentatia unui expert de la
CC care va intocmi Raportul de evaluare a cererii de
Act aditional la contractul de finantare, cu
propunerea expertului cu atributii de contractare
care este verificatd de expertul 2, avizata de
Directorul DEMMP si aprobata de Directorul general .
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Raportul de evaluare a cererii de Act aditional la
contractul de finantare, aprobat de Directorul general
al DGP-AMPOPAM este depus la Dosarul
administrativ al contractului de finantare.

Dupa aprobarea Raportului de evaluare a cererii de
Act aditional de catre Directorul general al DGP-
AMPOPAM, expertul cu atributii de contractare va
completa Actul aditional la contractul de finantare,
Lista de verificare Act aditional si Pista de audit.

Actul aditional parcurge aceiasi pasi ca si in cazul
contractului de finantare si respecta aceleasi termene
de avizare iar Beneficiarul este notificat prin
intermediul formularului - ,Notificarea de acceptare a
Actului aditional”. Tn termen de 5 zile lucrdtoare de |a
primirea notificarii, Beneficiarul trebuie sa se prezinte
la sediul DGP-AMPOPAM n vederea semnarii Actului
aditional.

Un exemplar al Actului aditional insotit de copii ale
documentatiei care fundamenteaza modificarea
solicitatd este transmis la D.G.B.F.F.E.

Termenul acestei sectiuni este de 10 zile lucrdtoare
de la primirea solicitarii de modificare a contractului
de finantare.

Actul aditional la contractul de finantare
nerambursabild parcurge in etapa de avizare aceiasi
pasi ca si in etapa de semnare a contractul de
finantare nerambursare.

Toate Actele aditionale se intocmesc in 3 (trei)
exemplare ORIGINALE si se semneazd de cdtre
Beneficiar la sediul DGP-AMPOPAM 1in prezenta
expertului din cadrul CC.
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Data calendaristica de la care Actul aditional intra in
vigoare este data la care este semnat de cdtre
Beneficiar.

Un exemplar original al Actului aditional la contractul
de finantare este predat Beneficiarului. Al doilea
exemplar original al Actului aditional ramane la DGP-
AMPOPAM si se va atasa la dosarul administrativ al
cererii de finantare. Al treilea exemplar original al
Actului aditional este transmis la D.G.B.F.F.E.

Expertul din cadrul CC transmite la CRPOPAM de care
apartine implementarea proiectului, o copie scanata
a Actului aditional pentru a fi depusa la copia
dosarului administrativ al cererii de finantare.

Dupa semnarea Actului aditional de catre Beneficiar,
expertul cu atributii de contractare din cadrul CC va
introduce toate datele existente pe suport de hartie si
n sistemul informatic.

Expertul 2 va verifica corectitudinea acestora si va
acorda viza in sistemul informatic. Dupa verificare,
expertul CC, in calitate de expert 1, va introduce si
lista de verificare a Actului aditional.

Expertul 2, va introduce in sistemul informatic lista de
verificare a Actului aditional si aprobarea actului
aditional.

Termenul pentru realizarea acestei etape (pentru
expert 1 CC si expertul 2 CC) este de 5 zile lucrdtoare
de la semnarea Actului aditional de cdtre Beneficiar.

6. intocmirea dezangajdrilor bugetare
Daca prin actului aditional se diminueaza valoare
totald nerambursabila angajata prin contractul de
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finantare, expertii din cadrul D.G.B.F.F.E. procedeaza
la dezangajarea sumelor din contabilitate.

Tn cazul dezangajirilor, documentele Propunerea de
angajare a unei cheltuieli si Angajamentul bugetar
individual se vor completa cu valori negative, conform
reglementarilor si normelor metodologice in vigoare,
de catre expertul din cadrul D.G.B.F.F.E.

Termenul de intocmire de catre expertul cu atributii
din cadrul D.G.B.F.F.E. a Propunerii de angajare a unei
cheltuieli si a Angajamentului bugetar individual cu
valori negative este de 1 zi lucrdtoare.

Ulterior avizarii de catre persoana responsabila din
cadrul D.G.B.F.F.E.,, acesta va trimite documente:
Propunerea de angajare a unei cheltuieli si
Angajamentul bugetar individual, completate cu
valori negative catre expertul din cadrul CCP pentru
operarea acestor inregistrari in evidentele contabile si
pentru a dezangaja sumele totale sau partiale
angajate initial.

Dupd dezangajarea valorii Tn contabilitate, expertul
din cadrul D.G.B.F.F.E., transmite documentele catre
controlorul financiar preventiv propriu  pentru
obtinerea de viza si pentru aprobarea dezangajarii de
catre ordonatorul principal de credite.

Documentele originale sunt predate la CCP din cadrul
D.G.B.F.F.E. de catre expertul din CC, iar o copie a
acestora este depusd la Dosarul administrativ a
Contractului de finantare.
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Pag. 42

LISTA ANEXE

Pag. 47-48

Anexa nr. 27 - Act aditional la contractul cadru de
finantare,

Anexa nr. 28 Formular CC.28.1.-Lista de verificare act
aditional contract de finantare,

Anexa nr. 28. Formular CC.28.2 -Lista de verificare Act
aditional DJ contract de finantare,

Anexa nr. 29 Formularul CC.29 -Raport de evaluare a
cererii de act aditional,

Anexa nr. 30 -Nota explicativd pentru modificarea
contractului de finantare,

Anexa nr. 31 Formularul CC.31 -Lista verificare
modificare buget proiect,

Anexa nr. 32 Formularul CC.32 -Lista verificare
prelugire duratd termen,

Anexa nr. 33 Formularul CC.33 -Notificare de
acceptare a actului aditional,

Anexa nr. 34 Formularul CC. 34 -Notificare de
neacceptare a actului aditional,

Anexa nr. 35 Formular CC. 35 -Pista de audit Acte
Aditionale la contactul de finantare

Introducerea unui
subcapitol privind
modificarea
Contractului de
finantare
nerambursabild
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