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. CHELTUIELI

1. CHELTUIELI CU PERSONALUL ANGAJAT

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA
CONTRACTE

DOCUMENTE

LIVRABILE

SECTIUNEA
ANGAJAMENTE

SECTIUNEA
PLATI

RAPORTUL FINANCIAR
SECTIUNEA
DOCUMENTE
JUSTIFICATIVE

Contracte de munca

Fisa de post

Acte aditionale la CIM

Ordin/ decizie /dispozitie etc. de
nominalizare/ modificare a echipei
de proiect;

Actul administrativ privind
acordarea procentului de majorare
a salariului de baza, daca este
cazul.

11 Nu se prezinta rapoarte de
activitate.

Nota: Rapoartele de activitate
se depun DOAR fn situatia in
care acestea sunt mentionate
ca surse/mijloace de verificare
in sectiunea C5.3 sau ca
livrabile n sectiunea C6.1 ale
cererii de finantare.

NU vor contine o detaliere a
activitatii desfasurate pe zile!

Stat de plata

Ordin de plata

Centralizator stat de plat3;

Extras de cont

Fisa de pontaj

Dispozitie de plata

Registru de casa

Borderou virare in cont
de card (daca este

cazul);
- Lista de avans
chenzinal (daca este
cazul)

Nota: Documentele se vor
uni intr-un singur fisier.
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

2. CHELTUIELI CU DEPLASAREA — CHELTUIELI FORFETARE

SECTIUNEA SECTIUNEA
ANGAJAMENTE PLATI

Ordin de deplasare pentru deplasarile interne; Ordin de platd/ dispozitie de platd

, . . Dispozitie de incasare
Raport de deplasare aprobat de reprezentantul legal al promotorului/ partenerului de proiect; poziy

. N . Extras de cont/ registru de casa
Tichete de imbarcare (pentru deplasari interne sau externe). /reg

Nota: Documentele se vor uni intr-un singur fisier

3. CHELTUIELI CU DEPLASAREA — BAREME STANDARD DE COSTURI UNITARE

SECTIUNEA SECTIUNEA
ANGAJAMENTE PLATI

Raport care certifica participarea la evenimente si/sau sesiuni de instruire formala/
non-formala emis de entitatea care a organizat sesiunea si aprobat de conducatorul
acesteia;

Ordin de platad/ dispozitie de plata

Tichete de imbarcare (pentru deplasari interne sau externe); Dispozitie de incasare

Liste de prezenta semnate de participanti pentru fiecare zi si validate corespunzator.

. . . M NN Registru de casa, daca este cazul
Listele de prezenta vor contine o coloana cu ruta de deplasare a fiecarei persoane.
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4. CHELTUIELI DE DEPLASARE — COSTURI REALE

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA
ANGAJAMENTE

SECTIUNEA
PLATI

Ordin de deplasare (pentru deplaséri interne)/ Decontul de cheltuieli valutare in cazul
deplasarii in strdinatate;

Ordin de platd/ dispozitie de plata

Tichete de Tmbarcare, biletele de calatorie, bonuri de combustibil, facturi, foaia de
parcurs, centralizatorul privind consumul lunar de carburant fin cadrul
institutiei/entitatii,

Dispozitie de Tncasare

Raport de deplasare aprobat de reprezentantul legal al promotorului/ partenerului
de proiect, in cazul deplasarilor externe.

Registru de casa, daca este cazul

Chitante/Bonuri fiscale

5. CHELTUIELI PENTRU CONSULTANTA SI EXPERTIZA AFERENTE MANAGEMENTULUI DE PROIECT.

SECTIUNEA
PLATI

SECTIUNEA :glflTrI:/!\\l(l:ETAE SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele Contractul de achizitie Procese verbal de predare- |- Rapoarte de activitate | - Factura + anexa
aferente achizitiei | si actele aditionale la primire, (daca este cazul); detaliata
acesta Proces verbal de I Alte livrabile, conform | - Deviz finaciar (daca
. “ contractului este cazul)
receptie/acceptants, i
S ) . (de exemplu: analize de
Nots: Deviz financiar (daca este risc, planuri de
Tn aceasti sectiune cazul); monitorizare etc.).
NU se fncarca Dovada dreptului de expertiza
contractul de (daca este cazul) etc.
achizitie.

Garantia de buna executie
(extras cont)/ scrisoare de
garantie, daca este cazul

- Ordin de plata/
chitanta;

- Registru de cas3,
daca este cazul
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6. CHELTUIELI PRIVIND ONORARIILE EXPERTILOR

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA :(E)CN'I-'I-I:E(I:E-II-; SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLA’[I
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Proces verbal de acceptanta; |- Rapoarte de | - Stat de platd, pentru |- Ordin de platd/
aferente achizitiei - Contractul incheiat | - Dovada dreptului de activitate (dacd este | persoane fizice  sau | dispozitie de platd;
conform Codului expertizd (daci este cazul) cazul); document asimilat - Registru de casa,
Civil Si actele . . daca este cazul
L etc. Alte livrabile,
aditionale la acesta; .
Nots: conform contractului
Tn aceastd sectiune |- Contractul pentru (de exemplu, fise de
NU se fincarca | cesiunea drepturilor clasare, rapoarte de
contractul de | de autor/ drepturilor restaurare, studii,
achizitie. conexe si actele opere literare,
aditionale la acesta. artistice sau
stiintifice, materiale
foto- video etc.).
7. CHELTUIELI CU MATERIALE CONSUMABILE SI OBIECTE DE INVENTAR
SECTIUNEA C?SCN-I:[L{TCE':E SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
: DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE :
Documentele - Contract de achizitie | - Proces verbal de predare- |- Nu este cazul Factura/ bon fiscal/ | - Ordin de plata/

aferente achizitiei

Nota:

Tn aceastd sectiune
NU se fincarca
contractul de
achizitie.

(daca este cazul) si
acte aditionale la
acesta.

primire/ receptie.

chitanta
+ anexd detaliatd
(daca este cazul);

NIR;

Bon de consum.

bon/chitanta;
- Registru de casa,
daca este cazul
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8. CHELTUIELI CU SERVICII DE TRADUCERE SI INTERPRETARIAT

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA gch?::IgTAE SECTIUNEA SECTIEJNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Contract de achizitie | - Procese verbal de predare- |- Rapoarte de |- Facturd + anexa |- Ordin de plata/ chitantsa;
aferente achizitiei si acte aditionale la primire, activitate (daci este | detaliata/ deviz |- Registru de casd, dacd
acesta - Proces verbal de | cazul); financiar (dacd este | este cazul
receptie/acceptantd, - Alte livrabile, | cazul)
Nots: - Deviz financiar (daca este cazul); | conform
Th aceasts sectiune - Dovada dreptului de expertiza | contractului (de
NU se inéarcé (daca este cazul) etc. exemplu, textul
contractul de traducerii).
achizitie.
9. CHELTUIELI CU SERVICII DE AUDIT
SECTIUNEA CSSCN.I'-I'I:ECE'I"G;E SECTIUNEA SECTIEJNEA
ACHIZITHI DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE ANGAJAMENTE PLATI
Documentele - Contract de achizitie | - Procese verbal de predare-primire, - Raport de |- Factura + anexa |- Ordin de platd/ chitants;
aferente achizitiei si acte aditionale la | - Proces verbal de receptie/acceptants, audit detaliatd - Registru de casd, dacd

Nota:

Tn aceastd sectiune
NU se incarca
contractul de

achizitie.

acesta

Deviz financiar (daca este cazul);
Dovada calitatii de membru activ al

Camerei Auditorilor Financiari;

- Garantia de bund executie (extras

cont)/ scrisoare de garantie, daca este

cazul

- Deviz financiar (daca
este cazul)

este cazul
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

10. CHELTUIELI LEGATE DE ACHIZITIA DE ACTIVE CORPORALE SI NECORPORALE

SECTIUNEA gch-l'-l'I:E(EII:\E SECTIUNEA SECTIEJNEA
AcHIZITHI DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE ANGAJAMENTE PLATI
Documentele - Contract de achizitie |- Proces verbal de predare-primire/receptie |- Fotografii cu |- Factura + anexa |- Ordin de plata/
aferente achizitiei si acte aditionale la |- Proces verbal de punere in functiune; activul, care s3 | detaliatd (dacd | chitant3;
acesta - Certificat de garantie; includa: seria, | este cazul); - Registru de cas3,
- Contract/Politd de asigurare a mijloacelor | nr. de inventar |- NIR; daca este cazul
Nots: fixe, inclusiv anexa cu mijloacele fixe | si autocolantul |- Fisa mijlocului fix
h aceast3 sectiune asigurate, daca nu s-a prevazut in buget. cu elementele
NU se 'in(':arcé - Garantia de buna executie (extras cont)/ | de identitate
contractul de scrisoare de garantie, daca este cazul. vizuala aplicat.
achizitie. - In cazul in care costul asigurdrii este inclus

in buget se va incdrca separat in sectiunea

contracte, cheltuieli de servicii.

11. CHELTUIELI CU AMORTIZAREA ACTIVELOR CORPORALE S| NECORPORALE

SECTIUNEA :(I;I(ilTrlll:/!\\lgTAlE SECTIUNEA SECTIEJNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Contract de achizitie |- Proces verbal de predare- N/A - Facturd + anexa detaliata (daca | -Nota contabila
aferente achizitiei si acte aditionale la | primire/receptie este cazul); amortizare;
acesta - Proces verbal de punere in - Registru de amortizare; - Extras de cont;
¢ — - Fisa mijlocului fix; - Ordin de plata.
. unctiune; . ..
Nota: - Declaratie privind modul de
in aceastd sectiune calcul al amortizarii;
NU se incarca - Declaratie privind utilizarea
contractul de exclusiva sau partiald (in
achizitie. procent de..%) 1in scopul
proiectului pe durata
implementarii proiectului
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

12. CHELTUIELI PENTRU ELABORAREA, PRELUCRAREA SI TIPARIREA MATERIALELOR DE VIZIBILITATE

SECTIUNEA
SECTIUNEA CON:rRACTE SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Contract de | - Proces verbal de predare- |- Machete; - Factura + anexd |- Ordin de platd/
aferente achizitiei achizitie si acte primire si de receptie/ | - Materiale video; detaliaty (dacd este | chitants;
aditionale la acesta acceptantd; - Fotografii etc. cazul) - Registru de cas3,
- Deviz financiar (daca este y
daca este cazul
cazul).
Nota:
Tn aceastd sectiune
NU se fincarca
contractul de
achizitie.
13. CHELTUIELI PENTRU CREARE S| MENTENANTA WEBSITE, CONFORM PLANULUI DE COMUNICARE
SECTIUNEA
SECTIUNEA CON'TRACTE SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Contract de | - Proces verbal de predare-|- Capturideecranetc. |- Factura + anexa |- Ordin de plata/
aferente achizitiei achizitie si acte | primire si  de  receptie/ detaliatd (dacd este | chitants;
acceptanta; cazul) - Registru de cas3,

Nota:

in aceasta sectiune
NU se fincarca
contractul de

achizitie.

aditionale la acesta

- Deviz financiar (daca este cazul).

daca este cazul
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14. CHELTUIELI PENTRU ORGANIZAREA EVENIMENTELOR DE PROMOVARE

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA
SECTIUNEA CON'TRACTE SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentele - Contract de achizitie | - Proces verbal de predare- |- Rapoarte de activitate | - Factura + anexa |- Ordin de plata/
aferente achizitiei si acte aditionale la | primire si de receptie/ | (dacd este cazul); detaliatd (dacd este | chitant3;
acesta acceptanta; - Materiale foto-video; cazul) Registru de cas3
- Deviz financiar (daca este cazul). |- Alte livrabile, conform .
daca este cazul
contractului (de
Nota: exemplu, concept de
In aceasta sectiune . .
N N eveniment, liste de
NU se incarca |
contractul de prezenta la
achizitie. evenimente, rapoarte
de monitorizare a
presei etc.).
15. CHELTUIELI PENTRU ACHIZITIA DE PANOURI PUBLICITARE/ PLACA PERMANENTA
SECTIUNEA
SECTIUNEA CON'TRACTE SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
: DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE ’
Documentele - Contract de achizitie | - Proces verbal de predare- |- Machete; - Factura + anexa |- Ordin de plata/
aferente achizitiei si acte aditionale la | Pprimire si de receptie/ | - Fotografii etc. detaliatd (dacd este | chitants;
acesta acceptanta; cazul) - Registru de casa,
Nota: - Deviz financiar (daca este Ny
by . . daca este cazul
In aceasta sectiune cazul).
NU se fncarca
contractul de

achizitie.
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

16. CHELTUIELI AFERENTE ORGANIZARII ACTIVITATILOR DE INSTRUIRE FORMALA S| NON-FORMALA

SECTIUNEA
SECTIUNEA CON'TRACTE SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII ANGAJAMENTE PLATI
’ DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE ’
Documentele - Contract de | - Proces verbal de predare- | - Rapoarte de activitate | - Factura + anexa |- Ordin de plata/
aferente achizitiei achizitie si acte | primire si de receptie/ | (daca este cazul); detaliatd (dacd este | chitant3;
aditionale la acesta acceptants; - Plan de instruire; cazul) - Registru de cas3,
Nota: - Deviz financiar (dacd este | - Manuale de instruire; .
= . . . . daca este cazul
In aceasta sectiune cazul). - Alte livrabile,
NU se incarca conform contractului.
contractul de
achizitie.

17. CHELTUIELI CU PERSONALUL REPREZENTAND CHELTUIELI AFERENTE CONTRACTELOR DE VOLUNTARIAT

(CONTRIBUTIE iN NATURA)

SECTIUNEA

CONTRACTE

DOCUMENTE

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

LIVRABILE

SECTIUNEA
ANGAJAMENTE

SECTIUNEA
PLATI

- Contract de voluntariat + anexa
in care se va cuantifica costul/
ora aferent muncii voluntare

- Raport de activitate

- Conform contractului, daca
este cazul

- Fisa de pontaj

- Nu este cazul
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

18. CHELTUIELI CU SERVICIILE DE PROIECTARE/ ASISTENTA TEHNICA/ VERIFICARE PROIECTARE/ DIRIGENTIE DE SANTIER

PROIECTE SECTIUNEA SECTIUNEA SECTIEJNEA
TEHNICE ACHIZITII CONTRACTE ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
Documentatia | Dosarul - Contract de |- Procese verbal predare-primire/ receptie | - Proiect tehnic: - Factura + -Ordin de
tehnica achizitiei* achizitie si acte | documentatii tehnice; - Documentatii anexa plata.
*NU se incarca aditionale la |- Deviz financiar (daca este cazul); tehnice aprobate de detaliata
contractul de acesta Dovada dreptului de expertiza (de | PP. (daca este
achizitie, in exemplu, autorizatiile verificatorilor/ | - Raport executie cazul)
aceasta dirigintilor de santier, atestatele lucrari:
sectiune. expertilor/ specialistilor); - Rapoarte de
Garantia de buna executie (extras cont)/ | activitate.

scrisoare de garantie.
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19. CHELTUIELI CU EXECUTIA DE LUCRARI, INCLUSIV CHELTUIELI DIVERSE S| NEPREVAZUTE

MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

SECTIUNEA SECTIUNEA SECTIUNEA
ACHIZITII CONTRACTE ANGAJAMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE
- Dosarul - Contract de Raport executie lucrari: - - Factura - Ordin de
achizitiei* achizitie si acte | - Situatii de plata pentru lucrari; - Centralizatoarele plata.
aditionale  la Centralizatoare ale situatiilor de plata; situatiilor de
- *NU se acesta; Situatii de plata aferente notelor de comanda suplimentara; plata
incarca - Devize oferta Autorizatia de construire, atat pentru lucrarile de baza cat si pentru
contractul initiale; lucrarile cu caracter provizoriu;
de - Devize oferta Garantia de buna executie (extras cont)/ scrisoare de garantie;
achizitie, aferente Ordin de incepere a lucrarilor;
in aceasta notelor de Proces verbal de predare al amplasamentului si planul de amplasare al
sectiune. comanda investitiei continand pozitiile bornelor topografice (se depune la
suplimentara. primul raport intermediar de progres);
Program de control al calitatii lucrarilor;
Procese verbale de verificare pe faze determinante de executie;
Proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor;
Contract de asigurare a lucrarilor pe perioada executiei acestora;
Raport privind gestionarea deseurilor (contracte, daca este cazul);
Dispozitii de santier, liste de cantitati pentru lucrarile la care se
renunta intocmite de proiectant;
Liste de cantitati pentru lucrdri suplimentare intocmite de proiectant.
20. CHELTUIELI ALE PARTENERILOR DIN STATELE DONATOARE
SECTIUNEA SECTIUNEA SECTIUNEA
CONTRACTE ANGA;AMENTE PLATI
DOCUMENTE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE LIVRABILE ’
- Nuestecazul |- Nu este cazul - Nuestecazul |- Raport de audit al | -Ordinde platd — dovada transfer(uri) catre partener

partenerului din SD

- Extras de cont;
- A sevedea pct. 5 de mai jos din sectiunea IMPORTANT.
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

21. CHELTUIELI INDIRECTE — Nu sunt documente de incarcat.

22. CHELTUIELI NEPREVAZUTE — SECTIUNEA NOTIFICARE GENERALA - Se incarci Documentul justificativ din care si rezulte aparitia si
descrierea situatiei neprevazute. 1n functie de tipul cheltuielii neprevizute se aplicd una din sectiunile de mai sus.

IMPORTANT!

1. Documentele solicitate prin notele de solicitare de clarificari se incarca in tab-ul corespunzator, conform indicatiilor din tabel, fara a elimina
documentul incarcat initial, unde este posibil.

2. TIndreptirile de erori materiale pot fi realizate doar cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

3. Documentele financiar-contabile incarcate in sectiunea ,Angajamente” (ex: stat de salarii, factura ordin de deplasare, etc) NU pot suferi
modificiri decat in conditiile stabilite de legislatia in vigoare (a se vedea de exemplu: OMFP 2634/2015). in cazul in care legislatia in vigoare
permite modificari, se acceseaza tab-ul ANGAJAMENTE, apoi tab-ul ADAUGA, se completeazi datele aferente documentului respectiv si se
fncarca fisierul in sectiunea respectiva, prin accesarea tab-ului INCARCA, iar denumirea fisierului incircat trebuie s3 fie aceeasi cu cea initiald
plus extensia REVIZUIT.

4. 1n situatia in care documentul incércat initial nu corespunde cheltuielii respective, se va incirca documentul corect urmand pasii de la pct.
anterior.

5. Promotorii de proiecte trebuie sa includa n rapoartele financiare cheltuielile partenerilor din SD efectiv realizate. In cazul in care acestea nu sunt

insotite de un raport de audit, elaborat in conditiile mentionate mai sus, ele vor fi insotite de documente justificative (in limba engleza sau
romana) si vor fi mentionate de catre OP ca SUME IN CURS DE AUTORIZARE, urmand a fi declarate cheltuieli eligibile in cadrul raportului
care include raportul de audit aferent cheltuielilor partenerilor din SD. ATENTIE! Chiar daca sunt mentionate ca sume in curs de autorizare,
aceste valori sunt luate in considerare, de catre OP, la calculul procentului privind cheltuielile efectuate din avansul / prefinantarea primita de PP (
pentru a primi o noua transa de prefinatare la autorizarea raportului de progres depus).
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MINISTERUL CULTURII

unitatea de management a proiectului

1. RAPORT DE PROGRES FINANCIAR

SECTIUNEA DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

Se vor incarca documentele financiare care reflecta inregistarea cheltuielilor efectuate in perioada de raportare:

- Registrul jurnal lunar aferent perioadei de raportare;

- Balante sintetice de verificare lunare aferente perioadei de raportare;

- Declaratia privind nedeductibilitatea de TVA, acolo unde este cazul;

- Extras de cont privind asigurarea co-finantarii acolo unde este cazul;

- Extrase de cont aferente platilor efectuate (in forma consolidata per raport)

- Documentele justificative din care reiese reintregirea contului/conturilor proiectului cu sumele declarate neeligibile anterior de catre OP, daca este cazul.

.  ACTIVITATI

TAB-URI IN EMSC

RAPOARTE DE PROGRES > RAPORT TEHNIC > RAPORT ACTIVITATI > RAPOARTE DE PROGRES > RAPORT TEHNIC > RAPORT ACTIVITATI >
Documente justificative anexate raportului de progres Executie lucrari/Documente justificative

Se fincarca documentele justificative aferente activitatilor implementate in | Se incarca documentele privind progresul realizat in perioada de raportare in
perioada de raportare, inclusiv cele care dovedesc realizarea livrabilelor aferente | ceea ce priveste:

sub-activitatilor si a indicatorilor (de exemplu, liste de prezentd, dosare de | - Tndeplinirea cerintelor minime privind studiile/ calificirile, experienta
clasare, materiale foto-video, studii realizate de echipe de proiect etc.). profesionala relevantd etc. prevazute in Partea F a Cererii de finantare:
NU SE VOR INCARCA ACELE DOCUMENTE CARE SE REGASESC IN TAB-URILE | curriculum vitae, atestate profesionale etc.;

DESCRISE IN TABELUL PRIVIND CHELTUIELILE (de exemplu, contracte de munc, | - Realizarea lucrérilor fira autorizatie de construire;

procese verbale, rapoarte de activitate, livrabile aferente contractelor de servicii | - Implementarea masurilor prevazute in Planul de comunicare.

etc.)!




