Anexa la Ordinul M.C.I.N. nr..............2018

Ghid privind privind procedura de selecţie a manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial, formulate şi asumate de entități persoane juridice de drept privat fără scop patrimonial, organizarea şi funcţionarea comisiilor, precum şi procedura de soluţionare a contestaţiilor

CAPITOLUL I – Dispoziții generale


Art. 1 –  Ghidul de finanţare constituie un suport informativ complex, având rolul de a furniza solicitantului finanţării informaţii esenţiale privind procedura de selecţie a manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial, organizarea şi funcţionarea comisiilor, precum şi procedura de soluţionare a contestaţiilor.

 Art. 2 – (1) Finanţările nerambursabile pentru manifestările, acţiunile şi proiectele de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial se acordă din bugetul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale, în conformitate cu prevederile Ordonanţei Guvernului nr. 5/2017 privind stabilirea unor măsuri organizatorice la nivelul administraţiei publice centrale cu privire la Centenarul României, cu modificările şi completările ulterioare, precum și ale Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 245/2001, cu modificările și completările ulterioare.

(2) Manifestările, acţiunile şi proiectele se derulează multianual în limita creditelor de angajament și creditelor bugetare prevăzute cu această destinaţie prin bugetul anual al Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale. 

Art. 3 – (1) Acordarea finanţării nerambursabile se realizează pe bază de selecţie de propuneri de manifestări, acţiuni şi proiecte de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial.
 
(2) Finanţarea se adresează entităţilor persoane juridice de drept privat fără scop patrimonial.
(3) Solicitantul poate depune mai multe propuneri de proiecte în cadrul unei sesiuni de selecţie, iar în situația în care, în urma analizei, se stabilește că sunt eligibile două sau mai multe dintre acestea, se va selecta proiectul care îndeplinește cel mai mare punctaj. În cazul punctajului egal, delimitarea se va face conform dispozițiilor art. 14 alin. (5).

(4) Perioada de desfăşurare a sesiunii de selecţie este prevăzută în Anunţul public privind organizarea sesiunii de selecţie, care se postează pe website-ul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale, www.cultura.ro. 

(5) Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale poate organiza una sau mai multe sesiuni de înscriere în vederea selectării manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial.
Art. 4 - Principiile care vor sta la baza finanţării manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial sunt:

a) orientarea manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor este în acord cu tematica Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial;

b) manifestările/acţiunile/proiectele să se înscrie tematic în Documentul conceptual privind aniversarea Centenarului marii uniri, prezentat în ședința Comitetului interministerial pentru Centenar, din data de 06.03.2018, publicat pe website-ul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale, www.cultura.ro;

c) condiţii egale de acces pentru toți solicitanții;

d) selecţia şi evaluarea manifestărilor/acţiunilor/proiectelor se face de către o comisie desemnată conform art. 18;

e) transparenţă şi control privind modul în care se alocă veniturile şi se efectuează cheltuielile;

f) stimularea competiţiei şi recunoaşterea valorii.

Art. 5 – (1) Anunţul public privind organizarea sesiunii de selecţie este comunicat pe site-ul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale cu cel puţin 30 de zile calendaristice înainte de data limită pentru depunerea propunerilor de manifestări, acţiuni şi proiecte. 

(2) Anunţul public va cuprinde informaţii cu privire la:

a) locul şi modalităţile de depunere de către solicitanţi a dosarului de participare;

b) termenul limită pentru depunerea dosarelor de participare;

c) conţinutul dosarului de participare;

d) suma totală disponibilă pentru finanţarea manifestărilor/acţiunilor/proiectelor, precum şi suma maximă aferentă unui proiect, care poate fi solicitată.
Art. 6 – (1) Pentru a putea participa la selecţie, solicitantul trebuie să îndeplinească următoarele condiţii:  

a) este persoană juridică de drept privat fără scop patrimonial, înfiinţată în conformitate cu prevederile legale, 
b) conform actului constitutiv al organizaţiei, sau statutului, desfăşoară programe, proiecte şi activităţi culturale; 

c) nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

d) nu se află în stare de dizolvare;
d) a respectat obligaţiile asumate prin contractele de finanţare nerambursabilă anterioare încheiate cu Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale.

      
(2) Nu pot participa la sesiunea de selecţie persoanele care au participat la organizarea acesteia, angajaţi ai instituţiei organizatoare, membrii Comisiilor de selecţie şi contestaţii sau membrii familiilor acestora până la gradul al II-lea inclusiv.


Art. 7 – (1) Urmare a anunţului public privind organizarea sesiunii de selecţie, solicitanţii interesaţi depun dosarele de participare la Registratura Generală a Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale, b-dul Unirii nr. 22, sector 3, Bucureşti cu menţiunea pentru Departamentul Identitate Națională - „manifestări/acţiuni/proiecte de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial”.
(2) Dosarele pot fi transmise în plic închis şi prin poştă, cu confirmare de primire, legat, paginat şi opisat, conținând documenele prevăzute la art. 8, cu condiţia să fie înregistrate la Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale până la data limită stabilită în anunţul public. 

(3) Dosarele transmise sau înregistrate ulterior datei limită prevăzute în anunţul public nu vor participa  la selecţie.

Art. 8 – Propunerile de manifestări/acţiuni/proiecte de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial sunt prezentate de solicitanţi sub forma unui dosar, care trebuie să conţină următoarele documente:

a) cererea de finanţare nerambursabilă tipizată, completată și semnată de către reprezentantul legal al solicitantului, conform modelului prevăzut în anexa nr. 1 la ghid; cererea de finanţare nerambursabilă se completează prin descărcarea forumularului tipizat, de la adresa www.cultura.ro; 

b) actul de înfiinţare, în copie certificată "conform cu originalul" (lege/hotărâre a Guvernului/hotărâre judecătorească, actul constitutiv şi statutul etc., după caz);
c) certificatul de înscriere în Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor, unde este cazul, în conformitate cu legislaţia în vigoare, în copie certificată „conform cu originalul”; în situaţia în care solicitantul nu se supune înscrierii în niciun registru, se va depune actul normativ prin care a fost înfiinţat;

d) certificatul de atestare fiscală emis de organele teritoriale de specialitate ale Ministerului Finanţelor Publice, precum și Certificatul fiscal emis de administraţiile locale, aflate în termen de valabilitate, în original;
e) adeverinţă/extras din Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor, eliberat de către instanţa competentă/Ministerul Justiţiei, care atestă că acesta nu se află în procedură de dizolvare, nu mai vechi de 30 de zile de la data emiterii, sau alte acte doveditoare ale dobândirii personalității juridice, în copii certificate „conform cu originalul” şi semnate pe fiecare pagină;
f) dovada existenței altor surse atrase/proprii, respectiv contracte, facturi şi documente de plată, după caz;

h) CV-urile membrilor echipei;

i) declaraţia de imparţialitate, conform modelului prevăzut în anexa nr. 4 la ghid.
Art. 9 – (1) Din finanţarea acordată  se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli:

a) cheltuielile de realizare a manifestării/acţiunii/proiectului, precum costuri materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii și premii;
b) cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale participanţilor/invitaţilor;

c) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate;

d) diurnă pentru participanţi, în aceleaşi condiţii precum cele stabilite pentru salariaţii instituţiilor publice, acordată în situaţia în care nu se asigură cheltuielile de masă.

(2) Finanţările acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor.


(3) Finanţările nu pot fi utilizate pentru activităţi generatoare de profit.
Art. 10 – (1) Finanțarea se realizează prin bugetul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale, în limita creditelor de angajament și creditelor bugetare prevăzute cu această destinaţie.

(2) Finanțarea se acordă beneficiarilor în baza unui contract de finanţare nerambursabilă încheiat cu Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale, conform modelului prevăzut în anexa nr. 2 la ghid. 

(3) În cazul în care s-a aprobat o finanţare nerambursabilă în cuantum mai mic decât cel cerut, solicitanţii vor depune un nou buget detaliat, în original, în limita sumei aprobate.

CAPITOLUL II. Criterii și modalitatea de acordare a finanţărilor nerambursabile

Art. 11 - Vor fi supuse evaluării numai propunerile care conţin toate documentele prevăzute la art. 8 şi respectă termenele şi condiţiile de participare stabilite prin anunţul public al selecţiei. Nu vor fi selecţionate şi evaluate propunerile de manifestări/acţiuni/proiecte aflate în una dintre situaţiile:

a) documentaţia prezentată este incompletă şi nu respectă prevederile art. 7 şi 8;

b) solicitanţii se află în procedură de dizolvare;

c) solicitanţii au prezentat declaraţii inexacte.

Art. 12 - Etapele sesiunii de finanţare sunt următoarele:

a) publicarea pe pagina de internet a Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale a ghidului de finanţare, a anunţului de deschidere a sesiunii de finanţare şi a sumei alocate;

b) depunerea dosarelor de finanţare;

c) analiza conformităţii administrative şi a eligibilităţii solicitantului, conform anexei nr. 5 la ghid; şi selectarea manifestărilor/acţiunilor/proiectelor, conform grilei de evaluare prevăzută în anexa nr. 3 la ghid;

e) comunicarea rezultatelor selectării manifestărilor/acţiunilor/proiectelor respinse și admise prin afişarea pe pagina de internet a Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale;

f) soluţionarea contestaţiilor;

g) stabilirea listei manifestărilor/acţiunilor/proiectelor admise;

h) postarea pe site-ul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale a listei prev[zut[ la lit. g);
i) semnarea contractelor şi implementarea proiectului.

Art. 13 - (1) Solicitantul poate depune dosarul de finanţare începând cu prima zi de deschidere a sesiunii de depunere.

(2) Un solicitant poate depune în cadrul sesiunii de finanţare un singur proiect.

(3) Plicul conţinând dosarele trebuie să conțină următoarele informaţii: 

a) denumirea completă şi adresa solicitantului;

b) titlul proiectului;

c) sesiunea de depunere;

d) menţiunea pentru Departamentul Identitate Națională - „manifestări/acţiuni/proiecte de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial”.
(4) La data recepţionării plicului, acesta primeşte de la registratura Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale un număr unic de înregistrare, în ordinea sosirii.

(5) Lipsa unui document, depunerea acestuia sub o altă formă sau ieşirea sa din perioada de valabilitate, precum şi neîndeplinirea unui criteriu de eligibilitate determină respingerea dosarului de finanţare.

Art. 14 - (1) După închiderea sesiunii de depunere, Comisia de selecție procedează la:

a) analiza conformităţii administrative a documentelor conţinute în dosarul de finanţare şi a eligibilităţii solicitantului/proiectului;

b) selectarea manifestărilor/acţiunilor/proiectelor pe baza documentelor care însoţesc cererea de finanţare;

(2) Manifestările/acţiunile/proiectele selectate spre finanțare vor fi dispuse într-o listă, în ordinea descrescătoare a punctajului obţinut, cu indicarea valorii totale a acestora, precum și, dacă este cazul, motivele diminuării sumei solicitate.

(3) Manifestările/acţiunile/proiectele neselectate vor fi dispuse într-o listă, cu indicarea motivului neselectării.

(4) Punctajul minim pentru ca o propunere să fie declarată căştigătoare este de 50 de puncte.

(5) În cazul punctajului egal, delimitarea se va face ținând cont de:

a) dimensiunea grupului-ţintă;

b) numărul manifestărilor/acţiunilor/proiectelor desfășurate în ultimii 3 ani;

c) diversitatea activităților eligibile propuse prin proiect.

(6) Listele prevăzute la alin. (2) și (3) se publică pe pargina de internet a Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale.

(7) Solicitanţii au dreptul să formuleze contestaţii asupra modului de respectare a procedurii privind organizarea şi desfăşurarea selecţiei şi să le depună la sediul autorităţii finanţatoare în termen de maximum 3 zile lucrătoare de la data aducerii la cunoştinţa acestora a rezultatului selecţiei.

(8) Comisia de soluţionare a contestaţiilor analizează motivele contestației şi întocmește o listă cu manifestările/acţiunile/proiectele selectate în ordinea descrescătoare a punctajului obţinut, cu indicarea valorii totale a acestora, precum și, dacă este cazul, motivele diminuării sumei solicitate, și o listă cu manifestările/acţiunile/proiectele neselectate.

(9) Comisia de soluţionare a contestaţiilor soluţionează contestaţia în termen de maximum 5 zile lucrătoare de la data expirării termenului pentru depunerea contestaţiilor.

(10) Lista cu manifestările/acţiunile/proiectele selectate spre finanțare, elaborată în conformitate cu disp. art. art. 5 lit. a) din Ordonanţa Guvernului nr. 5/2017 privind stabilirea unor măsuri organizatorice la nivelul administraţiei publice centrale cu privire la Centenarul României, cu modificările și completările ulterioare, se înaintează spre a fi stabilite de Comitetul interministerial pentru Centenar.

(11) În vederea încheierii contractului de finanţare se vor transmite solicitanţilor admişi notificări cu privire la aprobarea finanţării, prin poştă/fax cu confirmare de primire, care vor cuprinde:

a) denumirea proiectului şi suma aferentă aprobată în vederea finanţării;

b) documentele care trebuie prezentate de către solicitant în vederea perfectării contractului pentru finanţare nerambursabilă;

c) defalcarea sumei aprobate pe categorii de cheltuieli, informaţii ce vor fi utilizate la întocmirea anexelor la contractul de finanţare.

(12) Se consideră renunţare la finanţarea aprobată neprezentarea solicitantului pentru semnarea contractului pentru finanţare nerambursabilă în termen de maximum 5 de zile de la data convocării prevăzută în notificarea cu privire la aprobarea finanţării.

 (13) Finanţarea se utilizează numai după data intrării în vigoare a contractului pentru finanţare nerambursabilă şi numai în termenul de valabilitate al acestuia.


Art. 15 - (1) Finanţările nerambursabile se acordă pe bază de contracte încheiate între Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale şi beneficiari.

    
(2) Finanţările nerambursabile se acordă în tranşe, prin virament bancar, din bugetul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale în contul beneficiarului, pe bază de cerere de tragere formulată de acesta pentru fiecare tranşă.

    
(3) Cuantumul şi eşalonarea tranşelor se stabilesc în baza unui grafic de finanţare, în funcţie de etapele de realizare, raportate la costurile organizatorice şi/sau durata şi evoluţia în timp a activităţilor cuprinse în proiect, şi se prevăd în contractul de finanţare.

    
(4) Prima tranşă de finanțare se acordă în termen de maximum 20 zile calendaristice de la data semnării contractului de finanţare și nu poate fi mai mare de 10% din totalul finanţării. 

(5) Următoarele plăți se efectuează în baza documentelor justificative prezentate de beneficiar, dar numai după justificarea tranşei anterioare și în urma verificării administrative a documentelor prezentate de beneficiarul finanţării nerambursabile.
    
(6) Ultima tranşă nu poate fi mai mică de 15% din totalul finanţării.

(7) În termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la data finalizării manifestărilor/acţiunilor/proiectelor, astfel cum aceasta a fost stabilită prin contractul de finanțare, beneficiarul este obligat să depună la sediul autorităţii finanţatoare cererea de tragere aferentă ultimei tranşe, raportul financiar şi de activitate şi raportul narativ. În situația în care manifestările/acţiunile/proiectele se finalizează în luna decembrie, beneficiarul este obligat să depună cererea de tragere nu mai târziu de data de 10 decembrie.

CAPITOLUL III. Organizarea şi Funcţionarea Comisiilor de selecţie şi contestaţii 

     Art. 16 – (1) Pentru efectuarea selecţiei propunerilor manifestărilor, acţiunilor şi proiectelor de aniversare a Centenarului României (1918 - 2018) şi a Primului Război Mondial ce urmează să primească finanţare, se constituie Comisia de selecţie, denumită în continuare Comisia, reprezentând organismul de specialitate, fără personalitate juridică, care funcţionează sub autoritatea Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale.   
         (2) Comisia are rolul de a analiza, evalua şi de a selecta manifestările/acţiunile/proiectele care urmează a primi finanţare nerambursabilă.

         
Art. 17 – (1) Comisia are următoarele atribuţii principale:

a) analizează şi evaluează propunerile depuse, în conformitate cu Grila de evaluare, prevăzută în Anexa nr. 3 la ghid;

b) selectează propunerile ce urmează să primească finanţare;

c) întocmeşte lista cu manifestările/acţiunile/proiectele selectate spre finanțare, precum și lista cu manifestările/acţiunile/proiectele neselectate, în ordinea punctajului obţinut.

         
Art. 18 – (1) Comisia este alcătuită din unsprezece persoane, reprezentanţi ai Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale şi ai instituțiilor subordonate acestuia, specialişti cu o experienţă de minimum 3 ani de practică în domeniul pentru care se organizează sesiunea de finanţare. 

(2) Membrii Comisiei şi supleanţii acestora sunt numiţi prin ordin al ministrului culturii şi identităţii naţionale.

(3) Componenţa nominală a comisiei va fi adusă la cunoştinţa publică numai după încheierea sesiunii de selecţie.

        
Art. 19 – Preşedintele Comisiei are următoarele atribuţii:

a) stabileşte data, ordinea de zi şi locul de desfăşurare a şedinţelor;

b) conduce şedinţele Comisiei;

c) certifică şi semnează documentele rezultate din activitatea Comisiei.

Art. 20 – Sub sancţiunea prevederilor legale referitoare la falsul în declaraţii, preşedintele şi membrii Comisiei  sunt obligaţi să dea o declaraţie de imparţialitate, conform modelului din anexa nr. 4 la ghid. 

Art. 21 – La sfârşitul perioadei de evaluare, președintele Comisiei are obligaţia să predea Departamentul Identitate Națională din cadrul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale grilele de evaluare cu punctajul acordat, semnate de fiecare evaluator în parte, lista cu manifestările/acţiunile/proiectele selectate spre finanțare, precum și lista cu manifestările/acţiunile/proiectele neselectate, în ordinea punctajului obţinut, ca rezultat preliminar al sesiunii respective.

Art. 22 – (1) Atribuţiile de natură administrativă ale Comisiei sunt asigurate de  Departamentul Identitate Națională.

(2)  Departamentul Identitate Națională are următoarele atribuţii:

a) asigură întocmirea listei privind dosarele depuse;

b) întocmeşte şi trimite convocatorul către membrii Comisiei;

c) asigură condiţiile necesare organizării şi desfăşurării şedinţelor Comisiei;

d) participă la şedinţele Comisiei şi întocmesc procesele-verbale de şedinţă, asigurând semnarea acestora de către toţi membrii Comisiei;

e) întocmeşte notele de prezenţă pe baza cărora se efectuează plăţile către membrii Comisiei;

f) ţine evidenţa declaraţiilor de imparţialitate ale membrilor Comisiei, asigură confidenţialitatea şi securitatea documentelor, precum şi confidenţialitatea privind procesul de analiză şi evaluare din cadrul şedinţelor;

g) întocmeşte anunţurile publice însoţite de rezultatele preliminare/finale ale evaluării şi asigură condiţiile necesare publicării pe site-ul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale ale acestora.

Art. 23 - Pe parcursul desfăşurării procesului de evaluare, preşedintele, membrii și secretarul Comisiei sau, după caz, membrii supleanţi au obligaţia de a păstra confidenţialitatea asupra oricăror informaţii prezentate de către ofertanţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-şi proteja proprietatea intelectuală sau secretele comerciale, cu excepţia informaţiilor de inters public.

Art. 24 – În cazul în care preşedintele ori unul din membri constată că se află în situaţie de incompatibilitate, acesta are obligaţia de a semnala acest aspect Departamentului Identitate Națională, în vederea înlocuirii acestuia din cadrul comisiei.
Art. 25 – (1) Membrii Comisiei sunt convocaţi individual, prin grija Departamentului Identitate Națională.

(2) Data, ordinea de zi şi locul de desfăşurare, stabilite de preşedintele Comisiei, sunt comunicate de către secretarului Comisiei cu cel puţin două zile calendaristice înainte de desfăşurarea şedinţelor.

Art. 26 – (1) Şedinţa este legal constituită în prezenţa tuturor membrilor Comisiei.    

           (2) Propunerile de manifestările/acţiunile/proiectele se selectează în ordinea punctajului obţinut pănă la epuizarea sumei alocate sesiunii. După selecţia şi evaluarea propunerilor declarate eligibile, într-o primă fază se publică rezultatele preliminare, respectiv lista cu manifestările/acţiunile/proiectele selectate spre finanțare, precum și lista cu manifestările/acţiunile/proiectele neselectate, în ordinea punctajului obţinut, indicându-se solicitantul, denumirea proiectului şi punctajul obţinut. 

Art. 27 – (1) În vederea soluţionării contestaţiilor depuse de solicitanţi, la nivelul Ministerului Culturii şi Identităţii Naţionale se înfiinţează o Comisie de soluţionare a contestaţiilor.

(2) Prevederile disp. art. 18 – 26 sunt aplicabile în mod corespunzător Comisiei de soluţionare a contestaţiilor.

(3) În componenţa comisiei de soluţionare a contestaţiilor nu pot fi numiţi membri care au făcut parte din comisia de selecţie.

(4) În cazul în care contestatarul este nemulţumit de răspunsul primit, acesta se poate adresa instanţei de contencios administrativ, în condiţiile legii.

Art. 28 - Autoritatea finanțatoare este Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale, iar elementele de identitate vizuală prevăzute în Ghidul vizual al Centenarului României (1918 - 2018) şi al Primului Război Mondial, aprobat prin Ordinul ministrului culturii și identității naționale nr. 2232/2018, vor fi prezente pe toate materialele de promovare și comunicare ale manifestărilor/acţiunilor/proiectelor, pe copertele CD-urilor, cărţilor şi altor bunuri similare rezultate în urma acestui proiect cultural, împreună cu textul „Manifestare/acţiune/proiect finanțat de Ministerul Culturii şi Identităţii Naţionale“. 
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