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Instructiune de utilizare
Modul Contractare MySMIS2014
Frontoffice
Se acceseaza aplicatia MySMIS2014 — Frontoffice utilizand link-ul:

https://2014.mysmis.ro/frontOffice/faces/pages/autentificare/login.xhtml

Dupa logarea in aplicatie, accesul in modulul Contractare se face apasand link-ul Contractare din
interfata sistemului, de unde se selecteaza proiectul dorit.

o
5

Dupa selectarea proiectului, apare interfata cu functiile care permit multiple actiuni, in etapa de
contractare, si anume:

Identificatori proiect

Vizualizare cerere de finantare
Documente suplimentare

Clarificari

Solicita modificarea cererii de finantare
Solicita prelungire de termene
Contestatie decizie de revocare
Contract de finantare

Acte aditionale/Notificari

S®m e o0 oo


https://2014.mysmis.ro/frontOffice/faces/pages/autentificare/login.xhtml
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j.  Solicita revocarea cereri de finantare (inainte de semnarea contractului de finantare)
k. Rezilierea contractului dupa semnare

a. Functia Identificatori proiect permite vizualizarea unor informatii sumare de identificare a proiectului

(cod proiect, titlu proiect, status proiect, titlu apel). In zona Listd documente de comunicare este un istoric al
comunicarii cu autoritatea responsabila cu apelul, pentru acel proiect.

7 MySMIS 2014

{THAd project: Prosect hest contractars ugen OF ADFISM 10032017

Statis prowect: DISTRIBUIT LA OFITER

Tiths prokect:

enrar 2 Cod prowect:

Apel:

Datn Sclcitars Bobgmas 0 Tewen [ — [ —

b. Functia Vizualizare cerere de finantare are acelasi rol ca functia similara din interfata de proiect de la
modulul Cereri de finantare. Daca se acceseazd functia, in fereastra pop-up aparuta se vor regasi toate
informatiile ultimei versiuni a cererii de finantare rezultate in urma finalizarii etapei de Evaluare.

¢. Functia Documente suplimentare poate fi accesata doar in momentul in care se primeste o Solicitare de
documente suplimentare de la autoritatea responsabild cu contractarea (AM/OI). Primirea unei solicitari de
documente suplimentare este semnalizata printr-o notificare in interfata aplicatiei si prin schimbarea statusului
proiectului Tn CU CERERE DE DOCUMENTE SUPLIMENTARE, status vizibil la functia Identificatori proiect. Tot
acolo apare, in zona Listd documente comunicare, si documentul transmis de AM/OI. Documentul este accesibil
si din interfata functiei Documente suplimentare.
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1 T profect; Proie

tatus protost: C1 CERERE DE DOGUMENTE SustivenTaRe ———————

Tithu prokal: Fraiact tast sontractam Fugen Of ADRSM 0304017

Codl prokeol: 105242

Agork: Apal bt coniractaiy Bugen DS

# Lista documents comunican

Tin [ — \A.w-"'""’ Termen Detn Respun [

& Convec somnatActs adtonale

La functia Documente suplimentare se vor incarca documente suplimentare solicitate si, apoi, se va
genera raspunsul la solicitare prin apasarea butonului Genereazd rdspuns. Se va genera un document pdf care
se descarcd automat pe calculatorul dumneavoastra. Dupa descarcare, documentul se semneaza electronic si,
apoi, se incarca prin apasarea butonului Trimite la ofiter.



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE Sl
FONDURILOR EUROPENE

L0 e || =y tananna Conmaciane - % D MySuimons Conmacare - %

+ > ¢ =0 TP p—p e ——
+

B Badelender Contrel. 5 MSMEEOTest B MpSUESBOTei ™A VerficweTVA plotle- 1 VSIS B S 010 il

2 MySMIS 2014 &

MySMI152014 - Frontoffice

T project: Proiet lest contractars Kugen OF ADFSM 00042017

D isentcaton proiect A
[ £ Documents sobotate

BE Vusiows ceens 08 Snanie

[y | Decirarte sipamibcta *Diocumentste de mes jos au iost solicRate de ctne Offend da Conactars.

Ve docurnentsls din zona Corespondentd

Lista dooumants supbmantacs soboitate

st acleitarn D aclictat
08042017 Anewa et pusictate
1 oot e e
tranae Cosmsponderta
utn Sobartarn traticarse,
F At e achengsn_socumante_tuonmantass_ iS00 5l

L seme [f' ~ iy saionna conmactu % | [} MySAEIA Conmacie | 3
« > o =0 TP ———
¥

B Badelender Contrel. 5 MSMEEOTest B MpSUESBOTei ™A VerficweTVA plotle- 1 VSIS B S 010 il

st Pibapuns P

Figaere

Finganasce

Termen

1104 20170

B 2 e Bt

2 MySMIS 2014 &

& B contRacTand

1 T project: it st contractars Kugen OF ADFSHM (042077
3 MMARCAtoN Btk - 4
= I pree £ Documents sobotate

BE Vusiows ceens 08 Snanie

“Diocumeniste de ma jos au fost soiofate de citre Offenul de Contactars.

[ Decumente sustmentios

Ve docurnentsls din zona Corespondentd

Lista dooumants supbmantacs soboitate

st acleitarn D aclictat
08042017 Angra info poticiats
Cosmsponderta
utn Sobartarn traticarse,
F At e achengsn_socumante_tuonmantass_ iS00 5l

st Pibapuns P

Figaere

Finganasce

Termen

1104 20170



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE Sl
FONDURILOR EUROPENE

MySMI152014 - Frontoffice

Dupa transmiterea la ofiterul de contractare, in interfata de la Identificatori proiect, va apare, in zona
Listd documente de comunicare, atat documentul primit de la AM/OI cat si documentul de raspuns, iar statusul
proiectului se schimb3 in CU CLARIFICARI PRIMITE.

7 MySMIS 2014

1 TR project; Proiet hest contrastars Kugen OF ADFESM 03042017

tatus projost: C1 CLARIFEAR: pruwrre €———

Tith peolact: Proisct teat sontracta Fugen O ADREM 0304017

Codl prokeol: 105242

& Lista documents comunican

d. Functia Clarificari se poate accesa doar in momentul in care se primeste o solicitare de clarificdri de la
AM/OI. Beneficiarul este notificat atat in interfata aplicatiei cat si pe email de primirea unei solicitdri de
clarificare. Se poate vizualiza documentul pdf de Cerere de clarificdri din zona Listd de clarificdri sau in interfata
de la Identificatori proiect, in zona Listd documente de comunicare.
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@ Lista documents comurman

Se completeaza raspunsul, in functie de cerintele din documentul primit, care poate fi descarcat din
interfata sistemului:

1. Daca sunt solicitate modificari la nivelul cererii de finantare, se apasa butonul Rdspunde/Modificd
cerere de finantare. Se va deschide o fereastra, intr-un tab nou, unde apar toate sectiunile cererii de finantare
iar sectiunile unde este permisa modificarea sunt evidentiate distinct.
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Daca s-a solicitat completarea sectiunii GRAFIC DE RAMBURSARE, aceasta se realizeaza in sectiunea
corespunzatoare din cererea de finantare, cu completarea si salvarea informatiilor in cele 3 campuri de date si
completarea tabelului Graficului de rambursare. Prin apasarea butonului Adaugd se introduce un rand nou in
tabel, in care se completeaza informatiile in campurile aferente (Nr. cerere, Tip cerere — alegere din nomenclator,

data estimata si valoarea estimata) dupa care se salveaza. Apasarea simbolului de editare permite introducerea
informatiilor pe randul creat.

Complementaritate finastbr am

Retponsabil de prosset

Fuoand de cuntact

Capacitate soboitant

Obiectrve peowect

Date implam. project PORAM
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Dupa realizarea modificarilor solicitate la nivelul fiecarei sectiuni, se acceseaza functia Transmitere
proiect, de la nivelul cererii de finantare, si se blocheaza proiectul prin apasarea butonului Blocheazd proiect.
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Se selecteaza autoritatea responsabila AM/OI (implicit este cea de la care a venit solicitarea de
clarificari).

'\22_" B MO0 Contacan x_' 2 Myt = o= RS
pe em v o

+ % 200 ¢ Contros - 1 W VerficaneTVA, placi [ ot

Tith Presect tevt Engen 02022017 Compenentd § - Apel - POCLE 8661 Creyseres pindrulnl Ae toers NEETh pousts cn vinits Sstve 16 - 14 o, icputrats s 5P0 care
: - proe: L PN nicse lopregrame de Tip 3 dons g, mcioit inpeograme de forsare rodeooald uupald | Creytere suminin de
e : il numers NEETs somert co virvea lmre 18 - 24 ami, Ineguirm; 1a SPO care s reiminrs Ineducatye lnprograme ¢ tip  doua s,
. — e Cod proiect: 102063 mclusiv inprogr. e il 1k
e Completare (pas 70/70): Transmitere project e

Biocare POF -

e

Selectal aviontatea cAive care va i ransmis ulterior proseciul

Companenta 1

Aortate responsandd

- Autontalon de Management pentru Programul Operational Cagal Lman -

Prosectisl ni va man putea § eddal detat dupd deblocars. Esh sigur c8 doresh sA continui®

Tramsuiitere probect

Se genereaza documentul pdf al cererii de finantare modificate, se semneaza electronic, se incarca in
aplicatie si, la final, dupa introducerea parolei de utilizator (contul de utilizator trebuie sa fie al reprezentantului
legal/imputernicitului declarat in sistem) se transmite la AM/OI.
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Dupa transmitere, se inchide ferestra in care s-au completat raspunsul la clarificari si sectiunile cererii de

finantare pentru care s-au solicitat clarificari. Documentul de raspuns va apare in pagina Identificatori proiect, in
zona Listd documente comunicare. Statusul proiectului se schimba in CU CLARIFICARI PRIMITE.

12
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2. Dacd NU sunt solicitate modificari la nivelul cererii de finantare, ci se solicita doar un raspuns text prin
cererea de clarificari, se acceseaza functia Clarificdri, se poate descarca documentul Cererii de clarificari pentru
a vedea clarificarile solicitate din zona Lista clarificdri si, apoi, se introduce textul de raspuns in campul text
Clarificare. Se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite.

13
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Documentul de raspuns la clarificari transmis catre AM/OI apare in sectiunea Identificatori proiect, in zona
Listd documente comunicare. Statusul proiectului se schimba in CU CLARIFICARI PRIMITE.
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e.

Functia de Solicitare prelungire termene se utilizeaza Tn momentul in care se considera ca nu se poate

raspunde la solicitarea de clarificari in termenul prevazut sau nu se poate semna documentatia Contractului de
finantare/Actului aditional la timp.

Lo

Mer [l = pyturizond Conmactare . % Y MySAS

1 T project; Proet st contractars Kugen OF ADFESM 0042017

Slatus prolot: CU CERERE DE CLARIFICAR!

TN prolsct: Proiact test coniracian Fugen O ADRSM 0904017

Codl prokeol: 105242

& Lista documents comunican

Tn functie de tipul solicitdrii de prelungire de termene se selecteazd optiunea corespunzitoare, apoi se
completeaza campul Justificare cu argumentele pentru solicitarea prelungirii termenului. Numarul de zile cu care
se solicita prelungirea se seteaza Tn campul Numadr de zile.

Dupa completarea tuturor datelor in interfata, se genereaza documentul pdf al solicitarii de prelungire

de termene, se semneaza electronic, se incarca in aplicatie si se transmite la ofiterul de contractare. Statusul
proiectului se schimba in CU CERERE DE PRELUNGIRE A TERMENULUI DE CLARIFICARI.
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e
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Raspunsul poate fi de admitere sau respingere a prelungirii termenului de raspuns la clarificari.
Raspunsul de la AM/OI la solicitarea de prelungire termene se poate descarca din pagina functiei Solicitare
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prelungire termene, zona Istoric solicitdri, sau din pagina functiei Identificatori proiect, zona Listd documente

comunicare.

Statusul proiectului, in urma primirii raspunsului la solicitarea de prelungire termen, revine in CU CERERE
DE CLARIFICARI.

o

Data Bobicitare s Solioflers  — Dats Raagisne \IM IIIIII
.

f.  Functia de Solicitare modificare a cererii de finantare este disponibild in interfata aplicatiei pentru
eventualitatea in care, inainte de contractare, beneficiarul doreste sa solicite el modificarea cererii de finantare.
n interfatd se completeaza campurile text Justificare (justificarea solicitdrii de modificare cerere de finantare),
Sectiuni (unde se vor specifica sectiunile care se doresc a fi modificate sau la care se doreste atasarea de
documente) si Concluzie (unde se va introduce concluzia solicitarii de modificare cerere de finantare).

La final, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite, asa cum a fost explicat
anterior la celelalte functii. Statusul proiectului se schimba in CU CERERE DE MODIFICARE.
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Tn urma primirii de la AM/OI a unui rispuns pozitiv la solicitarea de modificare a cererii de finantare,
acest raspuns se poate vizualiza ori in functia Identificatori proiect, zona Listd documente comunicare, ori in
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functia Solicitd modificarea cererii de finantare, zona Listd solicitdri. Statusul proiectului este IN CURS DE
MODIFICARE.

Se acceseaza din nou functia Solicitd modificarea cererii de finantare, unde se efectueaza modificarile
permise apasand butonul Modificare cerere de finantare, urmand exact aceeasi pasi ca la primirea unei solicitari
de clarificari cu deschiderea unor sectiuni ale cererii de finantare.

F F P O

<]
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Tn urma transmiterii rdspunsului cdtre AM/OI, cu cererea de finantare modificata, statusul proiectului se
schimba in CERERE DE FINANTARE MODIFICATA.
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11.04 2017 06042017

Daca se primeste de la AM/OI un raspuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de finantare,
aceasta nu va putea fi modificata. Raspunsul trimis de AM/OlI se poate descarca din functia Identificatori proiect,
zona Listd documente comunicare. in cazul primirii unui radspuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de
finantare de la AM/OlI, statusul proiectului se schimba in IN CONSTITUIRE DOSAR.
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& Lista documents comunican

& Coment sermaticts sctonae

g. Functia Contestatie decizie de revocare se poate utiliza in cazul in care cererea de finantare a fost
revocata de AM/OI din diverse motive (depasirea termenului de raspuns la Cererea de clarificari, lipsa de
documente suplimentare solicitate, etc.). Statusul proiectului este REVOCATA.

instiintarea de revocare a cererii de finantare trimisd de AM/OI se poate descérca din functia Identificatori
proiect, zona Listd documente comunicare.

n functia Contestatie decizie de revocare se completeazi campurile text si se genereaza contestatia
apasand butonul Genereazd, se semneaza electronic si se transmite la AM/OI.
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Statusul proiectului, dupa trimiterea documentului de contestatie, se schimba in CU CERERE DE

CONTESTARE REVOCARE.
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Daca raspunsul la contestatie este pozitiv, contestatia a fost admisa, se primeste un document de la
AM/OI care se poate descarca din zona de Listd documente comunicare, functia Identificatori proiect. Statusul
proiectului se schimba in IN CONSTITUIRE DOSAR.
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Daca raspunsul la contestatie este negativ, contestatia a fost respinsa, se primeste un document de la
AM/OI care se poate descarca din zona de Listd documente comunicare, functia Identificatori proiect. Statusul
proiectului rimane REVOCATA.

h. Functia Contract de finantare se utilizeazd cand se primeste o notificare de la AM/OI, prin care
beneficiarul este anuntat ca i s-a trimis dosarul de contractare al proiectului spre semnare. Statusul proiectului
este TRANSMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR.

Vizualizarea dosarului se face apasand butonul Vizualizare arhivéd contract, fapt ce va duce la descarcarea
arhivei, cu toate documentele care trebuie semnate de beneficiar. Arhiva are denumirea
arhiva_documente_codproiect.zip.

Se deschide arhiva, se semneaza electronic toate documentele FARA A SE MODIFICA, si se incarci
apasand butonul incarcd documente.
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Dupa trimiterea cu succes a arhivei semnate de beneficiar, statusul proiectului se schimba in PRIMIT
SEMNAT DE LA BENEFICIAR.
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Dupa semnarea documentelor dosarului de contractare al proiectului si de catre reprezentantul
legal/imputernicitul AM/OI, statusul proiectului se schimba in CONTRACT SEMNAT, iar arhiva cu toate
documentele dosarului de contractare al proiectului, semnate de ambele parti, se poate descarca din functia
Contract de finantare, apasand butonul Vizualizare arhivd finald.

1 T project: Prowct st contractars Eugen Of ADRSM 240220174

tatus project: CONTRACT e ——

Titlu prokal: Praiact test conirasiam Rugen O ADRSM 260300174

Codl prokeol: 1001ED
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n cazul in care beneficiarul nu este de acord cu unele aspecte contractuale, sau exist3 informatii legate
de beneficiar (schimbare reprezentant legal, schimbare sediu, etc.) care s-au modificat si nu corespund cu
informatiile existente in documentele primite, se poate returna dosarul contractului nesemnat citre AM/OI.
Acest lucru se intampla prin apdsarea butonului Returnare dosar nesemnat.
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La apasarea butonului Returnare dosar nesemnat se deschide o pagina noua, unde se vor completa
campurile text cu justificarea returnarii dosarului nesemnat si cu sectiunile din cererea de finantare care ar trebui
deschise spre a fi modificate. Dupa completarea informatiilor se genereaza documentul pdf, se semneaza
electronic, se incarca in aplicatie si se transmite la ofiterul de contractare. Statusul proiectului se schimba in
RETURNAT DOSAR NESEMNAT DE BENEFICIAR.
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7 MySMIS 2014

1 T project; Prowet st contractars Kugen OF ADFESM 11042017

Status proboot| HETURNAT DOSAR MESEUMAT DE BENEFICIAR

Tiths prolact: Preiset teat sontractan Fugsn O ADRSM 1104017

Codl proksol: 105205

B

Dista Bobicitre L - Tasrmas Diata Mlaagesnia asguna

& Conmact semnatifcts adtonake

Tn urma primirii de la AM/OIl a unui raspuns pozitiv la solicitarea de modificare a cererii de finantare,
acest raspuns se poate vizualiza ori in functia Identificatori proiect, zona Listd documente comunicare, ori in
functia Solicitd modificarea cererii de finantare, zona Listd solicitdri. Statusul proiectului este IN CURS DE
MODIFICARE.

Se acceseaza din nou functia SolicitdG modificarea cererii de finantare, unde se efectueaza modificarile
permise apasand butonul Modificare cerere de finantare, urmand exact aceeasi pasi ca la primirea unei solicitari
de clarificari cu deschiderea unor sectiuni ale cererii de finantare.

Tn urma acestor modificéri, se reia fluxul de constituire a dosarului de contractare, iar beneficiarul va primi
de la AM/OI o noua arhiva cu documente spre semnare.

Daca se primeste de la AM/OI un raspuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de finantare, aceasta
nu va putea fi modificatd. Raspunsul trimis de AM/OI se poate descarca din functia /dentificatori proiect, zona
Listd documente comunicare. in cazul primirii unui rispuns negativ la solicitarea de modificare a cererii de
finantare de la AM/OI, statusul proiectului revine in TRIMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR si se pot incdrca si
transmite documentele dosarului de contractare semnate electronic. Dupa trimiterea documentelor dosarului
de contractare, statusul se schimba in PRIMIT SEMNAT DE LA BENEFICIAR.

35



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE Sl
FONDURILOR EUROPENE

MySMI152014 - Frontoffice

7 MySMIS 2014

1 TH project; Proiet hest contrastars Kugen OF ADFISM 11042017

Titl proiset: Preisst teat sontracta Rugen Cf ADREM 11043017

Codl proksol: 105205

Data Solicitare s Solciar Tarmes Miata flaspars Raspuns

Dupa semnarea documentelor dosarului de contractare al proiectului inclusiv de catre reprezentantul
legal/imputernicitul AM/OI, statusul proiectului se schimbd in CONTRACT SEMNAT, iar arhiva cu toate
documentele dosarului de contractare al proiectului, semnate de ambele parti, se poate descarca din functia
Contract de finantare, apasand butonul Vizualizare arhivd finald.

i. Functia Acte aditionale/Notificari prevede posibilitatea de Solicitare de initiere a unui Act aditional, pe
baza unei justificari, si cu precizarea sectiunilor din cererea de finantare (Anexa 2 la contractul de finantare) care
se doresc a fi modificate, sau de transmitere a unei Notificdri catre AM/OI.

Posibilitatea de initiere a unui Act aditional o are atat beneficiarul cat si autoritatea responsabila AM/OI.

Pentru initierea unei Solicitdri de Act aditional de catre beneficiar se acceseaza sectiunea Acte
aditionale/Notificari, si se marcheaza tipul solicitarii - Act aditional sau Notificare. Se completeaza campurile
text cu informatiile necesare, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite catre AM/OI.

Statusul proiectului se schimba in CERERE ACT ADITIONAL sau CU NOTIFICARE, in functie de alegerea
facuta.
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Tie Diata Sobieitrs Bobstars Torman Dt Anagna [

Tn urma primirii unui raspuns favorabil la solicitarea de Act aditional sau de Notificare din partea AM/OI,
se poate modifica cererea de finantare in sectiunile unde se permite acest lucru. (flux asemanator cu fluxul
explicat la functia Solicitare de modificare cerere de finantare, cand s-a primit avizarea modificarii cererii de
finantare cu deschiderea sectiunilor din cerere).
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in cazul unei NOTIFICARI acceptate, dupd transmiterea cererii de finantare modificate, statusul
proiectului se schimb& in CONTRACT SEMNAT CU MODIFICARI, iar noua versiune a cererii de finantare este luat
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in considerare de sistem, in etapa de IMPLEMENTARE, doar dupa ce noua versiune a cererii de finantare a fost
inregistrata in sistem de AM/OI.

[P T—

Diata Sobicitars o Solidars Tormes Dt Aaspina Faspuns

n cazul unui ACT ADITIONAL, dupd transmiterea cererii de finantare modificate conform solicitarilor,
proiectul intra pe fluxul de aprobare la AM/OlI, si presupune avizarea modificarilor de catre toate persoanele cu
atributii Tn acest sens, flux care se incheie cu transmiterea catre beneficiar a unei arhive cu documentele aferente
Actului aditional, documente care trebuie semnate de ambele parti. Actul aditional va intra in vigoare (si va fi
luat in considerare de sistem in etapa de IMPLEMENTARE) dupa semnarea documentelor arhivei de ultima
parte (reprezentantul legal al AM/OI), iar noua versiune a cererii de finantare a fost inregistrata in sistem. Este
un flux echivalent cu cel de la contractare.

Actul aditional poate fi initiat si de AM/OI.

n acest caz, beneficiarul primeste, din partea AM/OI, o cerere de clarificare cu deschidere de sectiuni
din cererea de finantare, iar statusul proiectului se schimb3d in CU CERERE DE CLARIFICARI. Este un flux
asemanator cu cel descris la primirea unei solicitari de Clarificdri cu deschidere de sectiuni din cererea de
finantare. Raspunsul se face in acelasi mod ca la Clarificdri. Dupa completarea raspunsului si modificarea
sectiunilor din cererea de finantare se blocheaza proiectul, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic
si se transmite la AM/OL.

Dupa transmitere, se inchide fereastra pop-up unde au fost deblocate si completare sectiunile cererii de
finantare. Statusul proiectului se schimba in CU CLARIFICARI PRIMITE.
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Tn urma avizirii documentelor transmise, se va primi de la AM/OI o arhivd cu documente necesar a fi
semnate de beneficiar (exact ca la fluxul de contractare). Statusul proiectului, la primirea arhivei, se schimba in
TRIMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR.
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Se descarca arhiva, se semneaza electronic documentele fara a fi modificate, se incarca si se transmit la
AM/OI. Dupa transmitere, statusul proiectului se schimba in PRIMIT SEMNAT DE LA BENEFICIAR.
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Arhiva finala, cu documentele semnate de ambele parti, va putea fi vizualizata si descarcata de catre
beneficiar din functia Contract de finantare. Statusul proiectului se schimba in CU ACT ADITIONAL.

Actul aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de IMPLEMENTARE)
dupa semnarea documentelor arhivei de ultima parte (reprezentantul legal al AM/OI), iar noua versiune a
cererii de finantare a fost inregistrata in sistem.
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Tn urma primirii unui raspuns nefavorabil la Solicitarea de Act aditional/Notificare, statusul proiectului
revine in CONTRACT SEMNAT.
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j. Functia Solicita revocarea cererii de finantare se poate utiliza pentru revocarea, de catre beneficiar, a
cererii de finantare inainte de semnarea contractului de finantare. Este o decizie unilaterala a beneficiarului si
care are ca efect retragerea cererii de finantare in etapa pre-contractuala.

Functia se acceseaza din meniul din stanga paginii. Se deschide o pagina unde trebuie completate campurile
text, cu justificarea deciziei de revocare. Se genereazd documentul pdf cu numele instiintare de retragere cerere
de finantare, se semneaza electronic si se transmite la AM/OI.

ATENTIE !

Nu se mai asteapta nici un mesaj de la AM/OI, cererea de finantare este revocata din momentul
transmiterii documentului pdf !

Dupé transmiterea instiintarii, statusul proiectului se schimb& in REVOCATA (RETRASA INAINTE DE SEMNARE
CONTRACT).
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k. Functia Rezilierea contractului dupa semnare permite solicitarea rezilierii unui contract de finantare
semnat. Initierea procesului de reziliere a unui contract de finantare semnat poate fi facuta atat de beneficiar
cat si de AM/OI.

Cand initierea procesului de reziliere este facuta de beneficiar, se completeaza campul text prin care se
justifica solicitarea de reziliere a contractului, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se
transmite catre AM/OI.
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Dupa trimiterea solicitarii de reziliere, se primeste de la AM/OI un document numit Invitatie la solutionare
amiabild, iar statusul proiectului se schimb& in CU INVITATIE SOLUTIONARE AMIABILA.

51



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE Sl
FONDURILOR EUROPENE

MySMI152014 - Frontoffice

Dupa primirea invitatiei de solutionare amiabila, beneficiarul raspunde, printr-un flux extern sistemului
informatic, si va participa la sedinta de solutionare amiabila.

n urma sedintei se pot lua dou3 decizii si anume:

- decizia de continuare a implementarii, in urma gasirii unei solutii de continuare a proiectului, iar atunci
beneficiarul va primi, de la AM/OI, o Notd privind propunerea de continuare a implementdrii (statusul
proiectului se modificd in CU SOLUTIONARE AMIABILA). in baza acestei note se initiaza procedura de modificare
a contractului (vezi modalitatea de initiere Act aditional) pentru a include solutiile agreate in sedinta.

- decizia de continuare a procedurii de reziliere, beneficiarul primeste Nota privind continuarea
procedurii de reziliere, statusul proiectului devine FARA SOLUTIONARE AMIABILA, si se continud procesul de
reziliere.

La finalizarea procesului de reziliere, beneficiarul primeste prin sistem Decizia de reziliere, iar statusul
proiectului se schimba in REZILIAT.

De asemenea, beneficiarul poate primi, din partea AM/OI, o propunere de reziliere a contractului de
finantare (initierea rezilierii este facuta de AM/OI), pe care o poate descarca din functia Identificatori proiect,
zona Listd documente comunicare. Beneficiarul este notificat atat pe email cat si in interfata sistemului de
primirea acestei propuneri.

n urma primirii unei astfel de propuneri, statusul proiectului se schimba in CU CERERE DE REZILIERE.

52



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE Sl
FONDURILOR EUROPENE

MySMI152014 - Frontoffice

Taeman Dats Rasgusns Flaspuns

Beneficiarul, dupa primirea unei propuneri de reziliere din partea AM/OI, asteaptd primirea unei adrese
de Invitatie la solutionare amiabild. Tn momentul primirii unei astfel de adrese, statusul proiectului se schimb3
in CU INVITATIE SOLUTIONARE AMIABILA, iar documentul respectiv poate fi descircat din functia Identificatori
proiect, zona Listd documente comunicare. Beneficiarul este notificat atat pe email cat si in interfata sistemului
de primirea acestei propuneri.
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n functie de decizia luata in urma sedintei de solutionare amiabild, beneficiarul poate primi ori Nota
privind propunerea de continuare a implementadrii, ori Nota privind continuarea procedurii de reziliere.

1. 1n cazul primirii Notei privind propunerea de continuare a implementdrii, statusul proiectului se modifica
in CU SOLUTIONARE AMIABILA.
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Conform informatiilor din Nota, se initiaza o solicitare de Act aditional utilizdnd functia Acte
aditionale/Notificdri, marcand solicitarea Tn conformitate cu tipul ei si completdnd campurile text. Apoi, se
genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite la AM/OlI.
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n urma transmiterii solicitdrii de Act aditional, statusul proiectului se schimba in CERERE ACT ADITIONAL.
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Daca solicitarea a primit avizare din partea AM/OI, beneficiarul primeste o cerere de clarificari prin care
se deschid sectiuni din cererea de finantare ce vor putea fi modificate. Statusul proiectului se schimba in CU
CERERE DE CLARIFICARI. Procesul este acelasi ca la raspunsul la solicitarea de clarificari cu deschidere de sectiuni
ale cererii de finantare, descris mai sus la sectiunea Clarificari.
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7 MySMIS 2014
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n cazul unui ACT ADITIONAL, dupd transmiterea cererii de finantare modificate conform solicitarilor,
proiectul intrd pe fluxul de aprobare la AM/OI, si presupune avizarea modificarilor de toate persoanele cu
atributii in acest sens, flux care se incheie cu transmiterea catre beneficiar a unei arhive cu documentele ce
trebuie semnate de ambele parti.

Actul aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de IMPLEMENTARE)
dupa semnarea documentelor arhivei de ultima parte (reprezentantul legal al AM/OI). Este un flux echivalent
cu cel de la contractare.

2. n cazul primirii Notei privind continuarea procesului de reziliere, statusul proiectului se modifica in FARA
SOLUTIONARE AMIABILA.
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Dupa primirea Notei privind continuarea procesului de reziliere, se va primi, din partea AM/OI, Decizia
de reziliere, iar statusul proiectului se va schimba Tn REZILIAT.
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