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PROCEDURA

Programul naţional multianual pentru stimularea creării, dezvoltării şi promovării 

brandurilor sectoriale, sub-sectoriale şi de produs
1. Obiectivul programului
1.1. Programul naţional pentru stimularea creării, dezvoltării şi promovării brandurilor sectoriale, sub-sectoriale şi de produs denumit în continuare Program, este un program multianual de încurajare şi de stimulare a înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, implementat de către Departamentul pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii, Mediu de Afaceri şi Turism, denumit în continuare Departament, în conformitate cu prevederile Legii nr. 346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare, precum şi cu prevederile Hotărârii Guvernului 430/2013, cu modificările şi completările ulterioare.
Obiectivul general al Programului îl constituie crearea, dezvoltarea şi promovarea brandurilor sectoriale, sub-sectoriale şi de produs prin valorificarea produselor româneşti pe pieţele naţionale şi internaţionale. 
Obiective specifice:
1.2. Programul urmăreşte, prin organizarea a două târguri naţionale de primăvară-vară şi toamnă-iarnă susţinerea şi promovarea produselor proprii astfel:
a) promovarea produselor româneşti şi a producătorilor români prin creşterea vizibilităţii pe piaţă;

b) câştigarea de pieţe interne şi externe noi pentru acest tip de produse;
c) îmbunătăţirea accesului operatorilor turistici şi producătorilor români la informaţii de piaţă şi facilitarea valorificării acestor informaţii;
d) dezvoltarea contactelor de afaceri şi stabilirea unor legături de parteneriat;
1.3. În cadrul Programului, înţelesul unor termeni este definit astfel:
a) brandurile sectoriale, subsectoriale şi de produs – reprezintă valorificarea potenţialul produselor româneşti pe pieţele naţionale şi internaţionale prin elemente de identificare precum: un nume, un logo, imagini vizuale, mentale, simboluri, percepţii etc. Brandurile identifică, definesc şi exprimă experienţa de utilizare a unor produse şi servicii specifice, cu care consumatorii intră în contact, şi pe care consumatori le recunosc cu uşurinţă. Brandurile cunoscute se asociază spontan în imaginaţia indivizilor cu caracteristici care formează o personalitate fictivă a produsului prin manifestări stereotipale. Toate ideile pe care şi le formează consumatorii nu numai despre marca propriu-zisă, despre caracteristicile ei reale sau imaginare, despre întreprinderea care fabrică un produs, despre locurile unde o vinde şi despre utilizatorii prezenţi şi trecuţi ai mărcii, cât şi despre genul de persoană cu care se identifică respectivul produs;
b) produse româneşti  – produse fabricate şi  prezentate de producători români, atât pe pieţele naţionale cât şi internaţionale.
Săptămâna Europenă a IMM-urilor 2014
1.4. Programul este parte integrantă a Săptămânii Europene a IMM-urilor 2014. Săptămâna Europeană a IMM-urilor 2014 este o campanie de promovare a antreprenoriatului în Europa şi de informare a antreprenorilor despre ajutorul de care pot beneficia la nivel european, naţional şi local. Acest eveniment pune la dispoziţia IMM-urilor o gamă largă de informaţii, sfaturi, ajutor şi idei în scopul dezvoltării activităţilor acestora. Săptămâna Europeană a IMM-urilor 2014 încurajează şi ajută IMM-urile să-şi atingă potenţialul maxim.    
2. Descrierea Programului
2.1 Programul constă în organizarea a două târguri naţionale de primăvară-vară şi toamnă-iarnă cu o perioadă de 4 zile. Acestea se vor organiza pentru promovarea brandurilor sectoriale, subsectoriale şi de produs şi se vor intitula „România – marcă, tradiţie şi cultură. Produse româneşti de calitate.”
2.2 Perioada de desfăşurare a evenimentului precum şi locaţia vor fi afişate pe site-ul instituţiei, www.aippimm.ro,  cu cel puţin 20 de zile înainte. 
2.3 În cadrul târgului beneficiarii eligibili vor prezenta produsele proprii (oferte şi produse româneşti) şi vor putea desfăşura activităţi economice în condiţiile legislaţiei în vigoare.
2.4 Acţiunile desfăşurate în cadrul Programului sunt: 
•  organizarea unor târguri naţionael sub forma unor expoziţii cu vânzare; 
• organizarea de seminarii, mese rotunde, ateliere de lucru şi prezentări în scopul promovării producătorilor români şi a ofertelor naţionale, în vederea câştigării de pieţe interne şi externe noi pentru acest tip de produse şi servicii in cadrul targurilor; 
•  diseminarea de materiale informative in cadrul targurilor.
Acţiunile legate de organizarea şi desfăşurarea programului se realizează de către Departamentul pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii, Mediu de Afaceri şi Turism sau Oficiile Teritoriale pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii şi Cooperaţie, direct şi/sau pe bază de contracte încheiate cu persoane fizice şi/sau juridice de drept public sau privat, în condiţiile legii.
2.5 Din bugetul alocat desfăşurării activităţilor specifice programului se pot suporta următoarele: editare/multiplicare de broşuri, materiale de promovare şi prezentare, construcţia unui site dedicat evenimentului, elementele de identitate vizuală, închiriere spaţii, transmitere de invitaţii, cheltuieli de protocol, cheltuieli cu transportul produselor care vor fi prezentate la Târg, cu transportul şi/sau cazarea beneficiarilor precum şi alte cheltuieli necesare organizării evenimentelor.
3. Bugetul programului
Bugetul Programului pentru anul 2015 este de ..... lei, aprobat prin Anexa nr. …………  la  Legea nr... /……….. a bugetului de stat pe anul 2015 alocaţi pentru organizarea targurilor „România – marcă, tradiţie şi cultură. Produse româneşti de calitate” şi pentru acoperirea cheluielilor de transport şi cazare pe perioada evenimentului în condiţiile prezentei proceduri de inplementare.
Pentru anul 2015, prin organizarea prezentului târg, se estimează participarea a minimum .............operatori economici cu obiect de activitate în domeniul producţiei.
4.Tipurile de ajutor financiar
4.1 Se asigura participarea gratuită la târg pentru beneficiarii selectaţi în urma înscrierii online în program. 
4.2 Vor fi suportate cheltuielile de transport pentru beneficiari şi pentru produsele acestora (dacă este cazul) şi cheltuielile de cazare a beneficiarilor pe perioada desfăşurării evenimentului, doar pentru participarea la Târg. Se acordă finanţare pentru transportul produselor, în cazul în care acestea necesită un transport separat (şi nu pot fi transportate în acelaşi mijloc de transport cu beneficiarul). În vederea transportului persoanelor sau produselor se decontează şi închirierea mijloacelor de transport necesare deplasării, dacă este cazul. De asemenea, se decontează parcarea pe timpul Târgului, dacă este cazul. Suma maximă acordată unui beneficiar pentru cazare şi transport, cumulat, nu va depaşi 1500 lei. În limita sumei de 1500 lei beneficiarul îşi poate deconta transportul, cazarea sau ambele cheltuieli. În cazul în care suma totală cheltuită depăşeşte 1500 lei, diferenţa va fi suportată de către beneficiar. În cazul în care beneficiarul se deplasează cu autoturismul personal va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcurşi. Cheltuielile privind transportul şi cazarea vor fi decontate în baza documentelor justificative pe care beneficiarul trebuie să le depună personal sau prin curier la OTIMMC de care aparţine, în maxim 10 zile lucrătoare de la închiderea târgului. În cadrul prezentului Program, TVA este cheltuială neeligibilă.
4.3 Beneficiarii eligibili

Pot beneficia de prevederile Programului operatorii economici: întreprinderi mici şi mijlocii definite conform prevederilor Legii nr.346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare, care transpune în legislaţia naţională Recomandarea CE nr. 361 din data 6 mai 2003, publicată în Jurnalul Oficial al UE nr. L124 din data de 20 mai 2003, respectiv societăţile comerciale, societăţile cooperative, inclusiv societăţile cooperative meşteşugăreşti mixte, persoanele fizice autorizate care desfăşoară activităţi economice în mod independent, întreprinderile individuale, întreprinderile familiale precum şi asociaţiile profesionale sau fundaţiile, după caz,  care se încadrează la data solicitării în una dintre următoarele categorii:
a) sunt organizate în baza Legii nr.1/2005 privind organizarea şi funcţionarea cooperaţiei sau în baza Legii nr.31/1990 privind societăţile comerciale, republicată, cu modificările şi completările ulterioare şi îndeplinesc condiţiile de încadrare în categoria întreprinderilor mici şi mijlocii, potrivit dispoziţiilor Legii nr. 346/2004, cu modificările şi completările ulterioare; 
b) sunt persoane fizice autorizate, întreprinderi individuale şi întreprinderi familiale (înregistrate în registrul comerţului şi autorizate conform Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 44 din 16 aprilie 2008 privind desfăşurarea activităţilor economice de către persoanele fizice autorizate, întreprinderile individuale şi întreprinderile familiale) care desfăşoară activităţi în domeniul producţiei;
c) sunt constituite ca asociaţii profesionale sau fundaţii şi au ca scop producerea produselor româneşti si valorificarea potenţialului autohton. 
5. Criterii de eligibilitate
Pot beneficia de prevederile Programului operatorii economici, care îndeplinesc cumulativ la data solicitării următoarele criterii :
a) au capital social integral privat românesc;
b) realizează o cifră de afaceri anuală netă de până la 50 milioane euro, echivalent în lei, sau deţin active totale, care nu depăşesc echivalentul în lei a 43 milioane euro, conform ultimei situaţii financiare aprobate;
c) au un număr mediu anual de salariaţi mai mic de 250  în anul fiscal anterior; 
d) au ca obiect de activitate sau ca scop  realizarea produselor şi valorificarea potenţialului autohton prin diverse activităţi care urmăresc crearea de brandurile sectoriale, subsectoriale şi de produs; 
e) au sediul, sunt înregistraţi şi îşi desfăşoară activitatea pe teritoriul României;
f) au completat formularul de înscriere online (Anexa1) în cadrul Programului, iar în urma evaluării au fost selectaţi să participe la eveniment.
6. În cadrul  programului  nu  sunt eligibile:
- societăţile care au ca obiect principal de activitate tipărirea materialelor pentru publicitate (cod CAEN 58, 181, 182)
- societăţile bancare, societăţile de asigurare şi reasigurare, societăţile de administrare a fondurilor financiare de investiţii, societăţile de valori mobiliare, activităţi de intermedieri financiare (cod CAEN 64, 65); activităţi auxiliare intermedierilor financiare (cod CAEN 66); activităţi juridice, de contabilitate şi revizie contabilă, consultanţă în domeniul fiscal (cod CAEN 69); selecţia şi plasarea forţei de muncă (cod CAEN 78); activităţi de studii de piaţă şi de sondaj (cod CAEN 7320);
- activităţi de pescuit şi acvacultură, acoperite de Regulamentul Consiliului (CE) nr. 104/2000;
- activităţi legate de producţia primară a produselor agricole, aşa cum sunt enumerate în Anexa nr. 1 la Tratatul instituind Comunitatea Europeană;
- activităţi de procesare şi marketing ale produselor agricole, aşa cum sunt enumerate în Anexa nr. 1 la Tratatul instituind Comunitatea Europeană, în următoarele cazuri:
a) când cuantumul ajutorului este stabilit pe baza preţului sau a cantităţii produselor de acest tip cumpărate de la producătorii primari sau puse pe piaţă de operatorii economici respectivi;
b) când ajutorul este condiţionat de a fi parţial sau integral cedat producătorilor primari (fermieri);
- activităţi legate de export către state terţe sau state membre, şi anume, ajutoarele legate direct de cantităţile exportate, de crearea şi funcţionarea unei reţele de distribuţie sau pentru alte cheltuieli curente legate de activitatea de export;
- agenţilor economici care activează în sectorul carbonifer, aşa cum este definit în Regulamentul CE nr. 1407/2002 privind ajutorul de stat pentru industria cărbunelui;
7. Modalitatea de derulare a programului
Departamentul pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii, Mediu de Afaceri şi Turism, prin Direcţia pentru Implementarea Programelor pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii administrează, gestionează şi derulează programele de încurajare şi stimulare a înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, finanţate de la bugetul de stat la nivel naţional şi la nivel  local, prin intermediul Oficiilor Teritoriale pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii şi Cooperaţie, denumite în continuare O.T.I.M.M.C. şi asigură managementul financiar şi/sau tehnic al fondurilor alocate de la bugetul de stat, conform Legii nr. 346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare, care transpune în legislaţia naţională Recomandarea CE nr. 361 din data 6 mai 2003, publicată în Jurnalul Oficial al UE nr. L124 din data de 20 mai 2003.
7.1. Înscrierea în program şi solicitarea acordului de principiu pentru participarea la Târg se face completând on line formularul de înscriere în program (Anexa nr. 1) accesând site-ul www.aippimm.ro .
7.2. Data de la care este activă completarea formularului de înscriere se comunică pe site-ul www.aippimm.ro  cu cel puţin (cinci) 5 zile înainte de data începerii procesului de înregistrare propriu-zis.
7.3. În vederea obţinerii acordului de principiu pentru participarea la Târg, operatorul economic va completa şi va transmite on-line formularul de preselecţie (Anexa nr.1 la prezenta Procedură) conform aplicaţiei software care va fi disponibilă pe pagina web a instituţiei, începând cu ora 10.00 timp de 10 zile  de la demararea implementării Programului până la ora 20.00 a ultimei zile de înscriere, cu posibilitatea de prelungire până la epuizarea celor 200 de locuri. Admiterea în Program se va face în ordinea înscrierii online.
7.4. Aplicaţia software va genera automat solicitantului un mesaj de confirmare a efectuării înregistrării cu numărul de înregistrare obţinut şi cu datele corespunzătoare completate de către acesta.
7.5. Formularul de înscriere corect şi integral completat, va putea fi transmis şi înregistrat o singură dată în cadrul aplicaţiei, programul nepermiţând înregistrarea de două ori a aceluiaşi operator economic.
7.6. (1) După expirarea termenului prevăzut la subpct. 7.3, Departamentul pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii, Mediu de Afaceri şi Turism prin Direcţia pentru Implementarea Programelor pentru IMM (DIPIMM) va face publică pe site-ul instituţiei, la adresa www.aippimm.ro lista cu solicitanţii  înscrişi în Program. Solicitanţii din lista afişată pe site-ul www.aippimm.ro vor transmite în termen de (şapte) 7 zile lucrătoare de la data publicării listei, la OTIMMC de care aparţine judeţul în care este înregistrată firma solicitantă/în care are domiciliul stabil solicitantul, Cererea-tip de participare la Târg (Anexa nr. 2 la prezenta procedură) însoţită de următoarele documente justificative:
 a) declaraţia pe propria răspundere privind încadrarea în categoria întreprinderilor mici şi mijlocii pentru anul fiscal 2014 (cuprinzând cifra de afaceri anuală netă, valoarea activelor totale şi numărul mediu anual de salariaţi, stabilite conform prevederilor Legii nr.346/2004, cu modificările şi completările ulterioare) conform Anexei nr. 4 şi Anexei nr. 5 la prezenta Procedură- daca este cazul;
b) copia certificată a buletinului de identitate/cărţii de identitate a reprezentantului legal al societăţii solicitante;
c) împuternicirea semnată şi ştampilată de reprezentantul legal al solicitantului, în cazul în care o altă persoană decât aceasta semnează cererea de participare la Târg (Anexa 2);
d) fotografii cu minim 3 (trei) produse realizate de către solicitant sau descrierea ofertelor, precum şi a activităţii pe care o desfăşoară; 
e) formularul de înscriere completat la înscrierea on line (Anexa 1);
f) Anexa 8 , OPIS, Secţiunea A, semnat şi ştampilat.
(2) Întreaga documentaţie va fi depusă în 3 exemplare, 1 original şi 2 fotocopii certificate într-un plic sigilat. Pe plicul sigilatat se vor menţiona în mod obligatoriu următoarele informaţii:   

Destinatar:
- OTIMMC - adresa (anexa nr. 6 la prezenta procedură);
- Programul naţional pentru stimularea creării, dezvoltării şi promovării brandurilor sectoriale, sub-sectoriale şi de produs.
Expeditor:
- numărul de înregistrare on-line;
- denumirea completă a solicitantului; 
- numărul de înregistrare la ORC şi CUI/codul de înregistrare fiscală;
 -adresa solicitantului, inclusiv judeţul.
(3) Prin copie certificată, în cadrul acestui Program, se înţelege fotocopie cu ştampilă şi semnătura reprezentantului legal/împuternicitului cu menţiunea „conform cu originalul”.
(4) Plicul va fi depus la sediile OTIMMC de care aparţine judeţul în care este înregistrată firma solicitantă şi va fi înregistrată depunerea în Registrul Unic Electronic al Programului.
(5) Toată corespondenţa între  solicitant şi OTIMMC va purta menţiunea „completare la dosarul cu nr. RUE…… “ şi va fi transmisă la OTIMMC de către solicitant. Toată corespondenţa între OTIMMC şi solicitanţi în cadrul programului va purta semnătura Şefului de Oficiu şi ştampila Oficiului teritorial.
Evaluarea şi selecţia beneficiarilor
8.1 Evaluarea şi selecţia aplicanţilor se va face de către UPSEC din cadrul OTIMMC.
8.2 În vederea administrării corespunzătoare a Programului, în cadrul fiecărui O.T.I.M.M.C. se  constituie: Unitatea Programare, Selecţie, Evaluare şi Contractare, denumită în continuare UPSEC, al cărei număr de persoane, atribuţii şi responsabilităţi vor fi stabilite prin decizia Şefului fiecărui O.T.I.M.M.C.
8.3 UPSEC din cadrul fiecărui O.T.I.M.M.C. va evalua în termen de 7 zile lucrătoare de la primirea si înregistrarea documentaţiei, Cererea tip de participare la TNAM şi documentele menţionate la pct.7.6. După finalizarea evaluării, UPSEC din cadrul O.T.I.M.M.C. va transmite aplicanţilor prin fax , e-mail, poştă scrisoare de respingere în cazul în care se constată că :
- Documentaţia depusă este incompletă şi/sau incorectă, 
- Solicitanţii au declarat în formularul de înscriere on-line informaţii care nu sunt corecte/reale, 
- Solicitanţii nu îndeplinesc criteriile de eligibilitate prevăzute în prezenta procedură, 
- Activitatea solicitantului sau produsele nu fac obiectul prezentului program conform punctului 1.3 din prezenta procedură.
Pentru solicitanţii acceptaţi de principiu de către UPSEC, OTIMMC va transmite scrisoarea de înştiinţare privind participarea la Târg în limita locurilor disponibile/în afara locurilor disponibile, după obţinerea avizului din partea DIPIMM din cadrul Departamentului pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii, Mediu de Afaceri şi Turism.
8.4 După finalizarea verificării şi avizarea de către OTIMMC, solicitanţii acceptaţi de principiu pentru participare la Târg vor primi  prin fax, e-mail sau poştă, notificarea  privind acordul de principiu de participare, semnată şi ştampilată de Şeful OTIMMC.
8.5 DIPIMM va publica pe site-ul www.aippimm.ro lista cu aplicanţii admişi şi respinşi pentru participare la Târg.
9. Primirea şi soluţionarea contestaţiilor
(1) În conformitate cu dispoziţiile Legii nr.554/2004 a contenciosului administrativ, în situaţia în care solicitantul se consideră vătămat într-un drept al său sau într-un interes legitim în urma comunicării UPSEC, acesta are dreptul de a urma procedura prevăzută în aceste situaţii;
(2) Astfel, solicitantul se poate adresa O.T.I.M.M.C, formulând o contestaţie, în termen de 10 zile calendaristice de la data  primirii scrisorii de respingere;
(3) Contestaţia se formulează în scris şi va cuprinde:
· operatorului economic;
· obiectul contestaţiei;
· motivele de fapt şi de drept pe care se întemeiază contestaţia;
· dovezile pe care se întemeiază;
· semnătura reprezentantului legal al operatorului economic sau a împuternicitului acestuia, precum şi ştampila.
(4) Termenul de soluţionare este de 10 zile de la data primirii contestaţiei;
(5) Comunicarea soluţionării contestaţiei se va face prin fax/e-mail/poştă.
(6) Pentru soluţionarea contestaţiilor, se va constitui în cadrul fiecărui O.T.I.M.M.C. o Comisie de soluţionare a contestaţiilor formată din membrii care nu au participat la evaluarea dosarului. 
(7) Numărul de persoane, atribuţiile şi responsabilităţile Comisiei de soluţionare a contestaţiilor, vor fi stabilite prin decizia ordonatorului de credite al fiecărui O.T.I.M.M.C.
10. Decontarea  cheltuielilor cu transportul şi cazarea beneficiarilor
10.1 Participanţii vor depune la OTIMMC de care aparţin (Anexa 6 la prezenta Procedură) cererea-tip de decontare (Anexa 7) însoţită de documentele justificative menţionate în Anexa 8 Secţiunea B, în maxim 10 zile lucrătoare de la închiderea Târgului.  

10.2. Decontarea cheltuielilor legate de transport si cazare pe perioada celor 4 zile de participare la Târg, se va face pe baza  unei Cererii-tip de decontare (Anexa nr. 7 la prezenta Procedură), pe care solicitantul trebuie să o depună la sediul O.T.I.M.M.C, împreună cu urmatoarele documente justificative:
- documentele justificative prevăzute în Anexa nr. 3 la prezenta procedură, pentru fiecare activitate/cheltuială eligibilă;
- pentru cheltuielile legate de transport sunt considerate documente justificative: bon fiscal pentru combustibil în termen /bilet de tren/bilet de autocar/bilet de microbuz, în funcţie de mijlocul de transport cu care solicitantul s-a deplasat. În cazul în care acesta se deplasează cu autoturismul  personal sau al firmei va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcurşi dar nu mai mult de 1500 lei cumulat cu cheltuieli de cazare. Conform prevederilor HG nr. 1860/2006, cu modificările si completările ulterioare se va rambursa contravaloarea a 7,5 L carburant la 100 km parcurşi doar pentru proprietarul autoturismului (persoana fizică sau firmă), chiar dacă se deplasează în acelaşi scop mai multe persoane care sunt pasageri în autoturism. Conform noilor prevederi ale Codului Fiscal, bonurile de benzină, pentru a fi considerate documente justificative, trebuie să fie inscripţionate cu datele de identificare ale cumpărătorului (în acest caz, beneficiar al Programului) ori trebuie să fie însoţite de factură. În cazul în care pentru  transportul persoanelor sau produselor se impune închirierea unui mijloc de transport, se consideră documente justificative contractul de închiriere şi factura. Pentru cheltuieli privind parcarea mijlocului de transport pe perioada Târgului sunt considerate documente justificative: tichetele de parcare, abonamentele de parcare emise cu o zi înainte de începerea Târgului şi până în ultima zi a evenimentului. 
În prezenta procedură, documentele justificative în termen, valabile pentru decontarea transportului şi a cazării  sunt acele documente emise astfel:
· Pentru transport se consideră documente în termen, documentele emise cu maxim 2 (două) zile înainte de începerea Târgului şi  maxim 2 (două) zile după finalizarea Târgului. 

· Pentru cazare se consideră documente în termen,  documentele emise cu 1 (o) zi înainte de începerea Târgului şi documentele emise cu o zi după finalizarea Târgului.
- pentru cheltuielile legate de cazare sunt considerate documente justificative: factura fiscală, chitanţă sau bon fiscal care să dovedească achitarea cazării / ordin de plată însoţit de extras de cont bancar. Documentele justificative trebuie să fie depuse în orginal. Acestea se vor deconta în limita a 1500 de lei cumulat cu cheltuielile de transport.
-  copia cererii de deschidere/extrasului contului ce cuprinde grupul de cifre 5070, deschis la  Trezoreria Statului în a cărei rază teritorială îşi au sediul sau la care sunt luaţi în evidenţă fiscală,  sau copia cererii de deschidere / extrasului contului deschis la băncile comerciale din România pentru operatorii economici care nu pot deschide conturi la Trezoreria Statului în condiţiile Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002, republicată;
-  angajamentul beneficiarului (Anexa 9) de a raporta efectele participării în Program pe o perioadă de 3 ani, începând cu anul 2015, către Unitatea  Monitorizare, Control şi Raportare din cadrul O.T.I.M.M.C., conform, Formularului de raportare  la prezenta Procedură;

 - opisul cu documentele care însoţesc cererea-tip de eliberare a AFN, Anexa 8 Secţiunea B, semnat şi ştampilat.”
10.3. Pentru acordarea AFN se va constitui în cadrul OTIMMC  o Unitate de Plată, denumită în continuare UP, al cărei număr de persoane, atribuţii şi responsabilităţi vor fi stabilite prin decizia şefului OTIMMC.
10.4. Un exemplar al dosarului de eliberare AFN, aprobat de UPSEC, va fi depus spre plată la unitatea de plată din cadrul OTIMMC.
10.5. Decontarea se face într-o singură tranşă pentru toate activităţile.
10.6.1.Virarea efectivă a sumei care constituie AFN se face de către UP, pe baza deciziei şefului OTIMMC, exprimată prin ordonanţarea individuală, în contul ce cuprinde grupul de cifre 50.70, deschis la unitatea Trezoreriei Statului în a cărei rază teritorială îşi au sediul sau la care sunt luaţi în evidenţă fiscală, în condiţiile Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002 republicată, cu modificările şi completările ulterioare sau în conturile deschise la bănci comerciale din România pentru operatorii economici care nu pot deschide conturi la trezoreria Statului, în condiţiile Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002 republicată, cu modificările şi completările ulterioare. 
10.6.2. În situaţia identificării unor neconcordanţe în procesul de implementare al programului, Direcţia Implementare Programe pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii din cadrul DIMMAT şi/sau OTIMMC poate refuza  plata AFN.
10.6.3. OTIMMC nu poate acorda plata AFN parţială sau în avans.
11.  Întreaga documentaţie va fi depusă în 3 (trei) exemplare:
- un original şi două fotocopii certificate; cele 3 exemplare ale dosarelor, vor fi puse într-un plic sigilat şi vor fi depuse la sediile O.T.I.M.M.C..
Destinatar:
- O.T.I.M.M.C. – adresa

- UPSEC  - pentru “Programul naţional pentru stimularea creării, dezvoltării şi promovării brandurilor sectoriale, sub-sectoriale şi de produs”. 

Expeditor:
- denumirea completă a firmei solicitante;
- nr. de înregistrare în registrul comerţului;
- CUI/codul de înregistrare fiscală;
- suma decontată;
- adresa solicitantului, inclusiv judeţul;
- numărul de înregistrare obţinut la înscrierea în Registrul Unic Electronic al Programului
11.1 Documentele originale vor fi restituite beneficiarilor  în baza unui proces verbal. Acestea vor fi ridicate de către operatorii economici de la sediile O.T.I.M.M.C, după verificarea conformităţii copiilor şi virarea efectivă a sumelor decontate.
12. Confidenţialitate
12.1. Documentele justificative depuse de către solicitanţi în cadrul Programului sunt confidenţiale, membrii UPSEC având obligaţia de a nu dezvălui informaţii menţionate în acestea către terţe persoane, cu excepţia cazului în care informaţiile sunt furnizate organelor abilitate ale statului în exercitarea atribuţiilor ce le revin.
12.2. Departamentul şi O.T.I.M.M.C. sunt autorizate să publice, în orice formă şi mediu, incluzând internetul, informaţiile referitoare la numele beneficiarului, suma şi/sau scopul cheltuielilor decontate, aşezarea geografică (localitatea şi judeţul).
13. Precizări
Documentele originale depuse de către beneficiari în vederea decontării în cadrul Programului vor fi păstrate la sediul OTIMMC, la dispoziţia operatorilor economici, în vederea ridicării de către aceştia, până cel târziu la data de 26 Decembrie 2016.
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