	
	
	
	

	        [image: image1.png]



 UNIUNEA EUROPEANĂ

Fondul Social European
	[image: image2.jpg]



GUVERNUL ROMANIEI
Ministerul Administraţiei şi Internelor
	                          [image: image3.emf] 


Inovaţie în administraţie

Programul Operaţional "Dezvoltarea Capacităţii Administrative"




DOCUMENTE JUSTICATIVE AFERENTE CHELTUIELILOR CU DEPLASAREA (DIURNĂ, TRANSPORT ŞI CAZARE)  NECESARE ÎN CAZUL SUBCONTRACTĂRII SERVICIILOR
Pentru contractele de servicii  care presupun cheltuieli privind asigurarea diurnei, transportului si cazării, aferente unor activităţi care se realizează  prin subcontractarea acestor servicii, pentru a putea dovedi realitatea cheltuielilor decontate către furnizori, beneficiarii trebuie să se asigure că, la baza întocmirii facturilor plătite şi remise spre rambursare stau documentele suport, care trebuie păstrate la dosarul proiectului, după cum urmează:
DIURNĂ

· Tabel centralizator privind decontarea cheltuielilor cu deplasarea;
· Tabel cu numele, suma și semnătura persoanei care a beneficiat de diurnă  sau ordin de plată/cotor filă CEC/foaie de vărsământ/dispoziția de plată /extras de cont/; 
· Ordin de deplasare (completat conform prevederilor OMFP nr.3512/2008 privind documenetele financiar-contabile).
CAZARE
· Factură externă sau internă pentru cazare cu menţionarea numelor persoanelor cazate, a duratei cazării şi a tarifului perceput, sau, după caz, tabel centralizator cu persoanele cazate, cu ştampila unităţii emitente, anexat la factură);

· Ordin de plată/cotor filă CEC/foaie de vărsământ/dispoziția de plată /extras de cont;
· Ordin de deplasare (completat conform prevederilor OMFP nr.3512/2008 privind documenetele financiar-contabile).
TRANSPORT
· Tabel centralizator privind decontarea cheltuielilor cu deplasarea;
· Tabel semnat şi ştampilat de beneficiarul finanţării, care să cuprindă numele, prenumele, semnătura şi suma acordată fiecărui participant care efectuează deplasarea sau ordin de plată/cotor filă CEC/foaie de vărsământ/dispoziția de                 plată/extras de cont, având la bază:

· bonuri taxe autostradă;

· bonuri taxe de trecere a podurilor bac, etc.;

· chitanţe/bonuri taxe parcare; 

· bilete/tichete de călătorie (în condiţiile şi în plafoanele prevăzute de dispoziţiile legale în vigoare), dacă este cazul;

· factură fiscală; 

· bon fiscal de combustibil;
· ordin de deplasare.[image: image4.png]



