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AUTORITATEA DE MANAGEMENT
PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL

Instructiunea nr. 105
Data: 19.04.2013

In temeiul art. 18 alin. (6) din capitolul VII ,,Drepturi si obligatii ale AMPOR” din Acordul-cadru de delegare a
atributiilor privind implementarea Programului Operational Regional 2007 — 2013, versiunea consolidati, pentru
Ol din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare Regionald (ADR),

in temeiul Ordinului nr.1209/26.03.2010 pentru stabilirea atributiilor Directiei Gestionare Fonduri Comunitare
pentru Turism, in calitate de Organism Intermediar pentru Turism

In temeiul QUG nr. 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu modificarile si completérile
ulterioare, precum si pentru adoptarea unor masuri financiare pentru cresterea gradului de absorbtie a fondurilor
europene

Pentru implementarea mecanismului decontirii cererilor de plati, Autoritatea de Management pentru POR

emite urmitoarea instructiune:

Mecanismul decontirii cererilor de plata se aplici beneficiarilor institutii publice locale, astfel cum sunt definite
la art, 2 pet. 39 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si beneficiarilor asociafii de dezvoltare intercomunitari. in termen de maxim 3 zile lucritoare de la
primirea facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/execuia lucrarilor receptionate, acceptate la
platé, beneficiarul depune la organismul intermediar “Cererea de platd” conform modelululi anexat (Anexa 1)

prezentei instructiuni impreund cu documentele justificative aferente acesteia

Cererea de plata a Beneficiarului trebuie si fie insofiti de urmatoarele documente justificative:
a. Pentru contractele de lucrari:

*  copii dupa contractele incheiate de beneficiar;

e  copiile facturilor;

* copii dupd situatiile de platd pentru lucririle executate aferente fiecarei facturi;

e  copie dupa autorizatia de construire;

e copii dupd avizul/ acordul ISC;

e copie dupa autorizatia dirigintelui de santier;

® copie dupd Garantia de buni executie pentru lucriri;

* copie dupa procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a bornelor de repere (pentru
contractele de lucrari);

* copie dupd Programul de urmdrire §i control al calitatii lucrarilor

®  copii ale proceselor verbale pe faze determinante;



e copii ale procesele verbale de receptie la terminarea lucrérilor;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

e copii dupa contractele incheiate de beneficiar;

e copiile facturilor;

e  copii dupa declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din {ari altele decét cele membre UE;

e  copii dupa procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate;

e copii dupd procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizifionate (se ataseaza la cererea
de plati finala);

c. Pentru contractele de servicii:

»  copii dupd contractele incheiate de beneficiar si dupd devizele financiare pentru servicii (daci este
cazul);

e  copiile facturilor;

¢ copie dupd Garantia de buna executie pentru servicii;

e copii dupé procesele verbale de predare a serviciilor;

e  copii dupd rapoartele de activitate/de audit.

Documentele originale pe baza cidrora se inregistreazi in contabilitatea beneficiarului cheltuielile efectuate in
cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului i mentiunea « Proiect finantat din POR ». In plus, pe
originalul facturilor incluse in Cererea de plati se va mentiona “Factura a fost inclusd in Cererea de plata nr.
cd i ". Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul » pe copiile documentelor

suport/justificative ce insotesc Cererea de plata.

Organismul Intermediar verifici Cererile de plata i transmite Avizul Cererii de platd la AM POR conform
procedurilor AM POR.

Dupé efectuarea verificarilor conform procedurilor de lucru, AM POR vireazi beneficiarului valoarea
cheltuielilor rambursabile si contravaloarea taxei pe valoarea adiugata neeligibile, aferentd cheltuielilor
eligibile, intr-un cont distinct de disponibil deschis pe numele beneficiarilor, la unitdtile teritoriale ale

trezoreriei statului.

In ziua urmitoare efectuirii virdrii, AM POR va transmite Beneficiarului o Notificare conform modelului
anexat (Anexa 2). Pentru operativitate, AM POR va transmite Notificarea scanati pe adresa de e-mail

mentionaté in Cererea de platd a Beneficiarului.

in termen de maxim 5 zile lucratoare de la incasarea sumelor de la AM POR, Beneficiarii efectueazi plata
numai pentru facturile inscrise in Notificarea transmisi de AM POR. Sumele incasate pe baza cererilor de

platé nu pot fi utilizate pentru o alta destinafie decat cea pentru care au fost acordate.

Ordinele de plata se intocmesc in conformitate cu Notificarea transmisa de AM POR si cu prevederile QUG
nr. 27/2013.



9. Intermen de maximum 10 zile lucritoare de la data incasirii sumelor virate de catre AM POR, beneficiarii au
obligatia de a depune la Organismal Intermediar Cerere de rambursare (Anexa 3) in care sunt incluse numai

facturile decontate prin cererea de plata.
10. Cererea de rambursare a Beneficiarului trebuie si fie insotiti de urmitoarele documente justificative:

e Cererea de plata in baza cireia AM POR a virat fondurile citre Beneficiar (fird documentele
justificative/suport);

e Notificarea transmisi de AM POR;

¢  Ordinele de plati pentru plata integrala a facturilor din Notificare si extrasele de cont aferente

¢ Documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de rambursare

11. Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a fondurilor virate in cazul proiectelor pentru care

acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

12. Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatiilor precum si de restituirea fondurilor

virate in cazul in care acestia nu justifici utilizarea lor.

13. Organismul Intermediar verifici cererile de rambursare si concordanta dintre cererea de platd si cererea de

rambursare si transmite Avizul Cererii de rambursare la AM POR conform procedurilor AM POR.

14. Dupa verificarea cererii de rambursare conform procedurilor de lucru, din valoarea acesteia AM POR deduce

sumele virate pe baza cererii de plata.

13. Beneficiarii pot depune concomitent cereri de rambursare in care sunt incluse facturi platite de acestia si care
nu au fost incluse intr-o cerere de plata. Pentru aceste cereri de rambursare, beneficiarii vor atasa documentele

Justificative mentionate la pct. 2 si pct. 10 din prezenta instructiune.

16. Cererile de plata contin doar facturi neplitite de beneficiari §i Cererile de rambursare contin doar facturi

platite de beneficiari.

17. Beneficiarii vor intreprinde misurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la unitatile teritoriale ale
trezoreriei statului, in vederea incasarii, dupi verificarea cererilor de plata, a cheltuielilor rambursabile si a
contravalorii taxei pe valoarea adaugati neeligibila, aferenti cheltuielilor eligibile.

Prezenta instructiune se aplica incepind cu ziua urmitoare publiciirii in Monitorul Oficial a Ordonantei de

Urgentd nr. 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu modificiirile si completiirile

ulterioare, precum si pentru adoptarea unor misuri financiare in vederea cresterii gradului de absorbtie a

fondurilor europene.

Catalin S EANU
Direct eral
S —



Nr. Tnreg./Data (Beneficiar) Nr. inreg/Data (OI)
..................... loveiininin B

Cerere de Plata

2. Perioada de referintii de la ..../.../.... pAnd la ..../..../....
(perioada de referinta este data de data emiterii facturilor)
3. Tipul cererii de plata:
Cerere intermediari
Cerere finala

4. Date despre organizatie:

Numele organizatie:

Adresa:

Codul fiscal:

Contact (nume si functie):
(tel, fax, email) (este obligatoriu a se completa adresa de e-mail unde se va primi scanat

5. Detalii despre proiecte:

Programul operational: | Programul Operational Regional 2007-2013

Axa prioritard/DMI:

Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Cod SMIS:

6. Detalii despre contul bancar

Numele bincii

Adresa bancii

Codul IBAN
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Nr. inreg./Data (Beneficiar)
..................... loviiininn.

Nr. inreg/Data (OI)
............ lovoviiiaininn,

Cerere de Rambursare nr.....

include facturi decontate Tn Cererea de plata nr.

2. Perioada de referinti de la ..../.../.... pAnd la ..../..../....
(perioada de referinta este data de data ordinuzlui de plata)

3. Tipul cererii de rambursare:
Cerere intermediara
Cerere finala

4. Date despre organizatie:

Numele organizatie:

Adresa:

Codul fiscal:

Contact (nume si functie):
(tel, fax, email)

5. Detalii despre proiecte:

Programul operational: | Programul Operational Regional 2007-2013

Axa prioritara;

Domeniul major de interventie:

Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Cod SMIS:

6. Detalii despre contul bancar

Numele bancii

Adresa bancii

Codul IBAN
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