
LISTA DE VERIFICARE 

pentru raportul final R3 şi cererea finală de rambursare
Cod SMIS: ……………………………………………
Numele Beneficiarului: …………………………….
Titlul proiectului: …….............................................

Perioada de raportare: ……………………………..
	Aspecte ce urmează a fi verificate:
	   DA
	NU
	Observaţii


	Detalii referitoare la Raportul final R3

	1
	A fost respectat termenul pentru transmiterea raportului? 
	
	
	

	2
	Raportul este semnat şi ştampilat în original de către reprezentantul legal?
	
	
	

	3
	Raportul are toate câmpurile completate?
	
	
	

	4
	Datele de identificare ale proiectului sunt corect completate?
	
	
	

	5
	Perioada de raportare este corect completată?
	
	
	

	6
	Este prezentat rezumatul proiectului?
	
	
	

	7
	A fost descris stadiul de realizare al proiectului în raport cu obiectivele generale şi specifice?
	
	
	

	8
	Sunt menţionate toate activităţile aferente perioadei de raportare conform ultimei secţiuni 2.5 aprobate?
	
	
	

	9
	Activităţile au fost realizate în termenul prevăzut?
	
	
	

	10
	Există activităţi neimplementate?
	
	
	

	11
	Au fost respectate măsurile corective şi termenele de remediere?
	
	
	

	12
	Au fost îndeplinite  rezultatele proiectului conform cererii de finanţare?
	
	
	

	13
	Este descris impactul proiectului?
	
	
	

	14
	Sunt completaţi indicatorii de program şi de proiect?
	
	
	

	15
	Sunt completaţi indicatorii suplimentari?
	
	
	

	16
	Au fost realizaţi indicatorii propuşi în cererea de finanţare?
	
	
	

	17
	Au fost realizate acţiunile de informare şi publicitate propuse în cererea de finanţare?
	
	
	

	18
	Este prevăzută vreo modalitate de continuare a proiectului?
	
	
	

	19
	Au fost realizate activităţile cu impact asupra dezvoltării durabile prevăzute în cererea de finanţare? 
	
	
	

	20
	Au fost realizate activităţile cu relevanţă asupra egalităţii de şanse prevăzute în cererea de finanţare?
	
	
	

	21
	Partenerul s-a implicat în implementarea proiectului?
	
	
	

	22
	Sunt prezentate problemele apărute pe durata implementării proiectului şi modalităţile de rezolvare a acestora?
	
	
	

	23
	Este prezentată situaţia amendamentelor la contract?
	
	
	

	24
	Există observaţii ale Beneficiarului?
	
	
	

	Detalii referitoare la documentele justificative aferente activităţilor desfăşurate (se va avea în vedere transmiterea documentelor prevăzute de anexa 23 a PO MON (respectiv documentele justificative pentru activităţile desfăşurate prevăzute în Anexa 5 a Manualului de implementare) și corelarea informațiilor cu prevederile cererii de finanțare)

	Aspecte verificate în documentele justificative pentru  activităţile desfăşurate 

	Pentru activități (instruire, seminar, vizită de studiu, dezbatere, conferinţă)

	25
	 Sunt transmise toate documentele justificative pentru activităţile desfăşurate prevăzute de anexa 23?
	
	
	

	26
	A fost respectată structura grupului țintă a activității desfășurate?
	
	
	

	27
	A fost respectat numărul de persoane prevăzut în cererea de finanțare pentru activitățile realizate?
	
	
	

	28
	Denumirea și perioada de derulare a cursurilor/ seminariilor coincide în toate documentele prezentate?
	
	
	

	29
	Există raportul final asupra activităţii desfăşurate, cu avizul de opinie al reprezentantului legal (unde este cazul)?
	
	
	

	30
	Există rapoartele de activitate privind deplasarea efectuată (unde este cazul)?
	
	
	

	Pentru activităţile ce implică elaborarea / aprobarea unor strategii, ghiduri, manuale, certificare/recertificare de sisteme

	31
	Există hotărârea / decizia de aprobare a strategiei?
	
	
	

	32
	Există certificatele de management al calităţii?
	
	
	

	Pentru activităţile de consultanţă

	33
	Există rapoartele de activitate ale consultanţilor avizate de către reprezentantul legal al beneficiarului?
	
	
	

	Pentru activităţile de management de proiect (se are în vedere respectarea prevederilor secțiunii 2.11 din cererea de finanțare, dar și a altor secțiuni unde se pot regăsi informații relevante)

	34
	Există rapoartele de activitate / minutele întâlnirilor membrilor echipei de proiect (unde este cazul)?
	
	
	

	Pentru măsurile de informare și publicitate (se are în vedere respectarea prevederilor secțiunii 2.10 din cererea de finanțare, dar și a altor secțiuni unde se pot regăsi informații relevante)

	35
	Materialele suport pentru activităţile de instruire, inclusiv certificatele și diplomele, conțin elementele obligatorii de identitate vizuală?
	
	
	

	36
	Au fost realizate evenimentele de promovare a proiectului? 
	
	
	

	37
	A fost difuzat comunicatul de presă final într-un ziar regional şi/sau local?
	
	
	

	38
	A fost transmis spotul difuzat la radio sau TV?
	
	
	

	39
	Au fost transmise fotografii din care să reiasă etichetarea mijloacelor fixe şi a obiectelor de inventar achiziţionate în timpul desfășurării proiectului?
	
	
	

	40
	Au fost postate bannere / afişe la locul de desfăşurare a proiectului?
	
	
	

	41
	Materialele de informare și publicitate respectă prevederile Manualului de identitate vizuală?
	
	
	

	Pentru măsurile privind dezvoltarea durabilă și egalitatea de șanse (se are în vedere respectarea de către beneficiar a secțiunilor 3.1 și 3.2 din cererea de finanțare, dar și a altor secțiuni unde se pot regăsi informații relevante)

	42
	Materialele editate (afişe, bannere, pliante, mape etc.) conţin mesajele specifice menţionate în proiect (unde este cazul)?
	
	
	

	43
	Au fost respectate aspectele privind dezvoltarea durabilă, prevăzute în cererea de finanţare?  
	
	
	

	44
	Au fost respectate aspectele privind egalitatea de şanse, prevăzute în cererea de finanţare?  
	
	
	

	Pentru activitatea de audit

	45
	A fost transmis raportul de audit final al proiectului?
	
	
	


� A se completa cu data clarificărilor solicitate şi răspunsurilor primite, acolo unde este cazul. 





