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Anexa B
Selectarea structurilor gazdă pentru rețeaua centrelor de informare  Europe Direct în 2013-2017

	Formular de cerere



	EXCLUSIV PENTRU UZ OFICIAL

	Program: 
	Selectarea structurilor gazdă pentru centrele de informare ale Rețelei Europe Direct pentru perioada 2013-2017

	Numărul de referință al cererii de propuneri
	COMM/BUC/ED/2013-2017

	Termen limită

	10/09/2012


Înainte de a completa formularul de cerere, citiți cu atenție cererea de propuneri și toate celelalte documente referitoare la acest program, disponibile pe site-ul Reprezentanței CE în România http://ec.europa.eu/romania
Propunerile incomplete nu vor fi acceptate.
Cererea dumneavoastră de acordare a unui grant va fi prelucrată computerizat. Toate datele cu caracter personal (cum ar fi nume, adrese, CV-uri etc.) vor fi prelucrate în conformitate cu Regulamentul (CE) nr. 45/2001 al Parlamentului European și al Consiliului din 18 decembrie 2000 privind protecția persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de către instituțiile și organele comunitare și privind libera circulație a acestor date.
 Răspunsurile dumneavoastră la întrebările din prezentul formular sunt necesare pentru a evalua cererea de grant și vor fi prelucrate exclusiv în acest scop de către departamentul responsabil cu respectivul program de grant al Uniunii. La cerere, puteți primi datele cu caracter personal pentru a le corecta sau completa. Pentru orice întrebare legată de aceste date, vă rugăm să contactați departamentul Comisiei căruia trebuie să îi trimiteți formularul. Beneficiarii pot depune oricând o reclamație privind prelucrarea datelor lor personale la Autoritatea europeană pentru protecția datelor.
În cazul în care, în orice stadiu al prelucrării administrative a cererilor de grant, persoanele sau entitățile în cauză consideră că au fost afectate de o administrare defectuoasă, acestea pot, fără legătură cu alt mijloc de atac, să depună o plângere la Ombudsmanul European în conformitate cu articolul 195 alineatul (1) din Tratatul CE și cu prevederile Deciziei Parlamentului din 9 martie 1994 privind statutul și condițiile de exercitare a funcțiilor Ombudsmanului, publicată în Jurnalul Oficial al Comunităților Europene L 113 din 4 mai 1994. 
1. Informații privind solicitantul 
1.1 Identitatea

	Numele oficial complet 
	

	Numele prescurtat sau acronimul [după caz]
	

	Forma juridică oficială
	

	Numărul de înregistrare TVA [după caz] 
	

	Adresa oficială 

[strada/ numărul/ codul poștal/ orașul/ țara]
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Site internet
	

	Persoana de contact pentru prezenta propunere 

[nume/ funcție/ telefon/ fax/ e-mail]
	


1.2 Coordonate bancare

Contul care urmează să fie folosit pentru acțiunea care face obiectul cererii de grant trebuie să permită identificarea plăților efectuate de Comisie.

	Denumirea băncii
	

	Adresa sucursalei
	

	Numele titularului contului
	

	Numărul de cont
	

	IBAN
	

	Numele și funcția semnatarului/semnatarilor
	


1.3 Principalele activități și obiective ale solicitantului

a) Data la care organizaţia a fost fondată și și-a început activitățile

	


b) Principalele activități curente ale organizaţiei
	


c) Structura organizaţiei (structură independentă, filială etc.)

	


d) Numele și funcția persoanei autorizate să angajeze juridic organizaţia 

	


1.4 Capacitatea și resursele financiare ale solicitantului

Descrieţi
 în detaliu resursele organizaţiei, în special cu privire la:

a) Bugetul anual pentru ultimii doi ani, cu menționarea numelor principalilor finanțatori și cota fiecăruia la venitul anual

	


b) Numărul de posturi permanente 

	


c) Birourile și dotările organizaţiei 
	


1.5 Capacitatea operațională a solicitantului 
1.5.1 Descrieţi în  detaliu
 experiența organizaţiei  în domeniul informării și comunicării, în special pe teme legate de UE, sau alte experiențe similare relevante. 

	


1.5.2 Descrieţi în detaliu  profilul personalului desemnat pentru acțiune, funcțiile acestora și precizați dacă lucrează cu normă întreagă sau parţială (detaliind în acest caz procentele care trebuie să reprezinte cel puțin echivalentul unei norme întregi). Capacitatea operațională va fi evaluată, de asemenea, pe baza CV-urilor personalului desemnat pentru realizarea proiectului, CV-uri ce vor fi anexate la declarația pe propria răspundere. 

	


1.5.3 Descrieți infrastructura fizică și tehnologică disponibilă pentru centrul ED, incluzând  un plan care să indice în mod clar spațiul alocat viitorului centru în sediul beneficiarului și amplasarea acestuia în localitate.

	


1.6 Alte finanțări ale uniunii 
a) Granturi UE, contracte de achiziții sau împrumuturi obținute direct sau indirect în ultimii trei ani de la o instituție sau agenție europeană

	Programul Uniunii Europene
	Titlul acțiunii și numărul de referință
	Instituția Uniunii Europene care a luat decizia de atribuire
	Data de obținere și durata acţiunii
	Suma 
(EUR)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


b) Cereri de grant/împrumuturi sau contracte de servicii prezentate (sau care urmează să fie prezentate) către instituțiile europene în anul curent

	Programul Uniunii Europene
	Titlul acțiunii și numărul de referință
	Instituția Uniunii Europene care a luat decizia de atribuire
	Data de obținere și durata acţiunii
	Suma 
(EUR)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Direcția Generală de Comunicare trebuie să fie informată fără întârziere cu privire la orice cereri de finanțare adresate altor departamente ale Comisiei sau altor instituții UE sau cu privire la orice altă finanțare aprobată de acestea după depunerea prezentei cereri de grant.

2. Informații privind acțiunea pentru care se solicită grantul 
2.1 Denumirea centrului de informare

	


2.2 Amplasarea centrului de informare și regiunea acoperită

2.2.1 Descrierea amplasării centrului de informare

	


2.2.2 Descrierea regiunii deservite de centru (dacă este posibil indicați regiunile NUTS deservite de centru)

	


2.3 Obiectivele Acțiunii

Această secțiune va contribui la evaluarea relevanței propunerii, în special a conformității acesteia cu obiectivele generale prevăzute în cererea de propuneri. 

Descrieți obiectivele centrului pentru perioada 2013-2017 și explicați modul în care acestea vor contribui la realizarea misiunii generale a centrelor de informare Europe Direct. Arătați care este valoarea adăugată a centrului pentru activitățile structurii gazdă
 [10 puncte]. 

	


2.4 Impactul centrului de informare în regiune

Această secțiune va evalua profilul, acoperirea potenţială și impactul centrului în regiune. Punctajul maxim în această secțiune este de 30 de puncte.
a) Descrieți nevoile generale de informare ale comunității pe teme europene, analizând particularitățile locale/regionale și explicați modul în care acestea vor fi abordate prin activitățile prevăzute [15 puncte]
	


b) Explicați modul în care activitățile prevăzute asigură vizibilitatea centrului în cadrul comunității locale/regionale [5 puncte]
	


c) Descrieți modul în care activitățile prevăzute asigură producerea efectului multiplicator, prin identificarea principalilor parteneri ai organizaţiei și descrierea experienței de lucru a acesteia în rețea [10 puncte]
	


2.5 Suma solicitată de la Comisia Europeană
	Costul total al acțiunii 
(EUR)
	Suma solicitată de la Comisia Europeană (EUR)


	
	


2.6 Datele de începere și  încheiere a acţiunii
Specificaţi data începerii și data încheierii acțiunii
:

	Începere
	Încheiere

	01/01/2013
	31/12/2013


2.7 Priorități de comunicare

Această secțiune va contribui la evaluarea relevanței propunerii, în special a conformității acesteia cu obiectivele generale prevăzute în cererea de propuneri.
Explicați modul în care activitățile prevăzute pentru anul 2013 sunt relevante pentru prioritățile UE pentru 2013, în special în ceea ce privește drepturile cetățenilor UE, strategia de creștere economică „Europa 2020” și „Anul european al cetățenilor 2013” [10 puncte].

	


2.8 Servicii de informare de bază și feedback

Această secțiune va evalua calitatea serviciilor de informare obligatorii. Punctajul maxim în această secțiune este de 15 puncte.
Descrieți modul în care vor fi furnizate serviciile de informare obligatorii, conform secțiunii 1.2.1.1 din cererea de propuneri, cu referire la:

· alegerea modulului 1a sau 1b

· organizarea generală a echipei de proiect care asigură funcționarea centrului ED

· programul de lucru cu publicul

· gestionarea serviciului de răspuns la întrebări

· măsuri pentru a asigura vizibilitatea centrului ED (semnalizare, site-ul internet al centrului ED, activități de promovare etc.) 
· acțiuni menite să ofere Comisiei un feedback relevant privind preocupările esențiale ale cetățenilor și privind acoperirea mediatică locală/regională a temelor europene

· conținutul și metodologia de evaluare a activităților 

· implicarea altor organizații/parteneri (dacă este cazul)

	


Important: activitățile menționate la această secțiune trebuie să îndeplinească condițiile minime stabilite pentru plata sumei forfetare conform modulului 1 (a sau b) de la secțiunea 2.1.9 din cererea de propuneri.
2.9 Comunicare și sensibilizare

Alegeți unul sau mai multe dintre următoarele module
 și descrieți activitățile specifice avute în vedere pentru fiecare dintre ele. Descrierea fiecărei activități trebuie să cuprindă cel puțin următoarele informații:

· calendarul activității, cât mai detaliat posibil;

· indicatorii specifici pentru evaluarea gradului de finalizare cu  succes a acțiunii 
· rezultatele/realizările preconizate ale acțiunii.

Important: activitățile menționate la această secțiune trebuie să îndeplinească condițiile minime stabilite pentru plata sumei forfetare conform modulului de la secțiunea 2.1.9 din cererea de propuneri.
2.9.1  Instrumente de comunicare (este obligatoriu să se aleagă cel puțin un modul).
Această secțiune va evalua calitatea instrumentelor de comunicare. Punctajul maxim în această secțiune este de 10 puncte.
MODULUL 2: Site-ul internet [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Descrieți modul în care se va gestiona site-ul internet al centrului ED în cadrul Modulului 2:

· dezvoltare şi actualizări prevăzute
· strategie web

· promovare

· implicarea altor organizații/parteneri (dacă este cazul)

	


MODULUL 3: Mijloacele de comunicare socială [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Descrieți modul în care se va gestiona pagina centrului ED în cadrul Modulului 3:

· dezvoltare şi actualizări prevăzute

· strategie web

· promovare

· implicarea altor organizații/parteneri (dacă este cazul)

	


MODULUL 4: Buletin informativ electronic [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Vă rugăm să descrieți acest instrument de informare prevăzut de centrul ED în cadrul Modulului 4 în ceea ce privește: 

· obiectivul

· tema
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grupul țintă

· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 5a. Materiale tipărite [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Vă rugăm să descrieți acest instrument de informare prevăzut de centrul ED în cadrul Modulului 5a în ceea ce privește: 

· obiectivul

· tema
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grupul țintă

· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 5b: Materiale promoționale [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Vă rugăm să descrieți acest instrument de informare prevăzut de centrul ED în cadrul Modulului 5b în ceea ce privește: 

· obiectivul

· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grupul țintă

· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 5c: Materiale audiovideo și alte materiale electronice [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Vă rugăm să descrieți acest produs de informare prevăzut de centrul ED în cadrul Modulului 5c în ceea ce privește: 

· obiectivul

· tema
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grupul țintă
· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 6: Mass-media locală [a se elimina în cazul în care nu se aplică]
Vă rugăm să descrieți contribuțiile în mass-media prevăzute de centrul ED în cadrul Modulului 6 în ceea ce privește: 

· tipul și denumirea mijlocului mass-media

· tipul contribuției

· tema contribuției

· partenerii (dacă este cazul)

	


2.9.2  Evenimente (este obligatoriu să se aleagă cel puțin un modul)
Această secțiune va evalua calitatea activităților de comunicare. Punctajul maxim în această secțiune este de 15 puncte.
MODULUL 7a. Participarea la evenimente [a se elimina în cazul în care nu se aplică]

Vă rugăm să descrieți evenimentele prevăzute de centrul ED în cadrul Modulului 7a în ceea ce privește: 

· obiectivul

· tema
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grup/grupuri-ţintă 
· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 7b: Organizare de evenimente pentru grupuri-ţintă specifice [a se elimina în cazul în care nu se aplică] 

Vă rugăm să descrieți evenimentele prevăzute de centrul ED în cadrul Modulului 7b în ceea ce privește: 

· obiectivul

· tema
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grup/grupuri-ţintă 
· calendarul

· rezultatele preconizate

	


MODULUL 7c: Organizarea de evenimente pentru un public larg [a se elimina în cazul în care nu se aplică] 

Vă rugăm să descrieți evenimentele prevăzute de centrul ED în cadrul Modulului 7c în ceea ce privește: 

· obiectivul

· temă
· formatul/tipul

· partenerii (dacă este cazul)

· grup/grupuri-ţintă 
· calendarul

· rezultatele preconizate

	


2.9.3  Alte activități (nu sunt obligatorii)

Vă rugăm să descrieți orice alte activități pe care intenționați să le puneți în aplicare în cadrul planului de acțiune, care nu sunt incluse în module și pentru care nu se solicită finanțare din partea CE.

	


3. Anexe

B.1: Bugetul estimat pentru acțiune

B.2: Declarație pe propria răspundere (și documentele justificative menționate în aceasta)

B.3: Listă de verificare pentru solicitanți 

	Numele
	

	Funcția
	

	Semnătura
	

	Ștampila oficială
	

	Data și locul
	


� A se depune pe foaie cu antetul solicitantului.


� Jurnalul Oficial L 8, 12.1.2001.


� Banca trebuie să se afle în ţara în care este înregistrat solicitantul. 


� Maximum 3 pagini.


� Maximum 3 pagini.


� Se repetă de câte ori este necesar.


� Se repetă de câte ori este necesar.


� Numele ar trebui să fie „Centru de informare Europe Direct – [oraş/regiune/zonă…]”.


� Maximum 2 pagini.


� Conform cererii de propuneri, secţiunea 1 – Obiective şi rezultate dorite.


� Maximum 3 pagini.


� Perioada pe durata căreia se realizează acţiunea determină perioada de eligibilitate a cheltuielilor aferente. Conform legislaţiei financiare aplicabile bugetului general al Comunităţilor Europene, nu se poate acorda un grant în mod retroactiv pentru acţiuni deja finalizate, iar în cazurile excepţionale acceptate de Comisie atunci când solicitanţii pot demonstra necesitatea începerii programului de lucru sau a acţiunii înaintea semnării acordului, cheltuielile eligibile pentru finanţare nu pot fi efectuate înaintea depunerii cererii de grant.


� Maximum 2 pagini.


� Prin eliminarea modulelor care nu se aplică.
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