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INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A DOSARULUI CERERII DE
RAMBURSARE DIN PUNCT DE VEDERE AL DOCUMENTELOR
JUSTIFICATIVE PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Verificarea administrativa a achizitiilor publice se efectueaza in proportie de 100% la
fiecare cerere de rambursare, in baza documentelor justificative solicitate de AM PO
DCA, in functie de procedura derulata.

Pentru a nu intimpina sincope in activititile derulate pentru procesarea cererilor de
rambursare si accelerarea plitilor, este necesar ca beneficiarii sa inainteze urmaitoarele
categorii de documente:

a. In cazul achizitiei directe:

1. referat de necesitate/nota raport/alte documente din care sa reiasa:

» valoarea estimata a achizitiei;
» codul CPV,

2. contractul de furnizare/ servicii incheiat cu un ter{ (operator economic sau alt tip de
contractor), semnat de ordonatorul de credite, avizat pentru legalitate si cu viza de control
financiar preventiv propriu,

sau
factura fiscala, dupad caz;
3. act aditional la contractul de furnizare sau servicii, dupa caz;
4. planul de achizitii al proiectului, in care se poate identifica achizitia respectiva.

b. in cazul procedurilor de achizitie publica se vor anexa:

1. anuntul de intentie, anuntul de participare sau invitatia de participare publicat in SEAP,
dupa caz;

2. anuntul de intentie, anuntul de participare sau invitatia de participare publicat in JOUE,
dupa caz;

3. solicitarile de clarificari si raspunsurile la clarificari;

4. eventuale erate la anunful/invitatia de participare publicate ca urmare a clarificarilor
solicitate;

5. nota justificativa privind alegerea procedurii, care trebuie sa contina:

» categoria de produse/servicii;
» codul CPV;

» valoarea estimata a achizitiei,



» procedura de achizitie conform legii,
6. adresa de informare a UCVAP cu privire la aplicarea procedurii de negociere, fara

publicarea prealabila a unui anunt de participare, acolo unde este cazul;

7. planul de achizitii al proiectului in care se poate identifica achizitia respectiva,

8. nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare si selectie;

9. nota justificativa privind alegerea factorilor de evaluare si stabilirea algoritmului de calcul;

10. nota justificativa privind alegerea criteriului de atribuire;

11. documentatia de atribuire (Caiet de sarcini + Fisa de date);

12. actul administrativ de numire a comisiei de evaluare;

13. declaratii de impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;

14. clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificari;

15. raportul procedurii;

16. raportul UCVAP, dupa caz;

17. comunicdrile catre ofertanti privind rezultatul procedurii de atribuire;

18. contractul de furnizare/ de servicii incheiat cu un tert (operator economic sau un alt tip

19.de contractor), semnat de ordonatorul de credite, avizat pentru legalitate si cu viza de
control financiar preventiv propriu) si anexele la contract (oferta tehnica si financiara,
grafic de plati etc);

20. contract de asociere si/sau subcontractare, dupa caz;

21. eventuale contestatii si decizii ale CNSC, dupa caz;

22. acte aditionale, acolo unde este cazul;

23. anuntul de atribuire publicat in SEAP sau JOUE, dupa caz;

24.N.1.R, procesele-verbale de predare-primire, procesul-verbal de receptie, procesul-verbal de
punere in functiune a bunurilor achizitionate - completate, datate, semnate si stampilate de
furnizorul de bunuri si de beneficiar;

25.Orice alt tip de raport de control emise in situatia in care autoritatea contractanta a fost
supusa verificarilor unui organ de control.

c. in cazul procedurilor de achizitie publici a contractului de servicii incluse in anexa 2B
a OUG nr. 34/2006

1. planul de achizitii al proiectului in care se poate identifica achizitia respectiva;

2. nota de determinare a valorii estimate;

3. dovada publicitatii (anunt/invitatie de participare) achizitiei respective in vederea chemarii
diferitilor operatori economici la competitie — anunt facut pe pagina web a institutieir sau in
presa;

4. solicitarile de clarificari si raspunsurile la clarificarile;

5. eventuale erate la anuntul/invitatia de participare publicate ca urmare a clarificarilor
solicitate;

6. nota justificativad privind alegerea procedurii, care trebuie sa contina:

» categoria de produse/servicii;

» codul CPV,

» valoarea estimata a achizitiei,

» procedura de achizitie conform legii;
7. documentatia de atribuire, dupa caz;

8. actul administrativ de numire a comisiei de evaluare;



9. declaratii de impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;

10. existenta unor dovezi de prospectare a pietei (minim de 3 oferte, un Proces verbal de
stabilire a ofertei castigitoare);

11. clarificari si raspunsurile la solicitérile de clarificari, dupa caz;

12. raportul procedurii, proces verbal de stabilire a ofertei castigatoare, dupa caz;

13.raportul UCVAP, dupa caz;

14. comunicdrile catre ofertanti privind rezultatul procedurii de atribuire;

15. contractul de furnizare/ de servicii incheiat cu un tert (operator economic sau un alt tip de
contractor), semnat de ordonatorul de credite, avizat pentru legalitate si cu viza de control
financiar preventiv propriu) si anexele la contract (oferta tehnica si financiara, graficul de plati
etc.);

16. contract de asociere si/sau subcontractare, dupa caz;

17.eventuale contestatii si decizii ale CNSC, dupa caz;

18. acte aditionale, acolo unde este cazul;

19. anuntul de atribuire publicat in SEAP sau JOUE, dupa caz;

20.N.1.R, procesele-verbale de predare-primire, procesul-verbal de receptie, procesul-verbal de
punere in functiune a bunurilor achizifionate - completate, datate, semnate si stampilate de
furnizorul de bunuri si de beneficiar;

21. Orice alt tip de raport de control emise in situatia in care autoritatea contractantd a fost
supusa verificarilor unui organ de control.

ATENTIE !!

AM PODCA are dreptul de a solicita documente suplimentare pentru solutionarea
eventualelor neclaritdti.

Documentele privind achizitiile vor fi indosariate separat de celelalte documente justificative
si vor fi insotite de OPIS'!

Aceste documente vor fi transmise AM atdt in format electronic (scanate si inserate pe CD)
cdt si in copie, avand pe fiecare pagina semndtura responsabilului cu achizitiile publice din
cadrul beneficiarului, stampila in original si mentiunea ,,conform cu originalul”.



