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Nota

Acest ghid a fost elaborat de Autoritatea de management pentru a veni in sprijinul
solicitantilor care doresc sa obtina finantare nerambursabila din Fondul Social European
in cadrul Programului Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”. Ghidul
furnizeaza informatii utile cu privire la eligibilitatea solicitantilor si partenerilor, la
eligibilitatea activitatilor si cheltuielilor, la modul de solicitare a finantarii, la evaluarea
si selectia cererilor de finantare, la contractare, precum si la implementarea si
managementul financiar al proiectelor.

Documentul reprezinta un indrumar. Pentru o mai buna intelegere a acestuia este
recomandat sa consultati documentele programatice (Programul Operational
»,Dezvoltarea Capacitatii Administrative” si Documentul Cadru de Implementare)
precum si legislatia nationald si comunitara. Daca dupa parcurgerea acestui ghid mai
aveti Intrebari le puteti adresa Autoritatii de management, Ministerul Administratiei si
Internelor, la telefoanele 021-314.39.29 sau 021-303.70.80, int. 11115 sau prin email la
amdca@mai.gov.ro. Informatiile pe care le solicitati si care sunt de interes pentru toti
solicitantii vor fi postate pe site-ul www.mai.gov.ro, rubrica ,fonduri structurale”.

Totodatd, va recomandam sa consultati periodic site-ul nostru pentru orice
modificari aduse acestui ghid si orice alte informatii de interes.



mailto:amdca@mai.gov.ro
http://www.mai.gov.ro/
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Abrevieri
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Fondul European de Dezvoltare Regionala
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1. Introducere

Ca stat membru al Uniunii Europene, Romania beneficiaza de
sprijin financiar, din Fondurile Structurale si de Coeziune, suma alocatda Romaniei fiind
de 19,668 miliarde Euro.

Aceasta suma va trebui contractata prin proiecte eligibile pana la data de 31
decembrie 2013 si cheltuita in conformitate cu legislatia europeana si nationala pana la
data de 31 decembrie 2015.

Pentru perioada de programare 2007-2013 asistenta financiara acordata
Romaniei este reprezentata de douda Fonduri Structurale: Fondul European de
Dezvoltare Regional (FEDR) si Fondul Social European (FSE), precum si de un Fond de
Coeziune, cdrora li se mai adauga doua ,actiuni complementare”: Fondul European
pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala (FEADR) si Fondul European pentru Pescuit
(FEP).

1.1 Fondul Social European (FSE)

Fondul Social European (FSE), reglementat prin Regulamentul nr. 1081/2006 al
Consiliului Uniunii Europene si al Parlamentului European este instrumentul financiar
care, In cadrul politicii de coeziune, sub obiectivele convergenta si competitivitate
regionala si ocuparea fortei de munca si in conformitate cu Strategia Europeanad de
Ocupare a Fortei de Munc3, sustine o gama larga de investitii in dezvoltarea si formarea
resurselor umane, care vizeaza urmatoarele prioritati:

e sporirea adaptabilitatii fortei de munca si a intreprinderilor;

e cresterea accesului pe piata fortei de munca a persoanelor aflate in cautarea unui
loc de munca si a persoanelor inactive, prevenirea somajului, prelungirea vietii
active si cresterea gradului de participare a femeilor si a migrantilor, pe piata
muncii;

e sprijinirea incluziunii sociale a persoanelor dezavantajate si combaterea
discriminarii;

e reforma in domeniile ocuparii si incluziunii sociale, in particular prin promovarea
dezvoltarii parteneriatelor si a conventiilor prin lucrul in retea al actorilor
relevanti la nivel national, regional si local;

e extinderea si imbunatatirea investitiilor In capitalul uman (educatie si formare
profesionala);

e fintdrirea capacitatii institutionale si a eficientei administratiilor publice si
serviciilor publice la nivel national, regional si local, pentru a putea implementa
reforme, In special in domeniul educational, economic, social, al ocuparii fortei de
muncad, al sanatatii, protectiei mediului.
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1.2 Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”

Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative” (PO DCA) este
finantat din Fondul Social European si vizeaza dezvoltarea capacitatii administrative,
precum si sprijinirea eforturilor de modernizare a administratiei publice romanesti.

PO DCA beneficiaza de o suma totala de 246.014.081 euro, din care 208.002.622
euro reprezinta contributia Uniunii Europene, si 38.011.459 euro este contributia
statului roman.

Prin Hotararea Guvernului nr. nr. 457/2008 privind cadrul institutional de
coordonare si de gestionare a instrumentelor structurale, Ministerul Administratiei si
Internelor a fost desemnat Autoritate de Management pentru PO DCA.

1.2.1 Implementarea Programului Operational ,Dezvoltarea Capacitatii
Administrative”

Implementarea PO DCA (contractarea proiectelor), gestionata de Autoritatea de
management, se va desfisura in perioada 2007-2013, potrivit prevederilor
Regulamentelor Uniunii Europene, iar platile se vor efectua in conformitate cu regula
n+3/n+2 panain 2015

1.2.2 Obiectivele programului si axele prioritare

PO DCA are un obiectiv general si doua obiective specifice. Obiectivul general al
PO DCA este acela de a contribui la crearea unei administratii publice mai eficiente si
mai eficace n beneficiul socio-economic al societatii romanesti.

Cele doua obiective specifice se refera, pe de o parte, la obtinerea unor
imbundtdtiri structurale si de proces ale managementului ciclului de politici publice in
administratia publicd centrald si locald si, pe de alta parte, la imbundtdtirea calitdtii si
eficientei furnizdrii serviciilor publice, cu accentul pus pe procesul de descentralizare.

Aceste doua obiective specifice se regasesc in cele doud axe prioritare, prima
tratdnd managementul ciclului de politici publice, iar cea de-a doua furnizarea serviciilor
publice. Fiecare din cele doua axe prioritare este organizata pe domenii de interventie,
prima axa avand trei domenii majore de interventie, iar cea de a doua axa, doua domenii
majore de interventie, care pot fi transpuse in realitate prin mai multe tipuri de
operatiuni orientative. Pe langa aceste doua axe prioritare tematice, exista si o a treia
axa prioritard, de mai mica intindere, care prevede asigurarea asistentei tehnice pentru
buna desfasurare a managementului Programului Operational ,Dezvoltarea Capacitatii
Administrative”.

Informatii suplimentare privind domeniile majore de interventie si operatiunile
operative ale axelor prioritare le puteti gasi in Programul Operational ,Dezvoltarea
Capacitatii Administrative” si in Documentul Cadru de Implementare disponibile la
adresa www.mai.gov.ro, rubrica fonduri structurale.

1 Regula n+2/n+3 este o reguld valabild la nivel de Program Operational. Pentru fondurile alocate in fiecare
dintre anii perioadei 2007-2010 va functiona regula n+3, iar pentru perioada 2011-2013 se va aplica regula n+2.
Beneficiarii vor trebui sa respecte strict termenele stabilite in proiectele proprii astfel Incat Autoritatea de
management sa poata incheia la timp (in anul n+3/n+2) cheltuirea si decontarea banilor alocati la nivel de Program
in anul ,n.”
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2. Descrierea cererii de proiecte

)

2.1 Descrierea domeniului si a operatiunii

Axa prioritarid 1: ,Imbunititiri de structuri si proces ale managementului ciclului de
politici publice”

Obiectivul acestei axe prioritare este sa contribuie la o Imbunatdtire durabila a
capacitatii administratiei publice din Romania, prin realizarea unor imbunatatiri de
structura si proces ale managementului ciclului de politici publice.

Axa prioritara 1 abordeaza in principal aspecte orizontale in domeniile sistemului de
luare a deciziilor, vizand cresterea calitatii deciziilor in administratia publica prin
dezvoltarea mecanismelor de fundamentare a initiativelor de politici publice, cresterea
eficacitatii structurilor organizationale printr-o mai buna planificare si consolidarea
cadrului de responsabilizare. Activitatile care fac parte din axa prioritara 1 se refera la
sistemul Intregii administratii publice centrale si locale, inclusiv cele trei sectoare
prioritare (sanatate, educatie preuniversitara si asistenta sociala).

Domeniul 1.1: Tmbunititirea procesului de luare a deciziilor la nivel politico-
administrativ

Obiectivul specific este de a dezvolta capacitatea de formulare a politicilor publice,
capacitatea de a realiza o mai buna reglementare si planificare strategica, precum si
aceea de a dezvolta parteneriatele inter-institutionale.

Acest domeniu major va folosi asistenta FSE pentru a sprijini dezvoltarea abilitatilor
in formularea de politici publice si planificare strategica drept punct de plecare pentru
mai bune alegeri de politici publice sprijinite de o disponibilitate si analiza imbunatatite
a informatiilor.

Astfel, se recunoaste contributia importanta pe care o mai buna reglementare o
poate avea in imbunatatirea cadrului de politici si strategii, ceea ce ar trebui sa duca la o
imbunatatire directd In performanta administrativd. Deoarece majoritatea domeniilor
complexe de politici publice necesita raspunsuri inter-institutionale, acest domeniu
major de interventie va sprijini de asemenea activitatea consiliilor inter-ministeriale.

Denumire cerere de proiecte: Strategii de dezvoltare locala
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Indicatori
Proiectul pe care il propuneti trebuie sa contribuie la atingerea urmatorilor indicatori:

Indicatori de realizare imediati Valoare de Tinta

” baza 2015
(,output”) (2007)

Strategii elaborate
(numar)
Strategii aflate in faza de implementare
(numar)
Analize SWOT realizate
(numar)

Zile participant la instruire (numar)*

Valoare de Tinta
Indicatori de rezultat (,result”) baza i015
(2007)
Strategii aprobate
(numar)

*Numarul de zile de instruire efectuate de fiecare participant se va inmulti cu
numadrul participantilor

Lista nu este restrictiva, puteti sa folositi si alti indicatori fata de cei indicati mai
sus, daca acestia va sunt necesari in monitorizarea proiectului.

Proiectul pe care il propuneti trebuie sa contribuie la realizarea obiectivului
domeniului de interventie si implicit la atingerea acestor indicatori. Acest lucru va fi luat
in considerare in timpul evaluarii (vezi cap. 4 si anexa nr. 5 Grila de evaluare).

Pe parcursul implementarii proiectului (daca se aproba finantarea
nerambursabild) urmatorii indicatori suplimentari vor fi solicitati prin intermediul
rapoartelor de monitorizare (vezi cap. 6.1):

A. Numar de participanti la cursuri, din care:
e femei/ barbati

in categoria de varsta : 15-24 ani / 25-54 ani / 55-64 ani

functionari publici/personal contractual

functionari  publici: finalti functionari publici/functionari publici de

conducere/functionari publici de executie

personal contractual: de conducere/de executie

angajati In: administratia publica centralda/administratia publica locala

angajati In: ministere /agentii/consilii judetene/consilii locale/altele

angajati In institutii din: urban/ rural

e absolventi de invatamant de nivel: mediu (ISCED 3)/ postliceal (ISCED 4)/
superior (ISCED 5 SI 6)
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e membrii ai minoritatilor nationale/ migranti / persoane cu dizabilitati/ membrii
ai altor grupuri sociale vulnerabile
e din sectorul: educatie/ asistenta sociala/ sanatate/ altele

B. Numar de sesiuni de instruire:
e cuduratade: 1zi/2-5zile/ peste 5 zile
e cu tema : formulare a politicilor publice/ planificare strategica/ limbi strdine
/managementul proiectelor / managementul resurselor umane/ tehnologia
informatiei, ECDL /achizitii publice/ management financiar/altele

C. Numar de module de training:
e Inadministratia publica centralda/ in administratia publica locala
e pe ansamblul administratiei publice/pe sectoare

D. Studii, analize, rapoarte, strategii:
e Inadministratia publica centrald/ in administratia publica locala
e peansamblul administratiei publice/pe sectoare

Alocare financiara
Suma alocata acestei cereri de proiecte este de 4.300.000 lei.
Durata cererii de proiecte

Cererea de proiecte ,Strategii de dezvoltare locala” este deschisa incepand cu
data de 27 aprilie 2009 si are termen limita de depunere data de 1 septembrie 2009.
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2.2 Criterii de eligibilitate

2.2.1 Eligibilitatea solicitantilor
Conditii specifice:

Pot depune proiecte in cadrul acestei cereri de proiecte urmatoarele institutii:

e Autoritati ale administratiei publice locale;

e Structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale;

e Asociatiile de dezvoltare intercomunitara;

e ONG-uri cu activitate relevanta in domeniul administratiei publice, in parteneriat
cu cel putin o autoritate publica locala.

ATENTIE!

Dacd cererea de finantare este depusd de unitdtile administrativ
teritoriale/autoritdtile publice locale, de structurile asociative si de ADI, asumarea
cheltuielilor pentru proiect se realizeazd, dupd caz, printr-o Hotdrdre a Consiliului Local,
Hotdrare a Consiliului Judetean sau Hotdrdre a Adundrii Generale/a Consiliului Director
privind asigurarea resurselor financiare necesare implementdrii proiectului, dupd caz
(vezi cap. 5.2 ,Lista documente justificative” din cererea de finantare). Aceste hotdrari
trebuie sd contind cel putin date de identificare a proiectului si sumele alocate proiectului.

A_—D‘ In cazul in care solicitantul este o autoritate a administratiei publice
locale care nu a realizat demersurile pentru inscrierea unitatii administrativ teritoriale
ca persoand juridica de drept public, cu capacitate juridica deplina (conform
reglementdrilor Legii 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare), aceste demersuri trebuie finalizate pana la
semnarea contractului de finantare. Contractul se va semna numai cu unitatile
administrativ-teritoriale si sectoarele municipiului Bucuresti, reprezentate
conform legii de primar sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.
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Conditii generale:

In conformitate cu Regulamentul Comisiei Europene nr. 1605/2002, nu aveti dreptul
sa participati la cererea de proiecte sau sa primiti o finantare nerambursabila daca
institutia sau reprezentantul sau legal, persoana nominalizata in cererea de finantare, se
afla Intr-una din urmatoarele situatii :

a) Sunteti In faliment sau in curs de lichidare, sunteti in administrarea unei
autoritati judiciare, sau implicati in Intelegeri cu creditorii, v-ati suspendat
activitatile, sunteti subiect al procedurilor vizand aceste aspecte, sau va aflati
intr-o situatie similara ca urmare a aplicarii unei proceduri similare prevazute in
legislatia sau reglementarile nationale In vigoare;

b) ati suferit condamnari privind conduita profesionald, printr-o hotdrare
judecatoreasca ramasa definitiva (res judicata) (ex. impotriva careia nu este
posibil nici un apel);

c) sunteti vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe care
Autoritatea de management le poate justifica;

d) obligatiile de plata nete depasesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in ultimele
12 luni, evidentiate in Certificatul de atestare fiscald pentru persoane juridice
eliberat de Agentia Nationala de Administrare Fiscala;

e) obligatiile de plata depasesc 1/6 din totalul obligatiilor datorate in ultimul
semestru, evidentiate In Certificatul de atestare fiscald pentru persoane
juridice privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local
eliberat de unitatea administrativ teritoriala;

f) ati suferit condamnari pentru frauda, coruptie, implicarea intr-o organizatie
ilegala sau orice alta activitate ilegala in detrimentul intereselor financiare ale
Comunitatilor, printr-o hotarare judecatoreasca ramasa definitiva (res judicata);

g) ati fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor
contractuale privind procedurile de achizitie sau procedurile de contractare a
finantarilor nerambursabile din fondurile Comunitatii Europene.

Cererea de finantare contine o sectiune in care reprezentantul legal declara pe
proprie raspundere ca nu se afla in situatiile descrise mai sus.

Puteti fi de asemenea exclusi de la participarea la cererea de proiecte sau de la

primirea unei finantari nerambursabile daca in timpul cererii de proiecte:

h) sunteti vinovati de distorsionari grave in procesul de transmitere a informatiilor
solicitate de catre Autoritatea de management, ca si conditie de participare la
cererea de proiecte;

i) ati Incercat sa obtineti informatii confidentiale sau sa influentati evaluatorii
Autoritatii de management in timpul procesului de evaluare a cererilor de
finantare din prezenta cerere de proiecte sau a unora anterioare.

11
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2.2.2 Parteneriate si eligibilitatea partenerilor
ERRON:

Respectand prevederile legislatiei nationale, dumneavoastra, ca
solicitanti ai finantarii din PO DCA, puteti implementa proiectul in parteneriat.
Partenerii si relatia de parteneriat nu trebuie sa incalce prevederile OUG 34/2006 , si
anume nu trebuie sa limiteze competitia pe piata bunurilor sau serviciilor prin intrarea
in parteneriat cu un potential furnizor de servicii si nu trebuie sa afecteze utilizarea
eficienta a fondurilor publice luand in considerare o evaluare calitate - cost. Prin
urmare, Autoritatea de management va considera neeligibil un parteneriat intre dvs. si
un potential furnizor de bunuri sau servicii pentru a ,ocoli ” procedurile de achizitie
publica (pentru activitatile pe care le desfasoara partenerul)

Partenerii pot pune bani in comun pentru implementarea proiectului, pot realiza
o parte din activitatile proiectului (respectand prevederile legale referitore la achizitiile
publice). Solicitantul este responsabil cu depunerea cererii de finantare si semnarea
contractului cu Autoritatea de management. Rolul fiecarui partener trebuie precizat
foarte clar si detaliat in cadrul cererii de finantare si In acordul de parteneriat (anexa nr.
1 la Cererea de finantare). Acordul trebuie sa contina si o clauza privind situatia in care
unul dintre parteneri nu-si realizeazd obligatiile. In acest caz, solicitantul trebuie s3
poata prelua toata activitatea partenerului in cauza.

Conditii specifice:
Categoriile de parteneri eligibili in cadrul acestei cereri de proiecte sunt:
e Organizatii non-guvernamentale cu activitate relevantd in domeniul
administratiei publice;
e Autoritati ale administratiei publice locale;
e Agentii;
e Structurile asociative ale autoritatilor publice locale;
e Asociatiile de dezvoltare intercomunitara.

Conditii generale:

Partenerii pot fi institutii cu sediul in Romania sau in strdinatate.
Cheltuielile angajate de acestia sunt eligibile in aceeasi masura cu cele propuse de
dumneavoastra ca beneficiar al finantarii.

In conformitate cu Regulamentul Comisiei Europene nr. 1605/2002, nu au dreptul
sa participe la cererea de proiecte sau sa primeasca o finantare nerambursabila daca
institutia partenera sau reprezentantul sau legal se afla intr-una din urmatoarele
situatii:

a) Sunteti in faliment sau In curs de lichidare, sunteti In administrarea unei
autoritati judiciare, sau implicati in intelegeri cu creditorii, v-ati suspendat
activitatile, sunteti subiect al procedurilor vizand aceste aspecte, sau va aflati
intr-o situatie similara ca urmare a aplicarii unei proceduri similare prevazute
in legislatia sau reglementarile nationale in vigoare;
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b) ati suferit condamnari privind conduita profesionald, printr-o hotarare
judecatoreasca ramasa definitiva (res judicata) (ex. Impotriva careia nu este
posibil nici un apel);

c) sunteti vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe
care Autoritatea de management le poate justifica;

d) obligatiile de plata nete depasesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in
ultimele 12 luni, evidentiate in Certificatul de atestare fiscald pentru persoane
juridice eliberat de Agentia Nationala de Administrare Fiscala;

e) obligatiile de plata depasesc 1/6 din totalul obligatiilor datorate in ultimul
semestru, evidentiate in Certificatul de atestare fiscald pentru persoane
juridice privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local
eliberat de unitatea administrativ teritorialg;

f) ati suferit condamnari pentru frauda, coruptie, implicarea intr-o organizatie
ilegala sau orice alta activitate ilegald in detrimentul intereselor financiare ale
Comunitatilor, printr-o hotdrare judecatoreasca rdamasa definitiva (res
judicata);

g) ati fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor
contractuale privind procedurile de achizitie sau procedurile de contractare a
finantdarilor nerambursabile din fondurile Comunitatii Europene.

Impreuna cu cererea de finantare, trebuie sa inaintati o declaratie a partenerilor
pe propria lor raspundere ca nu se gasesc in nici una dintre situatiile mentionate la
punctele de la (a) 1a (f).

De asemenea, puteti fi exclus de la participarea la cererea de proiecte sau de la

primirea unei finantdri nerambursabile partenerul care in timpul cererii de proiecte:

h) este vinovat de distorsiondri grave in procesul de transmitere a informatiilor
solicitate de catre Autoritatea de management, ca si conditie de participare la
cererea de proiecte;

i) a Incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze evaluatorii
Autoritatii de management in timpul procesului de evaluare a cererilor de
finantare din prezenta cerere de proiecte sau a unora anterioare.

In cazul parteneriatelor cu un ONG sau o institutie publici din striinitate,
declaratiile si documentele justificative ale partenerului/ilor trebuie sa fie redactate in
limba lor oficiala si traduse si legalizate in limba romana.

Contributia partenerilor la co-finantarea proiectului nu este obligatorie.

ATENTIE!
Partenerii trebuie sd prezinte impreund cu cererea de finantare aceleasi declaratii si
documente justificative ca si solicitantul.

A_—D‘ Contractantii nu sunt parteneri, iar alegerea acestora trebuie sa se faca in
conformitate cu legislatia nationala privind achizitiile publice, Ordonanta de Urgenta nr.
34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
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de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Singurul raspunzator in fata Autoritatii de management pentru implementarea
proiectului este solicitantul (vezi art. 8 (3) din anexa nr. 1 Contractul de finantare).

2.2.3 Grupuri tinta eligibile
Grupurile tinta sunt reprezentate de entitatile/grupurile care sunt vizate direct
sau indirect de implementarea si rezultatele proiectului.
Grupurile tinta ale prezentei cereri de proiecte sunt:
e Administratia publica centrala (inclusiv serviciile deconcentrate);
e Administratia publica locala.
(institutii si angajatii acestora - functionari publici si personal contractual).

ATENTIE!

Grupul tintd identificat mai sus trebuie sd fie vizat de proiectul dvs., acesta fiind un element
eliminatoriu in etapa de verificare a conformitdtii administrative si a eligibilitatii;
neindeplinirea lui atrage respingerea proiectului chiar din aceastd etapd.

Unde este posibil grupul tintd trebuie exprimat numeric, de exemplu, ,grupul tintd este
alcdatuit din X functionari publici”, pe baza acestui numdr calculdndu-se de altfel, si
elemente ale bugetului proiectului.

2.2.4 Activitati eligibile

v Colectarea informatiilor, analiza si prelucrarea datelor pentru elaborarea situatiei

actuale, diagnoza spatiului (cercetare documentara-baza de date, consultari,

evaludri, grupuri de lucru, anchete, actiuni participative);

Stabilirea obiectivelor si a criteriilor de dezvoltare;

Dezvoltarea unei strategii pe obiectivele strategice de dezvoltare si operationale;

Identificarea posibilitatilor de actiune;

Activitati de consultare publica in vederea elabordrii, revizuirii unei strategii de

dezvoltare locala.

Elaborarea de noi strategii de dezvoltare locala;

Revizuirea/ actualizarea de strategii de dezvoltare locala;

Consultanta, studii si instruire pentru elaborarea, dezvoltarea si/sau implementarea

unui set de instrumente, metode, standarde, proceduri si a unui cadru institutional

specific unei abordari orientate catre politici publice, care sa duca la o mai buna

reglementare;

v Dezvoltarea si furnizarea programelor de instruire (inclusiv realizare de curricula si
materiale didactice) pentru specialistii implicati in procesul de formulare a
strategiilor de dezvoltare local3;

ANANENRN

ASANRN

14




Ghidul solicitantului pentru cererea de proiecte nr. 4/2009
Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”
Domeniul major de interventie 1.1

Strategii de dezvoltarea locala

Aprilie 2009

v Dezvoltarea si furnizarea programelor de instruire (inclusiv realizare de curricule si
materiale didactice) in domeniul planificarii strategice pentru personalul de
conducere din administratia publica si locald, inclusiv instruire pentru consiliile
inter-ministeriale precum si dezvoltarea si furnizarea programelor de formare si de
perfectionare formatori;

v" Consultanta, studii si instruire pentru elaborarea, actualizarea, revizuirea, testarea,
implementarea si/sau dezvoltarea de mecanisme pentru a promova si implementa
initiative de parteneriat la toate nivelurile;

v Schimbul de bune practici, vizite de studiu, organizarea de seminarii, conferinte,
acordarea de premii In domeniul planificarii strategice, politicilor publice si
implementarii parteneriatelor;

v Studii/cercetdri, consultantd si instruire in domeniul planificirii strategice pe
termen mediu si lung si al bugetarii pe programe;

v Elemente de informare si comunicare.

Lista activitatilor eligibile de mai sus este orientativa. Alte activitati decat cele de
mai sus pot fi considerate eligibile daca solicitantul justifica necesitatea derularii lor in
scopul implementarii proiectului in conditii optime, respectand obiectivele domeniului
si operatiunii lansate prin acest ghid.

O activitate obligatorie este auditul intregului proiect (al activitatilor, al
inregistrarilor si al conturilor) realizat de un auditor autorizat. Ultima cerere de
rambursare trebuie Insotita de raportul de audit.

A_—D‘ Eligibilitatea unei activitati nu este echivalenta cu eligibilitatea cheltuielilor
efectuate pentru realizarea acelei activititi. In acest sens, vd recomandim consultarea
Ordinului comun al ministrului internelor si reformei administrative si al ministrului
economiei si finantelor privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul

Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”, anexa nr. 2 la prezentul ghid.
Masuri de promovare si publicitate

Aveti obligatia sa asigurati o vizibilitate potrivita si o promovare adecvata a
proiectului, incluzand obiectivele, rezultatele obtinute, in conformitate cu instructiunile
cuprinse In Manualul de identitate vizuald pentru instrumentele structurale 2007-2013 in
Romdnia (obiectivul convergentd). Pentru a fi indeplinite cerintele de informare si
publicitate, veti putea beneficia de sprijinul Unitatii de Comunicare din cadrul AM (de
exemplu, in vederea elaborarii diferitelor materiale).

In timpul implementarii proiectului trebuie si transmiteti Autorititii de
management, spre aprobare, modelele de bannere, afise, etichete sau orice alte elemente
de identitate vizuala, fnainte ca acestea sa fie utilizate in cadrul proiectului. AM va
verifica acuratetea informatiilor legate de UE (finantare, politici etc.) si respectarea
regulilor cu privire la identitatea vizuald. Materialul va putea fi tiparit doar daca
primeste acceptul de la AM.
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In plus, va trebui sa descrieti in cadrul rapoartelor de progres toate activititile de
informare si publicitate desfasurate, aferente proiectului si veti atasa la raport copii
dupa articolele de presad, fotografii ale evenimentelor organizate in cadrul proiectului
din care sa reiasa respectarea cerintelor de informare si publicitate, copii dupa publicatii
etc. Mai multe detalii despre rapoartele de progres si procedura de monitorizare a
proiectului de catre Autoritatea de management le gasiti In capitolul 6 al prezentului
ghid. Totodata, contractul de finantare prevede in anexa nr. IV elemente de identitate
vizuala si masurile minime de promovare si publicitate prezentate si mai jos.

Mdsuri minime de promovare si publicitate

Proiectul propus trebuie sa contina cel putin urmatoarele masuri de publicitate,
reflectate in buget:

e comunicat de presa intr-un ziar regional si/sau local privind inceperea
proiectului si comunicat de presa la inchiderea proiectului cu mentionarea
rezultatelor obtinute;
e bannere sau afise la locul de desfasurare a proiectului;
e includerea pe materialele-suport pentru activitatile de training, inclusiv a
certificatelor de orice tip, a elementelor obligatorii de identitate vizuala;
e etichete pentru mijloacele fixe achizitionate in timpul desfasurarii proiectului;
e cel putin un eveniment de promovare a proiectului.

ATENTIE!

Asigurarea vizibilitatii si promovdrii adecvate este criteriu eliminatoriu in etapa de
verificare a conformitdtii administrative si a eligibilitdatii, lipsa elementelor de promovare
si publicitate putdnd duce la respingerea cererii de finantare incd din aceastd etapd.

Masuri privind dezvoltarea durabila

Pentru a respecta cerintele legislatiei comunitare si pentru a contribui la
realizarea unei economii europene echilibrate, durabile si inovative, conceptul
dezvoltarii durabile trebuie abordat in cadrul tuturor proiectelor finantate din fonduri
structurale.

Prin urmare, activitatile propuse In cadrul acestei cereri de proiecte vor urmari
respectarea principiilor dezvoltarii durabile pe parcursul diferitelor etape de
implementare, ludnd in considerare aspecte privind mediul inconjurator (de ex.
diminuarea impactului negativ asupra mediului).

Proiectele trebuie sa abordeze toate cele trei dimensiuni ale conceptului
dezvoltarii durabile si anume dimensiunea ecologica, economica si sociala.

Exemple de abordari ale conceptului dezvoltarii durabile: utilizarea rationala a
resurselor, alegerea unei logistici adecvate, inserarea unui mesaj special pe materialele
de curs si/sau in corespondenta electronica care sa atraga atentia asupra problemelor
de mediu si sa indemne la protectia acestuia, logo-uri/sloganuri pe materialele furnizate,
etc.

16




Ghidul solicitantului pentru cererea de proiecte nr. 4/2009
Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”
Domeniul major de interventie 1.1

Strategii de dezvoltarea locala

Aprilie 2009

Mdsuri minime privind dezvoltarea durabild
Totodata in elaborarea cererilor de finantare trebuie sa abordati conceptul

dezvoltarii durabile in cadrul activitatilor proiectului, urmarind atat constientizarea
importantei acestui concept cat si instruirea in domeniul problemelor de mediu. Astfel,
trebuie sa includeti In activitatile proiectului, in functie de specificul acestora cel putin
una din urmatoarele modalitati de promovare a dezvoltarii durabile:

e un modul

e uncurs

e unseminar

e o sectiune in cadrul unui modul, sau

e o conferinta

Masuri privind egalitatea de sanse

Egalitatea de sanse reprezinta un drept fundamental, o valoare comuna si un
obiectiv cheie al Uniunii Europene, fiind in acelasi timp o piesa centrala a strategiei
nediscriminatorii si o conditie absolut necesara pentru indeplinirea obiectivelor de
crestere, ocupare a fortei de munca si coeziune sociala la nivelul UE.

Astfel, in calitate de solicitant, trebuie sa respectati prevederile legislatiei in
vigoare cu privire la egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in
domeniul muncii, egalitdtii de sanse si nediscriminare2. Luati in considerare in
implementarea proiectului toate politicile si practicile prin care sa nu se realizeze nicio
deosebire, excludere, restrictie sau preferinta, indiferent de: rasa, nationalitate, etnie,
limba, religie, categorie sociald, convingeri, gen, orientare sexuald, varsta, handicap,
boala cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata,
precum si orice alt criteriu care are ca scop sau efect restrangerea, inlaturarea
recunoasterii, folosintei sau exercitarii, In conditii de egalitate, a drepturilor omului si a
libertatilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege, in domeniul politic,
economic, social si cultural sau in orice alte domenii ale vietii publice.

Mdsuri minime privind egalitatea de sanse

Cererile de finantare depuse de dumneavoastra trebuie sa abordeze, in functie de
specificul activitatilor, cel putin una din urmatoarele modalitati de promovare a
egalitatii de sanse:

e un modul
un curs

e unseminar

e o sectiune in cadrul unui modul, sau

e o conferinta
care sa urmareasca constientizarea importantei si promovarea conceptului de egalitate
de sanse.

2 Constitutia Romaniei, art. 4 alin. 2 si art. 16 alin. 1; Codul Muncii, art. 3-9; 0G 137/2000 republicata privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare; Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei
si barbati; OUG 96/2003 pentru protectia maternitatii si Legea 210/1999 privind concediul paternal
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ATENTIE!

In situatia in care nu veti aborda aspectele minime solicitate privind dezvoltarea durabild
si egalitatea de sanse proiectul poate fi respins in etapa de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitdtii (vezi lista de verificare a conformitdtii administrative si a
eligibilitdtii).

Simpla asumare a textului cu privire la dezvoltarea durabild si la egalitatea de sanse, din
ghidul solicitantului, nu este suficientda pentru indeplinirea criteriilor ce se referd la
dezvoltarea durabild si egalitatea de sanse din lista de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitdtii si poate atrage respingerea proiectului in aceastd etapd.

In cadrul procesului de evaluare a proiectelor se va tine seama de contributia acestora la
promovarea dezvoltdrii durabile si egalitdtii de sanse, fiecare aspect abordat, in plus fata
de mdsurile minime solicitate contribuind la acordarea unui punctaj superior.

A_—D‘ Mai multe informatii cu privire la temele orizontale (egalitate de sanse si

dezvoltare durabild) puteti gasi in materialul listat pe site-ul AM PO DCA, www.mai.gov.ro
rubrica ,Fonduri structurale”.

2.2.5 Durata proiectelor

Durata proiectului reprezinta perioada de implementare a activitatilor
proiectului si anume perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de finantare -
respectiv data semnarii acestuia de catre ultima parte semnatara - si data finalizarii
ultimei activitati prevazute in cadrul proiectului.

Durata proiectelor pentru care solicitati finantare in cadrul acestei cereri de
proiecte trebuie sa fie de minim 6 luni, dar nu poate sa depaseasca 12 luni.

2.2.6 Valoarea eligibila a proiectelor
Proiectele depuse in cadrul acestei cereri de proiecte trebuie sa fie de minim
240.000 lei si de maxim 860.000 lei (valoarea totala a proiectului, fara TVA).

ATENTIE! Acesta este un criteriu de eligibilitate a proiectului. Neindeplinirea lui atrage
respingerea proiectului (vezi lista de verificarea a conformitdtii administrative si a
eligibilitatii).

Cheltuielile din bugetul propus trebuie exprimate in lei, fara TVA. Bugetul proiectului
se va compune din:

— Cheltuieli eligibile: directe si indirecte (cheltuieli generale de administratie)

— Cheltuieli neeligibile (altele decat TVA)

- TVA
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2.2.7 Finantarea proiectelor

Pentru solicitantii eligibili unitati administrativ teritoriale, ADI, structuri
asociative ale autoritatilor administratiei publice locale, ONG-uri valoarea
finantarii acordate este de maxim 98% din totalul cheltuielilor eligibile. AM va
rambursa (vezi capitolul 6.2.1 ,Mecanismul de efectuare a platilor” din prezentul ghid)
contravaloarea cheltuielilor efectuate de acestia, validate ca fiind eligibile din: fonduri
externe nerambursabile (85%), de la bugetul de stat (13%) si TVA aferent cheltuielilor
eligibile. Contributia proprie reprezentand 2% nu este rambursata de catre AM, aceasta va
fi validata (pe baza cererilor de rambursare depuse la AM) si ramane cheltuiala definitiva
in bugetul beneficiarului.

in cazul autoritatilor publice locale, ADD, ADI, structurilor asociative ale
autoritatilor administratiei publice locale, pentru a demonstra existenta contributiei
financiare la proiect trebuie sa se emita o HCJ, HCL, respectiv Hotdrare de consiliul
director, prin care sa se aprobe suma si cuantumul reprezentand contributia financiara
proprie (co-finantarea de minim 2% din valoarea eligibila a proiectului), precum si, daca
este cazul, suma aferenta cheltuielilor neeligibile existente In proiect, altele decat TVA.

Obligatiile legale privind includerea sumelor in bugetul institutiei sunt prevazute
in Ordonanta guvernului nr. 29/2007 privind modul de alocare a cofinantdrii alocate de
la bugetul de stat, inclusiv din Fondul national de dezvoltare, in bugetul institutiilor
implicate in gestionarea instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergentd, cu modificarile si completarile ulterioare si Ordinul ministrului economiei
si finantelor nr. 911/2007 pentru aplicarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OG nr. 29/2007, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nu puteti solicita finantare pentru un proiect sau activitati din cadrul proiectului
care sunt finantate si din alte surse, interne sau externe. De exemplu, trebuie sa va
asigurati ca grupul tinta vizat de proiectul dvs. pentru un domeniu de instruire nu a
beneficiat de aceeasi instruire, finantata din fonduri europene sau fonduri publice , In
cadrul unui alt proiect. In acest caz, finantarea nu va fi acordata sau, daca acest lucru
este descoperit pe parcursul implementarii, finantarea se va retrage, iar sumele deja
acordate vor fi recuperate.

2.2.8 Cheltuieli eligibile
Cheltuieli eligibile3 sunt acele cheltuieli realizate in cadrul proiectului care pot fi
finantate atat din instrumente structurale (adica din PO DCA), cat si din bugetul de stat
si/sau contributia proprie a institutiei dvs. Pentru a fi considerate eligibile in contextul
proiectului, cheltuielile trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii*:
e sa fie efectiv platite de la data intrarii in vigoare a contractului/ ordinului de
finantare (prin exceptie se poate prevedea o data anterioara pentru anumite
tipuri de cheltuieli eligibile, conform art. 6 alin (3) din contractul de finantare);

3 Pentru definitia cheltuielilor eligibile vezi art. 1, alin. 2 (m) a 0G 29/2007, cu modificarile si completarile
ulterioare

4 Conform HG 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale
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¢ sa fie In conformitate cu prevederile contractului /ordinului de finantare Incheiat
cu Autoritatea de management;

e sa fie mentionate in lista cheltuielilor eligibile stabilite In anexa nr. 2 la Ghidul
solicitantului;

e sa fie identificabile si verificabile si sa fie sustinute de originalele actelor de plata
justificative;

e safie conforme cu prevederile legislatiei nationale si comunitare;

e safie efectuate pentru realizarea activitatilor din cadrul proiectului;

e safie prevazute in bugetul estimativ al proiectului;

¢ sa fie in conformitate cu principiile unui management financiar riguros, avand in
vedere utilizarea eficienta a fondurilor si un raport optim cost-rezultate;

e sanufifacut obiectul altor finantari publice;

e safigureze In registrele contabile ale beneficiarului;

Cheltuielile eligibile in cadrul proiectelor finantate din PO DCA (adica acele
cheltuieli care pot fi finantate din program) sunt stabilite in Ordinul comun al
ministrului administratiei si internelor si al ministrului finantelor publice nr. 712 din
29.01.2009/631 din 03.04.2009 privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru
Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitdtii Administrative”, in conformitate cu H.G.
nr. 759/2007 privind regulile generale de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectelor finantate din instrumente structurale.

Ordinul comun al ministrului administratiei si internelor si al ministrului
finantelor publice privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operational
»,Dezvoltarea Capacitatii Administrative” este prezentat in anexa nr. 2.

Cheltuielile neeligibile sunt acele costuri intervenite in implementare proiectului,
altele decat cele eligibile.

Categorii de cheltuieli neeligibile sunt urmatoarele:

e taxa pe valoarea adaugata;

e dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e achizitia de echipamente, mobilier, autovehicule, infrastructura, teren si alte
imobile, cu exceptia cazurilor identificate in Ordinul comun amintit mai sus ca
fiind ,cheltuieli de tip FEDR” (art. 13);

e cheltuielile pentru locuinte;

e achizitia de echipamente second-hand;

e amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata;

e costuri pentru operarea obiectivelor de investitii;

e cheltuieli altele decat cele stabilite in ordinul comun 712 din 29.01.2009/631 din
3.04.2009 privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operational
»Dezvoltarea Capacitdtii Administrative”, in conformitate cu H.G. nr. 759/2007
privind regulile generale de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectelor finantate din instrumente structurale.

Chiar daca este o cheltuiala neeligibila, TVA-ul aferenta cheltuielilor eligibile se va
evidentia separat, urmand a se recupera conform legislatiei in vigoare.

La calculul TVA-ului aferent cheltuielilor eligibile se va tine cont de aplicarea
cotelor de TVA in functie de tipul de activitate, asa cum sunt acestea prevazute in legea
571/2003 privind Codul fiscal.
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ATENTIE!
Sumele estimate in bugetul proiectului nu vor contine TVA!
TVA aferentd cheltuielilor eligibile va fi evidentiatd separat.

Cheltuielile de tip FEDRS> sunt eligibile avand plafonul maxim de 10% din
cheltuielile eligibile.

Cheltuielile generale de administratie sunt eligibile in limita a 8% din
cheltuielile eligibile ale proiectului.

Cheltuielile generale de administratie (costuri indirecte) reprezinta cheltuielile
efectuate pentru functionarea de ansamblu a beneficiarului si care nu pot fi atribuite
direct unei anumite activitati din cadrul proiectului®.

Pentru urmatoarele tipuri de cheltuieli generale de administratie:
— Cheltuieli cu servicii de comunicatii (telefoane, fax, internet, servicii postale si de
curierat, acces la baze de date)
— Cheltuieli cu plata utilitatilor (energia electricda, apa, canalizare, salubritate,
energie termica, gaze naturale)
— Cheltuieli de arhivare si de securizare documente /informatii
— Cheltuieli cu servicii de paza
— Cheltuieli cu achizitionarea materialelor si serviciilor de intretinere curenta a
sediului
— Cheltuieli pentru servicii de intretinere si reparatii echipamente si mijloace de
transport
— Cheltuieli cu achizitionarea carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de
transport
Documentele justificative necesare pe care Autoritatea de management le va solicita,
daca e cazul, sunt:
e copia contractelor incheiate si a facturilor fiscale cu mentiunea
“conform cu originalul”;
e copia ordinului de plata;
e copia chitantelor fiscale;
e copia extraselor de cont;
e bonuri fiscale sau chitante fiscale, foaia de parcurs semnata si
stampilata.

Beneficiarul va atasa o declaratie pe proprie raspundere, pentru justificarea
corectitudinii si realitatii calculelor efectuate.

Autoritatea de management 1si rezerva dreptul de a cere beneficiarului
proiectului documente justificative suplimentare pentru aceste cheltuieli.

> Cheltuielile de tip Fondul European de Dezvoltare Regionald (FEDR) eligibile in cadrul PO DCA sunt
cheltuielile pentru dotari care pot intra in categoria mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar necesare
implementarii proiectelor. Aceste cheltuieli nu pot depasi procentul stabilit de AM in Ghidul solicitantului si/ sau in
documentul cadru de implementare si sunt in conformitate cu ordinul comun 453/1407/08.05.2008 privind
aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”

6 Conform HG 759/2007 cu completdrile si modificarile ulterioare.
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Metodologia de calcul a cheltuielilor de administratie este disponibila in
Manualul de implementare, publicat pe site-ul oficial al MAI, www.mai.gov.ro, rubrica
"Fonduri structurale”.
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3. Cum puteti solicita finantarea

Dupa ce ati stabilit ca indepliniti toate conditiile prezentate in

capitolele anterioare, puteti solicita finantare completand o cerere de

finantare (anexa nr. 3 Cererea de finantare) pe care o puteti depune in conditiile
specificate in prezentul ghid.

3.1 Cererea de finantare

Cererea de finantare reprezinta documentul prin care solicitati finantarea din
instrumentele structurale pentru acoperirea a maxim 98% din totalul costurilor
eligibile, pentru solicitantii din cadrul administratiei publice locale (unitati administrativ
teritoriale, ADI, structuri asociative ale autoritatilor administratiei publice locale,
structuri deconcentrate finantate partial de la bugetul de stat si/sau finantate integral
din venituri proprii). Cererea de finantare cuprinde prezentarea detaliata a proiectului,
argumentand necesitatea lui si prezentand avantajele implementarii sale.

Formularul cererii de finantare este anexat prezentului ghid (anexa nr. 3) si
disponibil pe internet la www.mai.gov.ro, rubrica "Fonduri structurale".

Aveti obligatia de a tehnoredacta cererea de finantare in limba romana si de a
completa toate campurile (acolo unde nu este cazul trebuie sa specificati acest lucru;
de exemplu, daca nu aveti partener in proiect, pastrati sectiunile referitoare la acesta,
completand spatiile cu sintagma ,nu este cazul”) si de a prezenta toate anexele cererii de
finantare. Numerotati paginile proiectului, specificand numarul total de pagini (cererea
de finantare + toate anexele si documentele justificative ale acesteia) pe prima pagina a
cererii de finantare. Va recomandam utilizarea unui font Times New Roman de 12, in
completarea cererii de finantare. In ceea ce priveste pachetul financiar al cererii de
finantare, toate sumele se vor exprima in lei folosind doua zecimale.

Documentele care constituie dosarul Cererii de finantare se indosariaza, utilizand
dosare de plastic/carton cu sina sau in bibliorafturi.

Cererea de finantare va fi depusa pe suport de hartie, in doua exemplare (un
original si o copie) si pe suport electronic (CD). Exemplarul prezentat in original va avea
fiecare pagind semnata si stampilata de catre reprezentatul legal, iar exemplarul in
copie, pe fiecare pagina, va avea scrisa mentiunea ,conform cu originalul” si stampila
institutiei. Varianta electronica trebuie sa aiba acelasi continut cu versiunea pe suport de
hartie, respectiv cererea de finantare in format Word, pachetul financiar in Excel, iar
anexele, declaratiile si toate documentele justificative scanate.
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ATENTIE!

Modificarea formatelor standard ale documentelor solicitate de Autoritatea de
management (inlocuirea, eliminarea, renumerotarea sectiunilor, folosirea altei cereri de
finantare etc.) poate conduce la respingerea cererii de finantare in etapa de verificare a
conformitdtii administrative.

Cererile de finantare completate de mdnd nu vor fi acceptate.
Aveti obligatia de a pdstra un exemplar complet al cererii de finantare impreund cu toate

declaratiile si documentele justificative, identic cu cele prezentate Autoritdtii de
management.

Este recomandat sa completati formularul cererii de finantare cat mai clar si sa
furnizati suficiente detalii privind modul in care vor fi atinse obiectivele si scopul
proiectului, avantajele ce vor rezulta din implementarea proiectului si modul in care
proiectul propus este relevant pentru obiectivele PO DCA.

Pentru definirea obiectivelor, scopului, rezultatelor, activitatilor si indicatorilor
va recomandam utilizarea metodologiei ,Managementul ciclului de proiect” (PCM -
Project CycleManagement):

http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-
tools/t101_en.htm

Arhivarea

Beneficiarul trebuie sa pastreze toata documentatia legata de implementarea
proiectului, inclusiv inventarul asupra bunurilor dobandite prin finantarea
nerambursabila, timp de 5 ani de la data inchiderii oficiale a PO DCA.

A_—D‘ Urmariti cu atentie Indrumarile din formularul cererii (caractere italice), anexa
nr. 3 Cererea de finantare si din grila de evaluare (anexa nr. 5). Nu uitati sa numerotati
paginile, sa semnati si sa stampilati Cererea de finantare.

3.2 Unde si cind puteti depune cererea de finantare

Proiectele in cadrul acestei cereri de proiecte se primesc incepand cu data de
09/02/2009, in mod continuu pana in momentul in care Autoritatea de management va
anunta inchiderea cererii de proiecte. Proiectele care se vor primi dupa ce Autoritatea
de management a facut anuntul de inchidere nu mai intra in etapele de verificari si
evaluari.

Cererea de finantare si toate anexele sale pot fi depuse:

e Prin posta, cu confirmare de primire, la adresa: Ministerul Administratiei si
Internelor, Piata Revolutiei nr.14, intrarea D, sector 1 Bucuresti, cod postal
010086, mentionandu-se pe plic ,Directia pentru Dezvoltarea Capacitatii
Administrative, cererea de proiecte nr. 1/2009”.
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e Personal sau prin intermediul unei persoane nominalizate de dumneavoastra la
aceeasi adresd, mentionata mai sus.

Este responsabilitatea dumneavoastra sa trimiteti cererea de finantare la adresa
specificata si in termenul stabilit mai sus.
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4. Evaluarea si selectia cererilor de finantare

4.1 Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii

Cererea de finantare primita de AM este inregistrata, atat in registrul special
destinat, cat si in SMIS’, primind automat un numar unic de inregistrare (codul SMIS).
Codul SMIS va fi codul folosit in corespondenta cu dumneavoastra, cand facem referire la
cererea de finantare depusa.

Cererea de finantare primita de AM in termenul specificat la cap. 3.2, intra in
etapa de verificare a conformititii administrative si a eligibilititii. In aceastd etapa
Autoritatea de management verifica respectarea conditiilor si cerintelor, precum si daca
proiectul si solicitantul (si partenerii) sunt eligibili.

ATENTIE!

Dacd cererea de finantare depusd nu indeplineste criteriile de eligibilitate marcate cu ,, *
din Lista de verificare a conformitdtii administrative si a eligibilitdtii, aceasta va fi
declaratd respinsd, iar procesul de verificare se va incheie aici, urmdnd sd fiti informat de
motivele pentru care cererea a fost respinsd.

”

Neindeplinirea celorlalte criterii din Lista de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitatii poate avea drept urmare solicitarea de clarificari
/completari / informatii / documente suplimentare.

In cazul in care cererea de finantare indeplineste toate criteriile de conformitate
administrativa si eligibilitate, aceasta trece in etapa urmatoare, cea de evaluare tehnica
si financiara.

Grila de verificare a conformitdtii administrative si a eligibilitdtii este prezentata
in cererea de finantare si in anexa nr. 4 a prezentului ghid.

4.2 Evaluarea tehnica si financiara

Cererile de finantare care Iindeplinesc criteriile de conformitate administrativa si
eligibilitate trec in etapa de evaluare tehnica si financiara.

Evaluarea se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare si selectie, aprobate de
Comitetul de monitorizare. Pentru fiecare criteriu in parte, evaluatorii vor acorda o nota,
punctajul final al proiectului reprezentand suma notelor obtinute pentru fiecare criteriu
in parte (vezi anexa nr. 5 Grila de evaluare).

In vederea realizirii unei evaludri cat mai corecte, in aceasti etapi pot fi
solicitate anumite clarificari, completari sau informatii suplimentare.

7 SMIS - Sistemul Unic de Management al Informatiei reprezintd sistemul informatic centralizat care asigura
inregistrarea tuturor proiectelor depuse la Autoritatea de management cu un cod unic (Codul SMIS), a contractelor de
finantare si a modificarilor aduse acestora si a altor date care sa permita urmarirea progresului tehnic si financiar al
proiectului. In SMIS vor fi inregistrate si rezultatele tuturor verificirilor si controalelor efectuate de citre institutiile
cu atributii In acest domeniu.
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4.3 Selectia

Selectia proiectelor se face in functie de scorul obtinut, in limita fondurilor
disponibile pentru domeniul /operatiunea respectiva si cu conditia obtinerii unui scor
de minim 60 puncte din 100.

Evaluarea tehnica si financiara presupune analiza proiectului, din perspectiva
celor 5 criterii de evaluare:

1, Relevanta proiectului
Coerenta si sustenabilitatea
Capacitatea de management
Eficienta cheltuielilor
Contributia la politicile UE
Pentru criteriile ,relevanta proiectului” si ,capacitatea de management” sunt
stabilite punctaje minime de 15 puncte, respectiv 9 puncte. In cazul in care cererea de
finantare nu este considerata relevanta, adica punctajul acordat pentru criteriul
,relevanta proiectului” este mai mic de 15 puncte sau dacd cererea obtine pentru
criteriul ,capacitatea de management” un punctaj sub 9 puncte, aceasta nu va mai fi
evaluata In continuare si va fi respinsa.

Proiectele care nu obtin scorul minim stabilit (60 puncte) sunt respinse,
urmand sa fiti informat in scris despre rezultatul evaluarii. Proiectele selectate,
(care au obtinut scorul minim de 60 de puncte) vor fi finantate in limita fondurilor
disponibile.

Astfel , daca:

i N

»relevanta proiectului” <15 puncte ) 0jeCt respins
215 puncte = oiect in evaluare tehnica si
financiara
,coerenta si sustenabilitatea” X puncte

»capacitatea de management” <9 puncte === _  proiectrespins

=29 puncte ™  proiectin evaluare tehnica si
financiara
,€eficienta cheltuielilor” X puncte
,contributia la politicile UE” X puncte
TOTAL < 60 puncte m— coiect RESPINS
TOTAL = 60 puncte = roiect ADMIS/ selectat

Daca Autoritatea de management considera ca o informatie lipseste sau nu este
suficient de clara pentru a permite intelegerea proiectului, impiedicand astfel
obiectivitatea procesului de evaluare, vi se solicita clarificari.

In cazul in care nu raspundeti cererilor de clarificiri in maxim 5 zile lucritoare de
la primirea corespondentei (sau in termenul stabilit In solicitare) si nici nu solicitati
prelungirea termenului, evaluarea se realizeaza pe baza informatiilor disponibile.
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Autoritatea de management poate lua decizia de a aproba proiectul in formatul
original (continut tehnic si buget) sau poate propune modificari ale bugetului sau ale
diferitelor activititi din proiect. In cazul in care sunteti de acord cu modificirile propuse,
cererea de finantare trece In etapa urmatoare, de contractare.
Cererea de finantare va fi exclusa din procesul de evaluare si selectie in cazul in
care se dovedeste ca ati Incercat sa obtineti informatii confidentiale sau sa influentati
evaluatorii sau angajatii Autoritatii de management in timpul procesului de evaluare.

ATENTIE!

In aceastd etapd vor fi verificate si evaluate si mdsurile prin care vor fi respectate temele
orizontale (dezvoltarea durabilad si egalitatea de sanse) in perioada de implementare a
proiectului, precum si contributia proiectului la acestea.
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5. Contractarea

5.1 incheierea contractului de finantare

Contractul de finantare reprezinta actul juridic cu titlu oneros, incheiat intre
Autoritatea de management si dumneavoastra ca beneficiar, prin care se aproba
finantarea unui proiect in cadrul Programului Operational ,Dezvoltarea Capacitatii
Administrative”.

ATENTIE!

Urmare a procesului de simplificare a documentatiei solicitate la depunerea cererii
de finantare, Autoritatea de management a decis sd solicite Certificatul de atestare fiscald
pentru persoane juridice emis de ANAF si Certificatul de atestare fiscald pentru persoane
juridice privind impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local in aceastd
etapd. In lipsa acestor certificate, care sid demonstreze cd datoriile nete ale institutiei nu
depdsesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in ultimele 12 luni, evidentiate in
certificatul de atestare fiscald emis de Agentia Nationald de Administrare Fiscald si 1/6
din totalul obligatiilor datorate in ultimul semestru, evidentiate in certificatul de atestare
emis de unitatea administrativ teritoriald, contractul de finantare nu va fi
incheiat/semnat.

Pe langa certificatele mai sus amintite, in aceasta etapa de contractare aveti
obligatia de a completa si transmite Autoritatii de management:
e ,Graficul estimativ privind depunerea cererilor de rambursare”
e  Formularul de identificare financiara”
e formularul ,Specimen de semndturi” (anexa nr. 6)
Aceste documente sunt utilizate de Autoritatea de management pentru a finaliza
textul contractului de finantare.

Contractul de finantare va va fi trimis spre semnare si In maximum 10 zile
lucratoare de la primire aveti obligatia de a remite contractul semnat si stampilat,
urmand ca Autoritatea de management sa initieze procedura interna de semnare.

A_—D‘ Aveti obligatia de a citi cu atentie contractul de finantare (anexa nr. 1)
intrucat, odata cu semnarea acestuia, va asumati termenii si conditiile in care veti primi
finantarea nerambursabilda, angajandu-va sa implementati pe proprie raspundere
proiectul pentru care primiti finantare, respectand legislatia nationala si comunitara si
realizand obiectivele stabilite.
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5.2 Modificarea contractului de finantare

In timpul implementarii proiectului, poate apirea necesitatea modificirii unor
aspecte ale sale.

Orice modificare a contractului de finantare sau a anexelor acestuia se face cu
acordul scris al ambelor parti, printr-o notificare sau prin incheierea unui act aditional,
cu exceptia modificarilor determinate de schimbari in legislatia nationala sau
comunitara care vor fi efectuate de AM, fara a fi necesar in prealabil acordul
beneficiarului.

Orice modificare la contract sau la anexele acestuia, nu trebuie sa afecteze scopul
Proiectului sau sa puna in discutie decizia de acordare a finantarii ori sa fie contrara
principiului tratamentului egal al solicitantilor si sa respecte legislatia nationala si
comunitara.

Modificarile contractului pot fi initiate de ambele parti numai in perioada de
implementare a proiectului si nu vor produce efecte retroactive.

Beneficiarul are obligatia de a notifica in scris AM, in termen de cel mult 5 zile
lucratoare de la data operarii modificarii, In urmatoarele situatii:

e schimbarea adresei sau sediului social;

e schimbarea contului special al proiectului;
e inlocuirea reprezentantuluilegal;

e modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului in limita a 15%
intre capitole bugetare, cu exceptia cheltuielilor generale de administratie
si a cheltuielilor de tip FEDR, cu justificarea detaliata a motivelor care au
condus la aceasta.

In cazul schimbirii oricirui membru al echipei de proiect, Beneficiarul are
obligatia de a notifica AM acest lucru cu 10 zile inainte de data la care doreste realizarea
modificarii si de a solicita acordul acesteia. Beneficiarul trebuie sa comunice AM numele
si datele de contact ale persoanei care urmeaza a fi desemnate si CV-ul acesteia.

Beneficiarul poate solicita incheierea unui act aditional in urmatoarele cazuri:

e modificari intervenite In bugetul estimat al proiectului, intre capitole
bugetare, care depasesc valoarea de 15% din fiecare capitol bugetar
afectat, cu exceptia cheltuielilor generale de administratie si a cheltuielilor
de tip FEDR, cu justificarea detaliata a motivelor care au condus la aceasta;

e modificarea substantiald a graficului de implementare a activitatilor
descris In cererea de finantare;

e includerea de noi activitati eligibile care sa contribuie la atingerea
rezultatelor si obiectivelor specifice al proiectului, fara suplimentarea
valorii totale eligibile a contractului, dar pot modifica structura costurilor
directe;

e modificarea programului de achizitii publice aprobat initial in cadrul
proiectului, fara suplimentarea valorii totale eligibile a contractului; in
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cazul in care se depaseste valoarea totala eligibila, diferenta va fi
suportata de catre beneficiar din surse proprii;

e modificarea duratei de implementare a proiectului;

e schimbarea personalitatii juridice, a statutului beneficiarului sau a
reorganizarii acestuia.

Solicitarile de modificare a contractului prin act aditional trebuie transmise catre
AM cu cel putin 60 de zile calendaristice inainte de finalizarea proiectului.

Orice solicitare de modificare va fi semnata de reprezentantul legal al
beneficiarului .

ATENTIE! In cazul modificdrilor la bugetul estimat al proiectului, nu aveti voie sd mutati
sume de la alte capitole bugetare la capitolul ,cheltuieli cu personalul” majordnd astfel
sumele din aceastd categorie de cheltuieli!
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6. Implementarea si managementul financiar

Monitorizarea permanenta a implementarii proiectelor are rolul de a asigura
respectarea legislatiei comunitare si nationale, pe toatd durata de implementare,
atingerea obiectivelor proiectelor si astfel a obiectivelor specifice si generale prevazute
in Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”.

6.1 Monitorizarea implementarii proiectelor

Pe toata durata procesului de implementare, Autoritatea de management va
monitoriza administrativ si tehnic proiectele finantate prin: analiza rapoartelor insotite
de documente justificative, vizite ce vor fi efectuate la locul deruldrii proiectelor si
verificari suplimentare. De asemenea, in vederea bunei desfasurari a activitatilor si in
scopul reducerii aparitiilor posibilelor riscuri in implementare, Autoritatea de
management va va oferi asistenta post contractare.

Rapoartele de monitorizare trimise de dumneavoastra trebuie sa contina
informatii privind modul de desfasurare si rezultatele activitatilor prevazute in cererea
de finantare.

6.1.1Procedurile standard de monitorizare

Pentru monitorizarea eficienta a implementarii proiectelor, aveti obligatia de a
completa si trimite AM, in termenele prevazute, urmatoarele trei tipuri de rapoarte:

e Raport Tehnic de Progres Trimestrial R1
e Raport Tehnic de Progres R2 (la cererea de rambursare)

e Raport Final R3 (la finalul proiectului)
Formularele rapoartelor tehnice solicitate se pot gasi in anexa nr. 6, Formulare.

Raportul Tehnic de Progres Trimestrial (R1) va fi completat de
dumneavoastra, dupa incheierea fiecarui trimestru calendaristic, cu activitatile derulate
si cu cele aflate In curs de desfasurare, precum si cu indicatorii pentru activitatile
finalizate In trimestrul precedent si va fi transmis catre Autoritatea de management in
termen de 5 zile lucratoare de la inceputul trimestrului urmator perioadei de referinta.
Acest tip de raport, este necesar in vederea prevenirii si identificarii din timp a oricaror
dificultati si/sau probleme ce ar putea apdrea pe perioada de implementare a
proiectului, conducand la o mai buna gestionare a activitatilor prevazute in contract si la
preintdmpinarea eventualelor nereguli. De asemenea, raportul este necesar in vederea
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colectarii datelor de implementare, utile pentru intocmirea raportului anual de
implementare a programului operational pe care AM are obligatia de a-l inainta catre
Comisia Europeana.

Raportul R1 va fi insotit, cand este cazul, de documentele justificative prezentate
in Manualul de implementare.

Aceste documente vor fi trimise In copie si vor avea pe fiecare pagind semnatura
managerului de proiect, stampila si mentiunea «conform cu originalul».

Raportul Tehnic de Progres (R2) va insoti fiecare cerere de rambursare trimisa
de dumneavoastra catre AM si va fi completat astfel:

e cu activitatile aprobate in cererea de finantare si desfasurate inainte de
semnarea contractului (daca este cazul),

e cu activitatile desfasurate in perioada parcursa de la data solicitarii pre-
finantarii (in cazul primei cereri de rambursare) sau de la data
transmiterii ultimei cereri de rambursare.

Fara raportul R2 si documentele justificative solicitate, AM nu poate demara
actiunea de rambursare a banilor catre dumneavoastra.

Raportul Final (R3) va fi transmis de dumneavoastra catre AM in termen de cel
mult 30 zile calendaristice de la finalizarea proiectului si va insoti ultima cerere de
rambursare si documentele justificative ale acesteia. Raportul este necesar pentru
evaluarea finala a proiectului si are un rol esential in identificarea cheltuielilor
eligibile din cadrul proiectului, in vederea rambursarii ultimelor sume catre
dumneavoastra.

Fiecare raport tehnic de progres R1, R2 si R3 va fi Insotit de documente
justificative, din toate cele trei categorii enumerate mai jos, functie de activitatile
desfasurate in perioada de raportare 8:

Documente justificative in vederea validarii cheltuielilor eligibile si

efectuarii platii (in functie de cheltuielile/activitatile efectuate)?:

¢ Raportul financiar (modelul de raport se regaseste in Anexa 6 a Ghidului
Solicitantului);

e Facturi care vor avea sigiliul pentru ,bun de plata”, stampila “Conform cu
originalul”, respectiv mentiunea “remis spre rambursare catre AM PODCA pentru
proiectul cod SMIS....”, avand stampila si semnatura responsabilului financiar al
institutiei sau persoanei desemnate prin act administrativ sa gestioneze
operatiunile financiare ale proiectului pentru certificarea realitatii si legalitatii
serviciilor prestate/bunurilor achizitionate.

e Graficul estimativ privind depunerea cererilor de rambursare
(actualizat);

8 . v o . . . A .
Toate documentele trebuie sa corespunda actiunilor realizate in perioada de raportare

® Documentele justificative incluse in aceast paragraf sunt generale si exemplificative. Beneficiarul va
transmite numai documentele justificative specifice activitatiipe care a desfagurat-0. Pe parcursul procesului de
implementare autoritatea de management poate solicita orice alte documente pe care le considera necesare.
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e Contracte (dupa caz): contracte individuale de munca sau acte aditionale
la contractele de munc3, incheiate pe perioada determinatda sau nedeterminata
inregistrate si avizate de ITM (cu exceptia angajatilor din administratia publica),
contracte de prestari servicii; contracte civile de prestari servicii, contracte de
cedare drepturi de autor, contracte de inchiriere, contracte de leasing cu
scadentarul ratelor de leasing;

e Transport: bonuri taxe autostrada, bonuri taxe de trecere a podurilor bac,
etc., chitante/bonuri taxe parcare, bonuri fiscale de combustibil cu Inscrierea pe
verso a numarului masinii, foaia de parcurs si foaia de activitate zilnica,
declaratie privind consumul de carburant, etc.

e Deplasare: ordin de deplasare si referatul de justificare (pentru salariatii
institutiilor publice), biletele de cadlatorie/ tichete;

e Salarii si onorarii: fise de pontaj, state de plata a drepturilor banesti,
lista de avans chenzinal, centralizatoare state de plata, situatia privind stabilirea
contributiilor CAS, CASS/somaj/comision ITM/ contributia pentru accidente de
munca si boli profesionale, declaratia ITM, declaratia 100 - Declaratia privind
obligatiile de platda la bugetul de stat, declaratia 102 - Declaratie privind
obligatiile de plata la bugetele asigurarilor sociale si fondurile speciale, Declaratia
fiscala privind stabilirea comisionului la ITM;

e ordine de platd/cotor fila CEC/foaie de varsamant, borderou virare in cont
de card, registru de casa;

e dispozitia de plata (in cazul platilor In numerar);

e extras de cont din care sa rezulte viramentele si/sau extragerile, etc.

Pentru institutiile finantate de la bugetul de stat, fata de cele mai sus mentionate,
se vor transmite si copii dupa angajamentele bugetare si legale, ordonantarile de plata,
semnate de catre persoana imputernicita sa acorde viza de control financiar preventiv
propriu, respectiv viza de control financiar preventiv delegat, daca este cazul si
semnatura ordonatorului principal de credite.

Celelalte documente justificative in vederea validarii cheltuielilor eligibile si
efectuarii platii vor fi transmise in copie, avand mentiunea “Conform cu originalul”,
semnate si stampilate de catre responsabilul financiar al institutiei sau persoana
desemnata prin act administrativ sa gestioneze operatiunile financiare ale proiectului
pentru certificarea realitatii si legalitatii serviciilor prestate /bunurilor achizitionate.

Documente justificative pentru activitatile desfasurate 10:
foi de prezenta la cursuri sau seminarii;

curricula;

fisele de post;

C.V.-urile expertilor;

time-sheet-uri pentru experti;

certificatele si /sau diplomele obtinute;

19 1dem
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e raportul initial / intermediar / final asupra activitatii desfasurate pe
perioada raportarii Intocmit de furnizorul de servicii contractat avand avizul
de opinie al reprezentantului legal;

e documente privind realizarea masurilor de informare si publicitate:

o

o O O O

1 exemplar din pliantul / brosura / mapa realizata;

copii ale articolelor, anunturilor aparute in presa, interviuri radio/tv;
fotografii din care sa reiasa amplasarea afiselor/bannerelor;

fotografii cu etichetele lipite pe bunurile achizitionate din acest proiect;
fotografii de la locul de desfasurare a evenimentelor de promovare a
proiectului, etc.”

e raportul de audit extern al activitatilor, al inregistrarilor si al conturilor
proiectului (numai pentru R3) realizat cu respectarea standardelor de audit
in vigoare de cdtre un auditor autorizat, membru al unui organism
recunoscut.

Documentele vor fi trimise in copie si vor avea pe fiecare pagind semndtura

managerului de proiect si mentiunea ,conform cu originalul”.

Documente justificative pentru achizitiile publice:
e contractul de furnizare / de servicii incheiat de dumneavoastra cu un tert
(operator economic sau alt tip de contractor);

procesul verbal de predare-primire (daca este cazul);
anuntul de participare;

anuntul de atribuire;

actul administrativ de numire a comisiei de evaluare;
lista cu ofertantii;

procesul verbal de deschidere a ofertelor;

raportul de evaluare a ofertelor;

eventualele contestatii, etc.

Documentele vor fi trimise in copie si vor avea pe fiecare paginda semndtura
responsabilului cu achizitiile publice al institutiei, stampila in original si mentiunea
»conform cu originalul”.

Daca in urma analizarii rapoartelor primite de la dumneavoastra AM considera necesar,
va poate solicita, In scris, clarificari si/sau alte documente suplimentare.

ATENTIE!

Rapoartele R1 si R3 vor fi insotite de formulare statistice privind participantii la
activitatile finantate din FSE prin Programul Operational Dezvoltarea Capacitatii
Administrative, anexa in Manualul de implementare.
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~—="Ultima cerere de rambursare va fi insotita de Raportul Final R3 inclusiv de
raportul de audit extern al activitatilor, inregistrarilor si conturilor proiectului, realizat
cu respectarea standardelor de audit in vigoare de catre un auditor autorizat, membru al
unui organism recunoscut.

Daca in urma analizarii rapoartelor primite de la dumneavoastra AM considera necesar,
va poate solicita, 1n scris, clarificari si/sau documente suplimentare.

6.1.2 Procedurile specifice de monitorizare

Aceste proceduri constau in vizite in teritoriu si verificari suplimentare, pentru a
monitoriza stadiul de desfasurare a activitatilor descrise in proiect.

Pe perioada de implementare se va efectua cel putin o vizita in teritoriu, in
momentul desfasurarii unei activitati prevazute in cererea de finantare. Daca activitatile
proiectului se desfasoara in locatii diferite sau Inregistrarile se efectueaza in alta locatie
fata de cea prevazuta in proiect, atunci vizita se va face la locul desfasurarii activitatii
vizate.

Data efectuarii vizitei va fi stabilite 1n scris, de comun acord cu dumneavoastra.
Cu 10 zile inainte de efectuarea vizitei, AM va va trimite o scrisoare de instiintare,
urmand ca dumneavoastra sa trimiteti confirmarea vizitei in termen de 3 zile lucratoare
de la primirea scrisorii de instiintare.

Vizitele In teritoriu vor fi efectuate pentru:

e ane asigura ca proiectul exista “fizic”,

e a verifica daca informatiile furnizate de dumneavoastra Autoritatii de
management sunt reale,

e ava oferi asistenta,

e aidentifica cat mai curand posibil eventualele probleme si a face sugestii privind
masurile de remediere ale acestora,

e aidentifica elementele de succes ale proiectului.

In cazuri exceptionale, dacd in implementarea proiectului vor interveni aspecte
neclare, puteti fi invitati la sediul AM pentru verificari suplimentare.

Dupa efectuarea fiecarei vizite in teritoriu si/sau a verificarii suplimentare, se va
intocmi un proces verbal care va fi semnat de catre Ofiterul de proiect care efectueaza
vizita si de catre dumneavoastra. Ofiterul de proiect va elabora apoi un raport al
vizitei/verificarii suplimentare care va contine constatdri, recomandari, concluzii, o
copie a acestui raport urmand sa va fie transmisa si dumneavoastra.

6.1.3 Asistenta post-contractare

Asistenta post-contractare reprezinta ajutorul oferit dumneavoastra de catre
Autoritatea de management in implementarea proiectelor, in conformitate cu planul de
activitati din cererea de finantare, si In pregatirea de noi proiecte, fiind in acelasi timp o
modalitate posibilda de actiune pentru a imbunatati eficacitatea si performanta interna a
tuturor activitatilor.

Tipurile de asistenta post-contractare sunt: help-desk si seminarii.
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Help-desk

Dupa semnarea contractelor, ofiterii de proiect va vor sta la dispozitie cu toate
informatiile necesare clarificarii problemelor ce pot aparea pe perioada derularii
proiectului, pentru a asigura implementarea eficienta a acestuia si atingerea obiectivelor
propuse.

Comunicarea dumneavoastra cu AM se va face telefonic, prin fax sau e-mail.

Seminarii

Personalul AM f{si propune sa organizeze de-a lungul perioadei de implementare
seminarii tematice astfel incat sa va furnizeze informatii actualizate necesare in
implementarea proiectelor si sa va ofere recomandari specifice si exemple de buna sau
rea practica.

6.2 Managementul financiar in perioada de implementare

RY2

6.2.1 Mecanismul de efectuare a platilor
Acordarea prefinantarii

Acordarea prefinantarii este un element cheie in procesul de finantare care va
permite demararea operatiunilor inscrise in proiect (cererea de finantare - formular),
achitarea partiala a obligatiilor financiare pe care dumneavoastra le aveti prin semnarea
unui contract de furnizare sau de servicii, In urma unei proceduri de achizitie publica.

Prefinantarea se acordd in procent de maxim 20% din valoarea eligibila a
contractului de finantare incheiat intre AM si dumneavoastra.

Prefinantarea operatiunilor derulate prin PO DCA se asigura o singura data la
inceputul implementarii proiectului eligibil.

Pentru a putea primi prefinantarea, va trebui sa transmiteti catre AM o solicitare
scrisa de acordare a prefinantarii, numita Solicitare de acordare a prefinantdrii, pe care
o gasiti In anexa nr. 6 Formulare.

Sumele aferente prefinantarii vor fi transferate catre dumneavoastra in
urmatoarele conditii:

e sd existe un contract de finantare incheiat intre AM si dumneavoastra;

e sa aveti un contract de prestare servicii/furnizare de produse incheiat intre
dumneavoastra si un operator economic;

e safi transmis catre AM solicitarea scrisa de acordare a prefinantarii;
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e sa fi transmis catre AM o copie a contractului de prestare servicii/furnizare de
produse avand mentiunea ,conform cu originalul”, semnatura si stampila
reprezentantului legal;

e sad fi transmis Impreunda cu solicitarea de acordare a prefinantarii, graficul
estimativ de depunere a cererilor de rambursare, actualizat (daca exista
actualizari fata de cel transmis in etapa de contractare);

e sa fi completat si trimis catre AM formularul de identificare financiara (cont
distinct deschis la Trezorerie/banca comerciala, dupa caz In numele
dumneavoastra).

Daca solicitarea nu se aproba, veti fi instiintat in scris si daca este necesar, va vor
fi solicitate documente/informatii suplimentare.

In ceea ce priveste recuperarea de citre AM a prefinantirii, suma care v-a fost
acordata sub forma prefinantdrii se recupereaza integral si progresiv, prin aplicarea
unui procent la valoarea fiecarei cereri de rambursare (CR) intocmite de
dumneavoastrd, procent stabilit de AM In contractul de finantare pe care 1-ati semnat
(valoarea procentului se regaseste in tabelul de mai jos). Recuperarea se efectueaza
incepand cu prima cerere de rambursare, astfel Incat suma aferenta prefinantdrii sa se
recupereze integral inainte de ultima cerere de rambursare.

Prefinantarea acordata din instrumente structurale si/sau din sume de la bugetul
de stat se restituie sursei de finantare din care a fost acordatd, daca nicio justificare
privind achizitionarea de bunuri ori servicii sau executarea de lucrari nu a fost furnizata
de catre beneficiar in termen de 6 luni de la data primirii acesteia sau conform
prevederilor contractuale.

Procedura de rambursare a cheltuielilor eligibile efectuate

In vederea rambursarii costurilor eligibile efectuate in cadrul Proiectului, trebuie
sa transmiteti catre Autoritatea de management o cerere de rambursare (formularul
Cerere de rambursare pe care il gasiti in anexa nr. 6 Formulare), insotitda de documente
justificative aferente: copii ale facturilor avand aplicate mentiunile “Conform cu
originalul”, ,Bun de plata” si codul SMIS al proiectului finantat, ordinelor de plat3,
extraselor de cont, copii ale altor documente justificative, raportul financiar, graficul
estimativ privind depunerea cererilor de rambursare actualizat (daca exista actualizari
fata de cel transmis in etapa de contractare), copie dupa raportul tehnic de progres
(R2).. Plafonul minim al cheltuielilor eligibile solicitate pentru fiecare cerere de
rambursare, prefinantarea recuperata la fiecare cerere de rambursare precum si
plafonul maxim din cadrul ultimei cereri de rambursare se regasesc in tabelul de mai
jos:
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Valoarea totala eligibila a Plafon minim pentru Prefinantare Plafon maxim pentru
iectului - lei fiecare cerere de recuperata la fiecare ultima cerere de
prolectutui - fel rambursare (% din cerere de rambursare (% din
x) valoarea totala rambursare (% din valoarea totala
eligibila a valoarea eligibila a
proiectului) cheltuielilor eligibile proiectului)
validate)

220.000 lei < x < 1.800.000 lei 20% 20% 25%
1.800.000 lei <x <3.500.000 lei 15% 18% 16%
3.500.0001ei <x<11.000.000 lei 10% 18% 16%
11.000.000 lei <x <17.000.000 lei 5% 18% 16%

Sumele aferente rambursarii vor fi transferate in contul dumneavoastra de catre
Unitatea de Plati si Contabilitate din cadrul AM. Instrumentul de plata utilizat este
ordinul de plata.

Toate sumele primite in contul proiectului vor fi in lei si toate platile efectuate de
dumneavoastra catre contractor vor fi de asemenea in lei.

Pentru a putea obtine rambursarea cheltuielilor eligibile trebuie sa trimiteti
Autoritatii de management Cererea de rambursare impreuna cu raportul de progres R2
si documentele justificative. Documentele parcurg etapele de verificare administrativa si
control (daca este cazul) si apoi intra in etapa de validare a cheltuielilor eligibile.

In baza cererii de rambursare, a fisei de verificare administrativa si a raportului
de control (unde e cazul), AM determind suma eligibild de rambursat. in acest sens,
ofiterul de validare intocmeste o fisa de calcul pentru determinarea cheltuielilor eligibile
pentru rambursare, pentru fiecare document justificativ care atesta efectuarea
cheltuielii de catre dumneavoastra.

Daca nu se valideaza Intreaga sumd, ofiterul de validare va mentiona in fisa de
calcul cauzele nevalidarii intregii sume solicitate.

In baza fisei de verificare administrativd a fisei de calcul, si a raportului de
control, daca exista, ofiterul de validare intocmeste Raportul de validare pentru fiecare
cerere de rambursare.

in situatia constatarii unor nereguli, in baza unui Proces-verbal de constatare,
debitele care nu au fost platite voluntar vor fi recuperate prin deducere din urmatoarea
cerere de rambursare. Ofiterul de validare intocmeste ulterior Raportul de validare in
care include deducerea sumelor recuperate si suma finalda a cheltuielilor eligibile
validate.

Rambursarea cheltuielilor se efectueaza de catre ofiterul de plati din cadrul UPC,
in limita creditelor bugetare aprobate si deschise. Plata se va efectua prin unitatea de
trezorerie si contabilitate publica la care AM are deschise conturi distincte.

Ofiterul de platda intocmeste ordinele de plata conform datelor inscrise in
ordonantari, In doua exemplare, pentru transferul sumelor catre proiectul
dumneavoastra, atat pentru sumele provenind din surse UE cat si pentru cele din surse
de cofinantare nationala (in cazul rambursarii cu prefinantare anterioard, se vor face si
ordinele de plata intre conturile AM, reprezentand recuperarea prefinantarii).
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Sumele pentru acoperirea platii taxei pe valoare addaugata aferenta proiectelor
finantate prin PO DCA, ce nu poate fi recuperata, vor fi rambursate prin plata indirecta.

Sumele reprezentand TVA aferenta cheltuielilor eligibile vor fi transferate in
contul proiectului dumneavoastra de catre Unitatea de Plati si Contabilitate din cadrul
AM (transferul sumelor de la ACP catre AM se va realiza pe baza previziunilor de flux de
numerar trimestriale).

Ofiterul de plata face o copie dupa documentele de plata care vor fi atasate
Dosarului proiectului dumneavoastra, iar originalele documentelor de plata vor fi
predate unui Ofiter de contabilitate din cadrul AM, care va inregistra tranzactiile in
sistemul contabil.

Platile efectuate se Inregistreaza in sistemul contabil in conturi distincte de
proiect, atat la nivelul AM PO DCA <cat si la nivelul beneficiarului.
AM PO DCA are responsabilitatea efectuarii reconcilierii contabile dintre conturile sale
contabile si cele ale beneficiarilor pentru operatiunile gestionate in cadrul PO DCA.

6.2.2 Controlul proiectului

Proiectele finantate prin PO DCA vor fi verificate la fata locului de o echipa de
control desemnata de AM, cel putin o data pe perioada implementarii. Acest control
poate interveni In orice moment al implementarii proiectului, cat si dupa plata finala
(ex-post), pe o perioada de cinci (5) ani de la data incheierii proiectului si va cuprinde
verificari de natura tehnica si economico-financiara.

Autoritatea de management pentru PO DCA este insarcinata cu gestionarea si
implementarea programului operational in conformitate cu principiul bunei gestiuni
financiare, dupa cum urmeaza:

e saverifice furnizarea de produse si de servicii cofinantate si sa controleze daca toate
cheltuielile declarate de beneficiari pentru operatiuni au fost suportate efectiv si ca
sunt in conformitate cu normele comunitare si nationale;

e sd se asigure ca exista un sistem de inregistrare si de arhivare sub forma electronica
a documentelor contabile pentru fiecare operatiune in cadrul programului
operational, si este asigurata disponibilitatea acestora;

e sa se asigure ca beneficiarii si alte organisme care participa la realizarea
operatiunilor aplica fie un sistem de contabilitate separat, fie o codificare contabila
adecvata pentru toate tranzactiile privind operatiunea, fara a aduce atingere
standardelor contabile nationale;

e sa se asigure ca sunt respectate toate obligatiile cu privire la informare si de
publicitate.

Verificarile trebuie sa asigure faptul ca declararea cheltuielilor este reala, ca
achizitia de produse sau servicii a fost facuta in concordanta cu contractul de finantare,
ca cererile de rambursare sunt corecte si ca operatiile si cheltuielile sunt in concordanta
cu regulile Comunitare si nationale.

Pentru a asigura buna desfasurare a verificarilor la fata locului, veti fi instiintat
in prealabil despre data la care vor avea loc acestea. Obligatia dumneavoastra este de a
pune la dispozitia echipei de control toate documentele administrative si contabile
solicitate, in original, de a asigura accesul la sistemele informatice si la toate
documentele stocate in format electronic privind gestiunea tehnica si financiara a
proiectului. Totodata aveti obligatia de a garanta prezenta, In timpul controlului, a
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persoanelor Imputernicite sa dea toate informatiile utile la nivel administrativ, contabil
si tehnic.
Echipa de control verifica urmatoarele aspecte:
- Indeplinirea conditiilor privind capacitatea dumneavoastra (a echipei de
management a proiectului) de a implementa actiunile prevazute in proiect;
- legalitatea, regularitatea si realitatea operatiunilor financiare desfasurate pana la
acel moment;
- Inregistrarea corecta in contabilitate a tuturor operatiunilor aferente proiectului;
- modalitatea de atribuire a contractelor de achizitii in sensul respectarii
prevederilor legale in materie de achizitii publice;
- indeplinirea obligatiilor privind asigurarea vizibilitatii si publicitatii proiectului;
- stadiul tehnic de realizare a activitatilor proiectului in conformitate cu obligatiile
asumate prin contractul de finantare / ordinul de finantare.

In ceea ce priveste verificarea modulului iIn care sunt respectate
reglementarile nationale si comunitare in materie de achizitii publice se vor
verifica urmatoarele aspecte:

e respectarea legislatiei privind procedura de achizitie publica aleasa;

e modul de intocmire a documentatiei de atribuire si de desfasurare a
procedurii de achizitie;

o stadiul de executie a contractului de achizitie publica;

e indeplinirea de catre furnizor/prestator a obligatiilor asumate prin
contractul de achizitie publica;

o deficientele in executia achizitiei.

Daca in urma verificarilor efectuate, ofiterii de control constata nereguli in
aplicarea procedurii de achizitie publica, Autoritatea de management va aplica
corectii financiare beneficiarului. Corectiile financiare ca urmare a nerespectarii
de catre beneficiar a procedurii de achizitie publica vor fi aplicate asa cum sunt
ele prevazute in Contractul de finantare (Anexa V -Corectii financiare ).

Verificarile la fata locului se finalizeaza cu intocmirea unui proces verbal de
control semnat Impreuna cu beneficiarul, precum si a unui Raport de control ce va
cuprinde obiectivele, constatdrile si concluziile misiunii de control, precum si
propunerile de masuri corective, cu indicarea termenelor propuse pentru realizare. Prin
verificarea rapoartelor de progres trimise de dumneavoastra, ofiterii de control vor
urmari modul de implementare a recomandarilor ce v-au fost facute.

Pe langa verificarile la fata locului, planificate prin Planul anual de control,
Autoritatea de Management poate desfasura la nivelul beneficiarilor si misiuni de
control ad-hoc sau verificari efectuate ca urmare a sesizarilor privind existenta unor
nereguli.

Autoritatea de Management isi rezerva dreptul ca anumite actiuni de control sa
fie declansate fara informarea dumneavoastra prealabila.

In cazul in care in urma unor actiuni de control se vor constata prejudicii,
actiunea de verificare la nivelul beneficiarului se poate extinde asupra intregii perioade
in care, potrivit legii, pot fi luate masuri de recuperare a creantelor si de tragere la
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raspundere a persoanelor vinovate, prelungindu-se in mod corespunzadtor durata de
exercitare a controlului, dar nu mai mult de 90 de zile.

Echipa de control care efectueaza verificarea va Intocmi, la sfarsitul misiunii de
control, un Proces verbal de constatare, care reprezinta titlu de creanta. In aceste cazuri
titlul de creanta se comunica beneficiarului debitor prin scrisoare recomandata cu
confirmare de primire.

Pe langa verificarile la fata locului, ofiterii de control efectueaza si verificarea
administrativa a achizitiilor publice. Pentru acest tip de verificari dumneavoastra va
trebui sa transmiteti Autoritdtii de Management urmatoarele documente, aferente
procesului de derulare al procedurilor de achizitii publice in functie de procedura de
achizitie derulata:

- Referatul de necesitate ;

- Nota justificativa privind aplicarea procedurii;

- Publicarea anuntului de participare/Invitatia de participare;
- Actul administrativ de numire a comisiei de evaluare;

- Lista cu ofertantii, numarul de Inregistrare al ofertelor, data si ora Inregistrarii;
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

- Raportul de evaluare a ofertelor;

- Eventuale contestatii;

- Contractul semnat;

- Publicarea anuntului de atribuire;

- Procesul verbal de receptie.

Aceste documente justificative solicitate de Autoritatea de Management vor fi
trimise in copie si vor avea pe fiecare pagina semnatura reprezentantului legal, stampila
in original si mentiunea « conform cu originalul».

Daca in urma analizarii documentelor primite de la dumneavoastra AM considera
necesar, va poate solicita, in scris, clarificari si/sau documente suplimentare.

A_Q Retineti urmatoarele:

e Documentatia contabila trebuie sa permita identificarea rapida a tuturor
veniturilor si cheltuielilor proiectului;

e Trebuie pastrata o contabilitate separata pentru proiect;

e Cheltuielile eligibile si cele neeligibile trebuie inregistrate separat si prezentate
distinct in toate facturile, cu indicarea separata a TVA-ului aferent;

e Toate documentele trebuie sa fie usor accesibile, datate si arhivate corect pentru
a garanta o pistd de audit corespunzdtoare care sa permitd verificarea
documentelor originale de catre reprezentanti ai Autoritatii de Management, ai
Comisiei Europene, ai Oficiul European de Lupta Antifrauda, ai Curtii Europene a
Auditorilor, precum si ai altor organisme abilitate, pe o perioada de cinci ani de la
inchiderea oficiala a Programului Operational “Dezvoltarea Capacitatii
Administrative”.
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6.2.3 Sesizarea neregulilor

Orice persoana care detine informatii privind existenta unor nereguli in
desfasurarea proiectelor finantate in cadrul PO DCA din fondurile comunitare si/sau
cofinantarile aferente, poate semnala nereguli prin sesizare In scris:

e transmisda prin postd sau depusa personal la sediul Autoritatii de
Management sau

e posta electronica, la adresa: sesizari.nereguli.ampodca@mira.gov.ro.

Semnaldrile privind neregulile vor contine obligatoriu date referitoare la
identificarea proiectului sau localizarea beneficiarului, in caz contrar acestea nu vor fi
acceptate pentru analiza si verificare.

Sesizdrile privind neregulile pot fi transmise anonim sau sub semnatura, fara ca
aceste semnaldri sa atragd un tratament inechitabil sau discriminatoriu asupra
expeditorului. Confidentialitatea in ceea ce priveste identitatea avertizorului de nereguli
va fi pastrata cu strictete.

In baza detectirilor neregulilor care au ficut obiectul unei constatiri primare
administrative, incluzand constatarile rapoartelor de control/audit (primele evaluari
scrise) transmise catre Autoritatea de Management de autoritati competente
administrative sau judiciare, AM PO DCA va raporta neregulile constate in conformitate
cu cerintele de raportare a neregulilor (asa cum sunt prevazute de sectiunea 4 a
Regulamentului Cadru al Comisiei (CE) Nr.1828/2006).

6.2.4 Recuperarea debitelor

In cazul in care se descoperi si notifici o nereguld privind cheltuielile eligibile
declarate de catre dumneavoastra si rambursate de catre AM, va fi declansata o
procedura de control in vederea constatarii si cuantificarii creantelor bugetare.

Constituie obiect al recuperarii creantelor bugetare rezultate din nereguli sumele
platite necuvenit din fonduri comunitare si/sau din cofinantarea aferenta, costurile
bancare, inclusiv accesoriile acestora, precum si alte sume stabilite de lege in sarcina
debitorului.

Creantele bugetare rezultate din nereguli sunt asimilate creantelor fiscale, In
sensul drepturilor si obligatiilor care revin creditorilor, autoritatilor cu competente in
gestionarea asistentei financiare comunitare nerambursabile si debitorilor.

Compartimentul de control, nereguli si antifrauda stabileste si individualizeaza,
in urma controlului efectuat la dumneavoastra, obligatia de plata, intocmind un Proces-
verbal de constatare (conform modelului prevazut in anexa Hotdrarii nr. 1306/2007),
document ce reprezinta, in conditiile legii, titlu de creanta.

Autoritatea de management va comunica titlul de creanta, dispozitiile Ordonantei
Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile
si completdrile ulterioare, referitoare la comunicarea si contestarea actului
administrativ fiscal aplicAindu-se in mod corespunzator.

Dumneavoastrd, in calitate de beneficiar al proiectului aveti obligatia de a
inregistra in contabilitate si de a plati voluntar sumele datorate, termenul de plata
stabilindu-se in functie de data comunicarii titlului de creanta astfel:

43



Ghidul solicitantului pentru cererea de proiecte nr. 4/2009
Programul Operational ,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”
Domeniul major de interventie 1.1

Strategii de dezvoltarea locala

Aprilie 2009

e daca data comunicarii este cuprinsa intre intervalul 1 - 15 din lung, termenul de
plata este pana la data de 5 a lunii urmatoare;

e daca data comunicarii este cuprinsa Intre intervalul 16 - 31 din lung, termenul de
plata este pana la data de 20 a lunii urmatoare.

Pentru neachitarea la termenele prevazute mai sus a obligatiilor de plata
dumneavoastrd, in calitate de beneficiar al proiectului, datorati dupa acest termen
majorari de Intarziere, care se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu
ziua imediat urmatoare termenului de plata si pana la data stingerii sumei datorate,
inclusiv.

In cazul in care nu platiti in termenul previzut, Autoritatea de management va
proceda la stingerea debitului prin deducerea din Cererea de rambursare depusa sau
care urmeaza a fi transmisa, al carei cuantum de cheltuieli eligibile sa acopere valoarea
debitului (astfel incat suma datorata sa poatd fi dedusa din suma de rambursat
cuvenita).

In cazul in care valoarea cheltuielilor eligibile validate este mai mici decat
valoarea creantei bugetare datorate, diferenta va fi dedusa din urmatoarea Cerere de
rambursare pe care o veti depune.

In cazul in care nu ati achitat de bunivoie obligatiile de plats, pentru perioada de
timp scursa de la expirarea termenului de plata si pana la deducerea din Cererile de
rambursare, datorati majorari de intarziere, iar titlul de creanta devine titlu executoriu
la data la care debitul este scadent prin expirarea termenului de plata.

In cazul in care nu puteti stinge debitul prin plata voluntard sau deducere,
Autoritatea de management transmite titlul executoriu impreuna cu dovada comunicarii
catre dumneavoastra la ANAF, care va duce la indeplinire masurile asiguratorii si va
efectua procedura de executare silita pentru recuperarea sumelor de la debitor.

Ca beneficiar, aveti obligatia de a pastra si de a pune la dispozitia organismelor
abilitate, dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului, inventarul asupra
activelor dobandite prin Instrumentele Structurale, pe o perioada de 5 ani de la data
inchiderii oficiale a PO DCA.

In cazul constatdrii unor nereguli ulterior finalizirii implementirii proiectului,
aveti obligatia sa restituiti debitul constatat, precum si eventualele dobanzi, penalitati de
intarziere, costurile bancare etc. In cazul nerespectirii obligatiei de restituire a
debitului, Autoritatea de management va sesiza organele competente in vederea
declansarii executdrii. Recuperarea debitului ca urmare a neregulilor constatate, se
realizeaza conform prevederilor legale in vigoare, privind controlul si recuperarea
fondurilor comunitare, precum si a fondurilor de cofinantare aferente, utilizate
necorespunzator.
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7. Contestatii

Beneficiarii proiectelor finantate prin PO DCA pot contesta ::

e rezultatele procesului de evaluare si selectie privind proiectul propus pentru
finantare;

e sumele validate de catre Autoritatea de management rezultate in urma cererilor
de rambursare/solicitarilor de acordare a prefinantarii primite de la beneficiar;

e redactarea concluziilor raportului de control de catre membrii echipei de control
in urma verificarilor la fata locului;

e Intocmirea procesului-verbal de constatare in cazul existentei unor nereguli sau
fraude;

e orice alta situatie care nu poate fi solutionata pe cale amiabilda sau care va
indreptateste la posibilitatea de a contesta una din activitatile AM, aferente
proiectului depus.

Contestatiile se vor trimite in scris pe adresa Autoritatii de management,
respectiv: Ministerul Administratiei si Internelor, Piata Revolutiei nr.14A, intrarea
D, sector 1 Bucuresti, cod postal 010086, Romania; Pentru: Directia pentru
Dezvoltarea Capacitatii Administrative.

Contestatiile se depun in forma scrisa, pe suport de hartie, orice alta
modalitate de transmitere a acestora (ex: prin e-mail, fax, telefon ) nefiind luata in
considerare.

Orice contestatie trimisa la o alta adresa decat cea mentionata mai sus nu va fi
luata in considerare.

ATENTIE!

Intreaga procedurd de evaluare a proiectelor este confidentiald. Documentele rezultate pe
parcursul acestei proceduri sunt numai pentru consultare oficiald si nu pot fi divulgate nici
solicitantilor si nici unei alte entitdti, in afara serviciilor autorizate ale Autoritdtii de
management, Comisiei Europene, OLAF, DLAF, Curtea Europeand a Auditorilor, Curtea de
Conturi din Romania.

Contestatia se formuleaza in scris si trebuie sa cuprinda:

e Datele de identificare ale contestatarului: denumire, adresa, numele persoanei
care reprezinta contestatarul si calitatea ei;

e Numarul unic de inregistrare al cererii de finantare (codul SMIS) si titlul
proiectului;

e Obiectul contestatiei;

e Motivele de fapt si de drept (dispozitii legislative nationale sau comunitare,
principii incalcate);

e Mijloace de proba (acolo unde exista);

e Semnatura reprezentantuluilegal (cu atasarea dovezii imputernicirii).

Contestatia se depune in termen de maxim 10 de zile calendaristice de la data
comunicdrii de catre Autoritatea de management a activitatii contestate. In cazul
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contestdrii procesului-verbal de constatare a unor nereguli, contestatia se depune in
termen de 30 de zile de la comunicare.

Contestatiile depuse dupa termen vor fi respinse ca tardive, iar contestatarul va fi
notificat cu privire la aceasta situatie.

Contestatiile, care Indeplinesc conditiile de forma si termen , sunt analizate si
solutionate in termen de 20 de zile lucratoare de la data Inregistrarii. Decizia comisiei
de solutionare a contestatiilor poate fi de admitere sau respingere a contestatiei.

In situatia in care se considerd necesarid o investigatie mai amanuntitd, care
presupune depasirea termenului de 20 de zile de analiza si solutionare a contestatiei,
veti fi notificat in scris asupra termenului de solutionare.

Contestatarul este notificat asupra Deciziei adoptatd de comisia de
solutionare a contestatiei, printr-o scrisoare oficiala din partea AM PO DCA. Decizia
luata este definitiva si irevocabila.
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